PHU LUC 4

DANH MUC VA MAU SO KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)

Hinh thirc ké toan

S6TT Tén sé Ky hiéu Nhat | Nhat ] Nhat ky-
. . x| Churng .
ky | ky-S6| . ..-.| Ching
.. tr ghi so .
chung Cai tuwr
1 2 3 4 5 6 7
01 | Nhatky - S6 Cai SO1-DN - X - -
02 | Ching tir ghi s6 S02a-DN - - X -
03 | S8 Dang ky Chirng tir ghi s6 S02b-DN - - X -
04 | S8 Cai (dung cho hinh thirc Chirng S02c1-DN - - X -
tur ghi s6)
S02c2-DN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03al1-DN X - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 S6 Nhat ky ban hang S03a4-DN X - - -
10 | S6 Céi (dung cho hinh thirc Nhat ky S03b-DN X - - -
chung)
11 Nhat ky- Chirng tlr, cdc loai Nhat ky S04-DN - - - X
- Chirng tlr, Bang ké
GOm: - Nhat ky - Chirng tir tir s6 1
dénsé 10
A A en & S04a-DN - ; ] X
-Bangké tlrs6 1 dénso 11
S04b-DN - - - X
12 S8 Cai (dung cho hinh thirc Nhat ky- S05-DN - - - X
Chirng tlr)
13 | Badng can ddi sb phat sinh S06-DN X - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN X X X -




Tén so

Hinh thirc ké toan

S8 TT Kyhiéu | Nhat | Nhat . Nhat ky-
. . <z | Chirng .
ky | ky-S6| .. ..~ .| Chirng
.. tr ghi so .
chung Cai tuwr
1 2 3 4 5 6 7
15 | S6 ké todn chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | S6 tién gli ngan hang S08-DN X X X X
17 | S6 chi tiét vat liéu, dung cuy, san S10-DN X X X X
pham, hang héa
18 | Bang téng hop chi tiét vat liéu, dung S11-DN X X X X
cy, san pham, hang hda
19 | Thé kho (S6 kho) S12-DN X X X X
20 | SO tai san co dinh S21-DN X X X X
21 S6 theo d&i TSCP va coéng cu, dung S22-DN X X X X
cu tai noi sir dung
22 | Thé Taisan cé dinh S23-DN X X X X
23 | S6 chi tiét thanh todn v&i nguoi S31-DN X X X X
mua (nguwoi ban)
24 | SO chi tiét thanh todn v&i nguoi S32-DN X X X X
mua (ngudi ban) bang ngoai té
25 | S6 theo d&i thanh toan bang ngoai S33-DN X X X X
té
26 | SO chi tiét tién vay S34-DN X X X X
27 | SO chi tiét ban hang S35-DN X X X X
28 | S6 chi phi san xuat, kinh doanh S36-DN X X X X
29 | Thé tinh gid thanh san pham, dich S37-DN X X X X
vu
30 | SO chitiét cac tai khodn S38-DN X X X X




Tén so

Hinh thirc ké toan

S6TT Ky hiéu | Nhat | Nhat ] Nhat ky-
. . <z | Ching .
ky | ky-S6| .. ..~ .| Chirng
.. tr ghi so .
chung Cai tuwr
1 2 3 4 5 6 7
31 | S6 ké& toan chi tiét theo ddi cac S41a-DN X X X X
khoan dau tu vao cong ty lién
doanh
32 | S6 ké& toan chi tiét theo ddi cac S41b-DN X X X X
khoan dau tu vao cdng ty lién két
33 | S6 theo ddi phan bd cac khoan S42a-DN X X X X
chénh léch phat sinh khi mua khoan
dau tw vao cong ty lién doanh
34 | S6 theo ddi phan bd cac khoan S42b-DN X X X X
chénh léch phat sinh khi mua khoan
dau tw vao cong ty lién két
35 | SO chi tiét phat hanh c6 phiéu S43-DN X X X X
36 | SO chi tiét c6 phi€u quy S44-DN X X X X
37 | SO chi tiét dau tv chirng khoan S45-DN X X X X
38 | S6 theo di chi tiét ngudn von kinh S51-DN X X X X
doanh
39 | S6 chi phi dau tu xay dung S52-DN X X X X
40 | S6 theo d&ithué GTGT S61-DN X X X X
41 | SO chi tiét thué GTGT duoc hoan lai S62-DN X X X X
42 | S6 chi tiét thué GTGT dwoc mién S63-DN X X X X

giam

Céc s6 chi tiét khac theo yéu cau
quan ly cia doanh nghiép




PoN Viieeeeeeerrcerennes

Diachi:....cceevvnnnnnnnnen

NHAT KY - SO CAl

M3u sé S01-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

Nam:.........
S8 hiéu tai
khoan déi
ung
Ching tir S6 TK... TK... TK... TK... TK... TK...
, tién
The N x
Ngay, ,
" gay Dién giai ) Thir tw
y phat
dong
thang sinh | No| co | dong
iss| s6 | ne: :
ghisé | >° gav; No | co| No| co| No| co | No| <o | No| co | No | co
hiéu thang
A B c D E 1 | Fle H 213 |lals|e| 78| 9 [10]n
-S6 du dau ndm
- S6 phét sinh trong
thang
- Cong s6 phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong lu§ k& tir dau quy
- SO nay ¢o .... trang, danh so tir trang s0 01 dén trang ...
- Ngay m& so:...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan trudng

(K¥, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, dong ddu)




M3u s S02a-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B Tai chinh)

CHUNG TU GHI SO

) S6 hiéu tai khoan o o
Trich yéu - So tién Ghi cha
No Cé
A B C 1 D
Cong X X X

Kém theo..... chirng tir géc

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Ké toan trudng
(K, ho tén)

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)



PON Viiweerereeirrrecnens M3u s& S02b-DN
Pia chi: (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

S8 dang ky Chirng tir ghi s8

Ndm....
Chirng tir ghi s6 o Chirng tir ghi s6 o
- So tién - So tién
SO hiéu Ngay, thang SO hiéu Ngay, thang
A B 1 A B 1
- Cong thang - Cong thang
- Cong luy ké tir dau quy - Cong luy ké tir dau quy

- SO nay ¢6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay md' sé:...

Ngay..... thang.... nam .......

Ngwoi ghi b K& toan trudmg Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



M3u s S02c1-DN

Pon Vii..eeeeeeecrcenaenes
(Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC
Diachiaeneeeeceereceennes
Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)
S6 cai
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sd)
Nam:....cooeennnn.
Tén tai khoan ..........
SO hiéu:......
. Chirng tir ghi s6 Sé tién
N ’
thgéanyl Dién gidi 56 hieu TK Ghi
N % S6 Ngay, & dadi ing No o chu
ghi so hidu thang '
A B C D E 1 2 G
- S8 du dau nam
- S6 phat sinh trong thing
- Cong sb phat sinh thidng X X
- S8 du cudi théng X X
- Coéng luy ké tir dau quy X X

- S6 nay c6 .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay m& so:...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi s6 K& toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



DON Vitueererererencnens M3u s& S02¢c2-DN
Pia Chiteeeeneennenneennnnnn (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
S8 cai
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghisd )
Nam .........
Tén tai khodn: ......ccoeevvenennn,
SO hiéu............
Ngdy Chirng tir ghi s6 S6 hiéu | S6 tién Tai khoan cap 2
’ x tai
thang 5 3 Dién giai \ TK ... TK ... TK ... TK ...
ghi s6 hs? l\:"glay, khoan | No | c6 - . , ,
iu | thang d8i trng Ng | C6 | No | CO | No | CO | Ng | C6
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
- S6 duv ddu ndm
- S6 phat sinh trong thang
- Cong s8 phét sinh thang X
- S8 du cudi thang X
- Cong luy k& tir dau quy X

- SO nay ¢6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...

-Ngay m

as0:...

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén)

K& toan trudng

(Ky, ho tén)

Ngay..... thang.... nam

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




PON Viiweeereeeirreenens M3u s6 S03a-DN
> TEY S 1| R (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam...
Pon vij tinh.............
Chirng tir o L e
Ngay, ba ghi L $6 phat sinh
thang Dién giai STT | SO hiéu
ghiso ™ \ sgcai | dong | TK
50 | Neay, No | c6
hiéu | thang daéi tng i
A B C D E G H 1 2
S8 trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau X X X
- SO nay ¢ .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay m&' sé:...
Ngay..... thang.... nam

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké toan truwong

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)



PON Vit Mau s6 S03a1-DN
bia chi: (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

s6 nhat ky thu tién

Nam...
Ngay, Chirng tir Ghi Ghi C6 cac TK
thang P No TK = > .
S6 Ngay Dién gidi Tai khoan khac
ghis6 | hiéu | thang So tiéen | S6 hiéu
A B C D 1 2 3 4 5 6 E

S6 trang trudc
chuyén sang

Céng chuyén
sang trang sau

- S6 ndy ¢6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md sb:...

Nguwoi ghi s6 K¢ toan trudng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



PON Viteorrereererereeneene M3u sd S03a2-DN
Dia chiteeeeeeeeeereene (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
s6 nhat ky chi tién
Nam...
Chirng tur Ghi No cac TK
Nhg,ay’ — Ghi C6 Tai khoan khac
t a.m% S8 Ngay ien giai TK..
ghl SO hléu théng SO SO
tién hiéu
A B C D 1 2 3 4 5 6 E

S6 trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 ndy ¢6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay ma'sé:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K& toan truéng Giam dbc )
(K, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



DON Viiororeorererrenrescnnns M3u sé S03a3-DN
Dia chitucercrcereeennee. (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
s6 nhat ky mua hang
Nam...
Chirng tir Tai khoan ghi N¢
Ngay, Neuve Tai khodn Phai tra
, X o guyen . ngudi ban
t:almé 5 Ngay Dién giai Hang ey, khac
8NISO 1 hidu | thang hoa 5 1 <3 (ghi C6)
vat liéu N
hiéu | tién
A B C D 1 2 E 3 4
SO trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén
sang trang sau
- S6 ndy c6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay ma'sé:...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi so K& toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



1310 1) Y E M3u s& S03a4-DN
bia chi: (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B Tai chinh)

a ’

s0 nhat ky ban hang

Nam
Chirng tlr . Ghi C6 tai khodn doanh thu
s . Phai thu tw -
Ngay, thang . . Hang
ghi s6 S6 | Ngay Dién giai nguoi mua Thanh | Dich
hiéu | thang (GhiNo) hoa pham vy
A B C D 1 2 3 4
S8 trang trudc
chuyén sang
Céng chuyén
sang trang sau
- SO nay c6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md sb:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K& toan truéng Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



DON Viieeereecrrrrreennens M3u sé S03b-DN
Dia chituerereereeennee. (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
sO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
S6 hiéu........
hu U Nhat ky ch . 6 tié
Ngay, Ching tw at ky chung 55 higu SO tién
thang Dién giai -
ghi s6 S6 Ngay Trafg S‘TT No | o
hiéu | thang 0 | dong | ggigng |
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam
- S8 phat sinh trong
thang
- COng s6 phat sinh thang
- S8 du cubi thang
- Cong lu§ k& tir dau quy
- SO nay ¢o .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md'sé:...
Ngay..... thang.... nam

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truong

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, dong dau)



M3u s& S04a1-DN
Dia Chituverereereecereenennes (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)
Nhat ky chirng tirsé 1
Ghi C6 Tai khoan 111 - Tién mat
Thdng ...... ndm ......
Ghi C6 Tai khoan 111, ghi No cac Tai khoan
S6 Ngay Cong
T 112 113) 121 128 131 133 138 | 141 151 | 152 153 | 154 | 156 | 211 | 213 | 221 | 222 | 228 331 334 | 641 | 642 Co TK
111
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 10| 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 | 25 26
Cong
Dé ghi S6 Cdi ngay....... thdng .....ndm
Ngay..... thdng.... ndm

Ngui ghi s6

(Ky, ho tén)

K€ toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)



1310 {1 V7 EHRN M3u s& S04b1-DN
13 TE Yo 1 [ (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
bang ké sd 1
Ghi N¢ Tai khoan 111 - Tién mit
Thdng ...... nam......
SO du dau thang: .....ccceevvevenene.
Ghi No Tai khoan 111, ghi C6 céc tai khoan
S6 X cong S6 dw
T Neay 112 | 121 | 128 | 131 | 136 | 138 | 141 331 | 511 711 | 811 cudi ngay
No TK 111
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15 16 17
Ccong
S8 du cuBi thang: .....ceevevenennee.
Ngay..... thdng.... ndm .......

Nguwdi ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam déc

(Ky, ho tén, déng dédu)




PON Viteereererrererereenenne M3u s6 S04a2-DN
Dia chitveeeceeeeeeenes (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)
nhéat ky chirng tir s6 2
Ghi C6 Tai khoan 112 - Tién glri ngan hang
Thdng ...... nam......
! Chirng tw Ghi C6 Tai khoan 112, ghi No cac tai khoan A .
S8 Didn gidi Cong Co
S6 | Ngay, ién giai
TT | 20 [ N8 111 | 121 | 128 | 133 | 151 | 152 | 153 | 156 | 211 | 213 | 221 | 222 | 341 TK 112
hiéu | thang
Al B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10| 12| 12| 13 |14] 15 16
Cong

D& ghi S6 Cdi ngdy ... thdng ... ném.....

Ngu&i ghi s6

(Ky, ho tén)

K& toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)

Mau s6 S04b2-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)




bang ké sd 2

Ghi No Tai khoan 112 - Tién gi ngdn hang

Thdng ...... ndm

S6 duw dau thang: ................
Chirng tir Ghi No Tai khoan 112, ghi Cé cac Tai khoan S6 du
S6 A, N x , ’
T? SO | Ngay, | Dién gidi Coéng No cubi
hiéu | théng 111 | 113 | 121 | 128 | 131 | 136 | 138 341 [ 511 [ 711 | o | U | ngay
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13 14
Cong
S8 du cudi thang: ..............
Ngay..... thdng.... ndm .......
Nguwdi ghi s6 K€ todn truwdng Gidm déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
1910 41 IRY/ 1
Pia chi:

Mau s6 S04a3-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)



nhat ky chirng tir s6 3
Ghi C6 Tai khodn 113 - Tién dang chuyén
Thdng ...... ndm ......
S& duw dau thang: .....cceevvevvenennene.

Chirng tir Ghi Cé Tai khodn 113, ghi Nog cac tai khoan Coéng
S6 s | Ngay, Di.ef Co
TT | hieu | thang | 8@ | 112|133 | 151 | 152 | 153 | 156 | .. .« 331333341 .. o | o | | K
113
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Cong
Cong s6 phat sinh bén No theo chirng tir géc.......... S du cuBi thang: .....cccceevevennee.
Dd ghi S6 Cdi ngay ... thdng ... ndm.....
Ngay..... thdng.... ndm .......
Nguwoi ghi sé K& toan trwdng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Vit Ma3u s6 S04a4-DN
Dia chituuercrceeennee. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

nhat ky chirng tir s6 4



Ghi C6 cac Tai khoan

341 — Vay va no thuo tai chénh

343- Trai phiéu phat hanh

...... nam ......
S6 du dau thang: ...
Ghi C6 TK..., Ghi N¢ Phan theo d&i thanh toan
Chirng tir , Chirng tir . C o
- ne o cac tai khoan - ne (Ghi No TK...., Ghi C6 cac TK)
T , Dién giai . T , _
S6 | Ngay, Cong S6 | Ngay Cong
hiéu [ thang COTK ... hiéu | thang No TK ...
A B C D 112 3 4 5 E G H 6 7 8 9
Cong
S8 duw cudi thang: ......ccoeveeveeneee.
D6 ghi s6 cdi ngdy...thdng...ndm Ngay..... thdng.... ndm
Ngu&i ghi s6

K& toén truwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)

M3u s6 S04a5-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)



nhat ky chirng tir s6 5

Ghi C6 Tai khodan 331 - Phai trd cho ngu¢i ban

Thdng ...... ndm ......
S6 dw S6 dw
N ) Theo d&i thanh toan "
Tan dau Ghi C6 TK 331, Ghi Ng céc tai khoan ehi qu TK331) cut
, | donvi | thang thang
S6 .
o7 | (hosc 152 153 cs Cong
nguoi ong No
ban) | N | CO | Gia | Gia | Gia | Gia | 151 | 156 | 211 COTK | 111 | 112 | 341 | .. | _ | No | Co
1
HT | TT [ HT | TT 33 331
A B 1123|445 6 7 8 9 |10| 11 | 12 | 13 | 14 |15| 16 | 17 | 18
Cong
Dd ghi S6 Cdi ngay ... thdng ... ném.....

Ngudi ghi s6

(Ky, ho tén)

K& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Ngay..... thdng.... ndm

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)

M3u sd S04a6-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)



Ghi C6 Tai khoan 151 — Hang mua dang di dwong

nhéat ky chirng tir s6 6

S6 duw
Hoa don Phiéu nhip Ghi C6 TK 151, ghi N¢ cdc tai khoan cudi
56 Dién giai Sgﬁduu‘ thane
T & ing | ss | neaw | 55 | nec 152 153 Cone e
Y gay, Y gay, » » » » ong Lo
hidu | thang | hidu | thang | Gid | Gid | Gia | Gia | 156 | 157 | 632 TK 151
HT | TT HT TT
A B C D E G H 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong
Dé ghi S6 Cdi ngdy ... thdng ... ném.....
Ngay..... thdng.... ndm .......

Ngu&i ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)




PON Vit M3u s6 S04a7-DN
Dia chituueeecerceennne (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
nhat ky chirng tir sd 7
Phan I: Tap hop chi phi san xuat, kinh doanh toan doanh nghiép
Ghi Co cac TK: 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 356, 611, 621, 622, 623, 627, 631
Thdng ...... ndm ......

Céc

TK Céc TK phan anh & céc
Ghi NKCT khéc ;

A, c@l 242 352 623 631 T?ng
>0 152 | 153 | 154 | 214 241 334 | 335 338 356 | 611 621 622 627 cong
TT | csc chi

- nker | nier | nier | nker | P
s61 | s62

ghi

No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

10

11

154
631

241
(2413)

242
335
621
622
623
627
641

642




12 352
13 ] ...
14 | CongA
15 152
16 153
17 155
18 157
19 632
20 241
21 111
22 112
23 131
24
25 | CongB
Téng
26 cong

(A+B)




Phan Il

Chi phi sdn xuat, kinh doanh theo yéu té

Tén cac tai khoan

Yé&u t& chi phi sdn xuat, kinh doanh

Chiphi | chi | chiphi | Chiphi | Chiphi

Luan chuyén

i? chiphisan xuat Nguyén | phi | Khau | dichvy | khic | oo | Sy khong tinh Iﬁﬂ:

kinh doanh liu, vat | nhan | hao | mua | bing vao chi phi SXKD | chi phi
liu cdng TSCD ngoai tién

A B 1 2 3 4 5 6 7 8

1 TK 154

2 TK 631

3 TK 242

4 TK 335

5 TK 621

6 TK 622

7 TK 623

8 TK 627

9 TK 641

10 TK 642

11 TK 2413

12 TK 632

13 Cong trong thang

14 Luy ké tir dau ndm




Phan II1.

ﬂ SO LIEU CHI TIET PHAN '
“LUAN CHUYEN NQI BQ KHONG TiNH VAO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH”

Tén cac
tai khoan
chi phi
san xuz‘it,
kinh doanh

S6 liéu chi tiét cac khoan luan chuyén ndi by khong tinh vao chi phi SXKD

Dich vu
cua cac
phan xudng
cung cap lan
cho nhau
TK 154, 631

Chi phi
nguyén
liéu,
vat liéu
truc tiép
TK 621

Chi phi
nhan
cbng

truc tiép

TK 622

Chi phi
st dung
may
thi céng
TK 623

Chi phi
san xuat
chung

TK 627

Chi phi

tra trudc

TK 242

Chi phi
phai tra

TK 335

Chi phi
stra chira
16n
TSCDb

TK 2413

Dy
phong
phai tra

TK 352

Cong

B

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

e =
MR o ©o~NoO O wN P>

TK 154
TK 631
TK 621
TK 622
TK 623
TK 627
TK 242
TK 335
TK 641
TK 642
TK 2413
TK 352

Cong:

Ba ghi s6 cdi ngay ...thdng...ndm
Nguwoi ghi so
(Ky, ho tén)

K& toan truéng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




M3u s6 S04b3-DN

Pia chiteeeceeeeeeene (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)
bang ké sb 3

Tinh gia thanh thwc t& Nguyén liéu, vat liéu va Céng cu, dung cu (TK 152, 153)

Thdng ...... ndm ......
S5 TT Chi tidu TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu , TK 153 - Cong cy, dung cu ’
Gid hach toan Giad thyc té Gid hach toan Gia thuc té
A B 1 2 3 4
1 l. S& dw dau thing
2 1. S8 phat sinh trong thang:
3 T NKCT s6 1 (ghi C6 TK 111)
4 T NKCT s6 2 (ghi C6 TK 112)
5 | T NKCT s8 5 (ghi C6 TK 331)
6 T NKCT s6 6 (ghi C6 TK 151)
7 Tir NKCT s6 7 (ghi C6 TK 152)
8 Tl NKCT khac
9 lll. Cong s6 du dau thang va phat sinh trong
thang (1+11)
10 IV. Hé sd chénh léch
11 V. Xuat dung trong thing
12 VI. Tén kho cudi thang (11l - V)




Ngui ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan truwdng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
PON Viieeeeeverereenenes M3u sd S04b4-DN
Dia chitoeereereeeereenen. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-

BTC
Ngay 22/12/2014 clia B6 Tai chinh)
bang ké sé 4
Tap hop chi phi san xuat theo phan xwéng

Dung cho cac TK: 154, 621, 622, 623, 627, 631

Cac s s, Cé
Céac TK phan anh & cac Qn.g
TK 3 chi
L NKCT khac ,
S5 ghi Co 242 352 623 phi
T Cac 152 | 153 | 154 | 214 | 241 334 | 335 338 611 | 621 | 622 627 631 thuc
TK NKCT | NKCT | NKCT| NKCT| té
ghi s61 | s62 trong
No thang
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
1 TK 154
hodc TK
631
- Phan
xudng




- Phan
xudng

TK621 -
Chi phi
Nuyén
liéu, vat
liéu
tryc
ti€p

- Phan
xudng

- Phan
xudng

Tai
khoan
622- Chi
phinhan
cong
tryctiép

- Phan
xuwédng

- Phan
xuong

TK623-
Chi phi
strdung
may thi
cong

- Phén
xudng

- Phén
xuwédng...

TK 627 -
Chi phi
san
xudt
chung




Phan
xudng
Phan
xudng
Cong
thang.... ném .......
Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Viieoreveeeerereeennne M3u s6 S04b5-DN
Dia chiteceeeeeecreeenee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 clia B6 Tai chinh)

bang ké sd 5
Tap hop: - Chi phi dau tu XDCB (TK 241)
- Chi phi ban hang (TK 641)

- Chi phi quan ly doanh nghiép (TK 642)

| Cac TK phan édnh & cac | Céng |




T ghiCo| 152 | 153 | 154 | 214 | 241 334 | 335 | 338 611 | 621 | 622 627 | 631 NKCT khac chi phi
cac 242 352 623 thli’c
TK NKCT | NKCT | NKCT te
ghi No 61 | s62 trong
thang
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
1 | TK2411-Muasim
TSCB
2 TK 2412 - Xay
dwng co ban
3 Hang muc
4 | -Chiphixay lap
5 | - Chiphithiét bj
6 - Chi phi khac
7 Hang muc:
8
9 TK 2413 - Sira
chira 1&6n TSCD
10 | TK 641-Chi phi
ban hang
11 | - Chiphinhan
vién
12 | - Chi phi vat lidu,
bao bi
13 | - Chiphidung cu,
d6 dung
14 | -Chiphikhdu hao
TSCD
A B 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
15 | - Chi phidich vu
mua ngoai
16 | - Chi phi bang tién
khac
17 | TK 642 - Chi phi

nghiép

quan ly doanh




18 | - Chiphinhan
vién quan ly
19 | - Chiphivatliéu
quan ly
20 | - Chi phi d6 dung
van phong
21 | - Chi phi kh3u hao
TSCD
22 | - Thug, phivalé
phi
23 | - Chiphidy
phong
24 | - Chi phidich vu
mua ngoai
25 | - Chi phi béng tién
khac
Cong
Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngu&i ghi sé
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Vit M3u sé S04b6-DN
Pia chii..cveeeeeeeeeenee (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)




Bang ké s6 6

Tap hop: - Chi phi tra trude ( TK242)
- Chi phi phai tra (TK 335)
- Du phong phai tra (TK 352)
- Quy phat trién khoa hoc va cong nghé (TK 356)

Thang ...... nam ......
S8 - S8 du dau thang Ghi No TK..., Ghi Cé cac TK ... Ghi CATK..., Ghi No cac TK ... S6 du cudi thang
Dién gidi
T No Co cong No Cong Co No co
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Cong
Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngu&i ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam ddc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




PON Vit M3u s6 S04a8-DN
Dia chituveereeeesreennen (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
nhat ky chirng tir s6 8
Ghi Co6 cac TK: 155, 156, 157, 158, 131, 2293, 2294, 511, 515
521,632,635, 641, 642,711, 811, 821,911
Thdng ...... nam......
Cac TK
S6 | cxpon ghi C6
S6 hiéu 155 | 156 | 157 | 158 | 131 | 511 | 521 632 | 641 | 642 | 515] 635 Cong
T Tkeghi | s
8N | cac
No
TK ghi No
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
111 Tién mét
112 Tién gli Ngan hang
113 Tién dang chuyén
131 Phai thu cla khach hang
138 Phai thu khac
128 | Pau twuw ndm gir dén
ngay dao han
222 DAu tuv vao cong ty lion
doanh, lion két
511 Doanh thu ban hang va
cung cap dich vu
632 Gia von hang ban
2293 Dy phiing phai thu khu
dai




2294 | Dy phiing gidm gi6 hang
tén kho

911 Xdc dinh két qua kinh
doanh
Ccong

D46 ghi s6 cdi ngady...thdng...ndm

Nguwoi ghi sé

(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam dac
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dédu)

Mau s6 S04b8-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cda B Tai chinh)

bang ké sd 8
nhap, xuat, tén kho
- Thanh pham (TK 155)
- Hang hoa (TK 156)

- Hang hod kho b3o thué (TK 158)

s | Chingtu Dién Ghi Ng TK ..., Ghi C6 céc TK: Ghi C6 TK ..., Ghi No céc TK:




T giai Cong No Cong Co
s |ney| | v | wo e e K
hiéu | thang S6 Gia | Gia S6 Gid | Gid | Gida | Gia S6 Gia | Gia S6 Giad | Gid | Gid | Gia
lwong | HT | TT [lwong | HT | TT | HT | TT |lwong | HT | TT |lwong | HT | TT | HT | TT
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
cong
SO du cuBi KY: e,
Ngay..... thdng.... ndm .......
Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Viiorreeerereneranenns M3u s& S04b9-DN
Pia chiteeveeereeererene (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-

bang ké s6 9

BTC

Ngay 22/12/2014 cua Bé Tai chinh)

Tinh gia thyc té€ thanh pham, hang hod, hang hoa kho bao thué




TK 155 - Thanh phdm

TK 156 - Hang hoa

TK 158- Hang hoa kho bao thué

S6 - , - . . . -
T Chi tiéu Gia Gia Gia Gia Gia Gia
hach toan thuc té hach toan thuc t& hach toan thuc té€
A B 1 2 3 4 5 6
1 1. S6 dw dau thang
2 II. S& phat sinh trong thang
3 T NKCT s6 5
4 T NKCT s6 6
5 T NKCT s6 7
6 T NKCT s6 1
7 T NKCT s6 2
8 lll. Cong sd dw dau thang va
phat sinh trong thang (1+11)
9 IV. Hé s6 chénh léch
10 | V. Xuat trong thang
11 | VI. Tén kho cudi thang

(n-v)

Ngu&i ghi s6

(Ky, ho tén)

K& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)




M3u sd S04b10-DN

Pia chii..cueeeereeeceenens (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)
bang ké sé 10
hang gtri di ban (TK 157)
Thdng ...... ndm ......
S6 du dau thang..........
Chirng tir Ghi No TK 157, ghi C6 cac TK Ghi C6 TK 157, ghi Ng cic TK
Cong Cong
) ‘ Dién 155 156 S R No 632 | co
SO | Neay, | giai . - , - , K , - K
hiéu | thang S8 Gid tri S8 Gia S8 Gia S8 Gid S8 Gid 157 S8 Gia 6 | Giari | 157
lwgng : lugng tri lwgng tri lugng tri lwgng tri lwgng tri lugng ’
B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Cong

Ngui ghi s6 K€ toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)



127071 Y/ E M3u s6 S04b11-DN
Pia chii.cveeeeevecenenee (Ban hanh theo Théng tw s& 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla BO Tai chinh)
bang ké sd 11
phai thu ctia khach hang (TK 131)
Thdng ...... ndm ......
| Ten S8 dur Ghi N¢ TK 131, ghi C6 céc TK: Ghi C6 TK 131, ghi No céc TK

o | e | o Cong No Cong C6 56 du No

T s thang | 511 [ 711331 | || Ty | 11| 112521 | TK 131 cudi thang

A B C 1 2 3 4|5 6 7 8 9 [10 | 11 12 13




Cong

Ngui ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké& toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)

Ma3u s6 S04a9-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta Bb Tai chinh)

nhat ky chirng tir s6 9
Ghi C6 Tai khodn 211 - TSCD hiru hinh
Tai khoan 212 - TSCD thué tai chinh
Tai khodn 213 - TSCD vo hinh

Tai khoan 217 — B4t ddng san dau tv




Ching tir

Ghi C6 TK 211, ghi No cac TK

Ghi Cé TK 212, ghi No cac TK

Ghi C6 TK 213, ghi N¢ cac TK

Ghi C6 TK 217, ghi No cac TK

214 | 811 | 222 Cong | 211 | 213 | 214 Cong | 214 | 811 Cong | 211 [ 213 | 214 Cong
) o o cé cé
S8 S8 Ngay, Dién gidi
hieu | thang TK 211 TK 212 TK TK
™ 213 217
A B c D 1| 2 3 5 6 7 8 10 11 | 12 [13] 14 ] 15 16 | 17 | 18 [ 19 ] 20
Ccong
Dd ghi S6 Cdi ngay ... thdng ... ném.....
Ngay..... thdng.... ndm .......

Nguoi ghi s6

(Ky, ho tén)

K& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam déc

(Ky, ho tén, déng déu)




DON Viteeereererererennee Mau s6 S04a10-DN
Pia chi:...coeeeeeeeeeeneee (Ban hanh theo Théng tuw s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

nhéat ky chirng tir s6 10
Ghi Cé Tai khoan 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243

244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 417, 418, 419, 421, 441, 461, 466

S6 dw S6 dw
S8 Di&n d‘ej\u Ghi No Tai khoan..., ghi C6 céc tai khoan Ghi C6 Tai khoan..., ghi No céc tai khoan cusi théng
T giai thang
No | Co | .. Cong No TK Cong CO TK No Co
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Cong

Dd ghi S6 Cdi ngay ... thdng ... ndm.....

Ngudi ghi sé Ké& toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




PON Viteereerererrerereenenns M3u sé S05-DN
Pia chiteeveeeeeeeeene (Ban hanh theo Thong tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh))
s cai
(DUNng cho hinh thirc Nhat ky — Chirng tir)

Tai khoan ........

S6 duw dau ndm

No Cé

Ghi C6 cac TK, d6i trng Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang| Thang | Thang| Thang | Thang Cong
Ng'voi TK nay 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 112 | 12 |

A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Cong sé phat sinh Ng

Téng s phat sinh C6




S8 du cudi thang L No

o

Ngui ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Viieorreeceeereseenenne Mau s& S06-DN
Dia Chi:uwereeeeeecrerneenens (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta Bb Tai chinh)

Bang can ddi s6 phét sinh

Thang... nam ...

S6 hiéu Tén S6 du dau thang S6 phat sinh trong thang S6 du cubi thang




tai khoan tai khodn ké toan No Co No Co No (fs)
A B 1 2 3 4 5 6
Téng cong
Ngay..... thdng.... ndm .......

Ngu&i ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké toan trwéng

(Ky, ho tén)

Giam déc

(Ky, ho tén, déng déu)




12707 RV N M3u s6 S07-DN
Piachi: ccoovevreeeneens (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
sO QUY TIEN MAT
Loai quy: ...

Ngay, Ngay, S8 hiéu chirng tir S6 tién

thang thang Dién giai Ghi

ghi s6 chirng tir Thu Chi Thu Chi T6n chu

A B E 1 2 3 G

-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Ké toan truong

(Ky, ho tén)

Giam dbc )
(Ky, ho tén, dong ddu)



PON Vi coereerrernnnnee M3u sé S07a-DN

Pia chi: ...ccoeeunne. (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla Bo Tai chinh)

sO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan:...

Loai quy: ...

Nam ...
Pon vi tinh...
Ngay, Ngay, S8 hiéu chirng tir TK S6
thang thang Dién giai d6i | phatsinh | S6ton Ghi
ghisd | chingtwr Thu Chi ng | No | Co chu
A B C D E F 1 2 3 G

- S6 tén d3u ky

- S6 phat sinh trong ky




- Céng sb phat sinh X X X
trong ky

- S8 ton cudi ky X X X X

-S6 nay ¢6 ... trang, ddnh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md'sé: ...

Nguoi ghi so
(K, ho ten) K& toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
DON Vit e Mau s6: S08- DN
Pia chi: ....ceeueeeee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B
Tai chinh)

SO TIEN GU'I NGAN HANG
Noi m& tai khoan giao dich: ................

S6 hiéu tai khodn tai noi glti: ..............



Chirng Tai Sé tién
\ tur " khoan .
Ngay, Dién Ghi
thang . ‘ ,
S6 Ngay giai doi Thu Chi Con chd
ghisé | .4 . Un , lai
hiéu | thang & (gtrivao) | (rutra)
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- S8 phéat sinh
trong ky
- Cong s6 phat X X X
sinh trong ky
- S8 du cudi ky X X X X
- S6 nay cb ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sé: ...
Ngay..... thang.... nam

Nguoi ghi so
(K, ho tén)

K¢ toan trudng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)



M3u s6 S10-DN

(Ban hanh theo Théng tu s& 200/2

Ngay 22/12/2014 cla BO Tai «

Nam......
Tai khoan............. Tén kho...............
Tén, quy cach nguyén li¢u, vat li€u, cong cu, dung cu (san phém, hang hod)........cooceeveininiiie,
Don vj
tinh:...eeeeeeeeeee
Chirng tir Nhéap Xuat Tén
, . Tai khoan . - - ;
s | Ngay, Dién gidi d6igng | PONER 56 Thanh 56 Thanh 56 Thant
hiéu théng lvong tién lvong tién lvong tiién
A B C D 1 2 3=1x2 4 5= (1x4) 6 7= (1x¢
$6 du dau ky
Cong thang X X
-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sé: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi sb

(Ky, ho tén) K& toan trudmg

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)



PON Viieoeorrererereeeenenenne M3u s6 S11-DN
Dia chituueereeereeeeerenenee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)
BANG TONG HQP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan: ...
Thang ..... nam.......
Tén, qui cach vat liéu, SO tién
STT dung cy, sdn phadm T6n Nhap Xuat T6n
hang hoa dau ky trong ky trong ky cudi ky
A B 1 2 3 4




Cong

Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6
(K, ho tén) K¢ toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
1310 {1 V7 EN M3u s8 S12-DN
Dia chituecvceeeeecrceenee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta Bb Tai chinh)

thé kho (S6 kho)

-Tén, nhan hiéu, qUY CACh VAL LU oo e
o 310 40T Z 1 o o] TR

s VI8 S8 ettt ettt ettt e et et e ateatt e et e s —e s —esattaarteante e e attentteantenreeneesaenanenas



56 hiéu S8 lvong Ky
o . N 5 Nea $
56 Ngay, chimg tur Dien gA Y Xac nhan
] nhap, I
T thang ! giai . ! ) cua ké
Nhap | Xuat xuat Nhap | Xuét Ton toan
A B C D E F 1 2 3 G
Cong X X
cudi ky

-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

-Ngay m& sé: ...

Nguoi ghi so
(K, ho tén) K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



12707 V7 RN M3u sé S21-DN
Pia chi:...ceeeeeeeeeeennennes (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
0 tai san ¢ dinh
Nam:...
Loai tai san:...........
Ghi tdng TSCD Kh3u hao TSCD Ghi gidm TSCP
| chengtir Tén, Théang Kh&u hao Khau hao Ching tir
56 Nudc nam 6 Ly do
o Y ? "~ 0, ~ ’
0 | N&V | ighieu | M0 | duavao | 0| giaTsc TYIEOR) | sy | khighigiam | S0 | thang $sc+3
hiéu | thang TSCP st dung khau hao hao TSCP hiéu n3m
A B C D E G H 1 2 3 4 K L
Cong X X X X X X
- S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sé: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




PON Viieeeeeererrereenenes Ma3u sd S22-DN
Dia chiteeeecereeeeene (Ban hanh theo Thong tuw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

s6 Theo ddi tai san cd dinh va céng cu, dung cu tai noi sir dung

Ndam......
Tén don vi (phong, ban hodc ngudi sty dung).....
Ghi téng tai san cd dinh va céng cu, dung cu Ghi gidm tai san c6 dinh va céng cu, dung cu
Chirng tir Tén, nhan hiéu, Chirng tir
B \ quy cach taisancd | Ponvi S6 Pon | o ‘ L do S6 S8 tivn Ghi chu
56 Ngay, dinh va cong cy, tinh lwgng gia S6 hiéu Ngay, y lwong

hiéu | thang dung cu thang

A B C D 1 2 3=1x2 E G H 4 5 I




-S6 nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

Nguwoi ghi so

(K, ho tén) K¢ toan trudng Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



PON Viieereerererrereeennes M3u s& S23-DN
> TEX o | | F (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)

Thé tai san ¢6 dinh

LYo T
Ngay..... thdng.... ném ...... lép thé.......
Can cr vao Bién ban giao nhan TSCD s6.......ccveueee. ngay.... thang.... nam...
Tén, ky m3 hiéu, quy céch (cidp hang) TSCD: ............ SO hIBUTSCD ..ottt
NUEC san XUat (XY dWNE) cvevveeeeeeericeececeececeeee e NEM SAN XUAL v,
B6 phan quan ly, st dung .......ccccveveevreeveennennen. Nam dua vao st dung ......ccceeveveeenieeceesiennnan,
CONG SUAL (AIBN tICh thIEL KE&) ..oevieeieeceeeceeeeeee ettt ettt et ettt s sre e
Dinh chi s&r dung TSCD ngay.............. thang.......cc....... nam...
RV [o X 1101 0] LTS R
Nguyén gid tai sdn cé dinh Gia tri hao mon tai san cé dinh
S6 hiéu —= —
chimgtir | Neay, thang, Dien Nguyeén N&m Gia tri Cong dbn
nam gidi gla hao mon
A B C 1 2 3 4

Dung cu phu tung kém theo

S6 Tén, quy cach dung cy, Pon vi

S6 luon Gid tri
TT phu tlung tinh ong )

A B C 1 2




Ghi gidm TSCD chirng tr s8: ......c.v...... ngay.... thang.... NAm ........oooiii e,
RV Lo X4 -T2« OO ORTRSR

Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi ghi sé
(Ky, ho tén) K€ toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)



DON Viteeceerercncencnnne M3u s S31-DN
Pia chi.....cceeeceeneeneee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
s6 chi tiét thanh toan véi ngwei mua (nguwdi ban)
(Dung cho TK: 131, 331)
Tai khodn:......cceeeeeeerrennnes
PO twoNg:.ceeeecerereieneennes
Loai tién: VNP
N é g ’ \ ~ 7 . ~
g, \ Chirng tir Thoi han SO phat sinh SO du
thang X o TK
Lo . ) Dién giai duoc ) )
ghis | SOhieu | Neay, thing dsiung | chigtkhgu | N | C6 | No | CO
A B D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S8 phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X X X
- S du cudi ky X X X X

- S6 nay c6 ... trang, dédnh s& tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m& sé: ...




Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

K& toan truwdng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

M3u s S32-DN

1 To 41 RV
Pia chituueeeececeenenen, (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
s6 chi tiét thanh toan v&i ngwdi mua (nguei ban) bang ngoai té
(DUng cho TK: 131, 331)
Tai khoan..........cccceueennenn.
T T o 71 -
Loai ngoai té...................
\ Chirng tlir TK Ty Thoi SO phat sinh S6 dv
Ngay, | ogia | Pen No co No Co
thang | sg | Ngay, Dien giai doi héi duoc
ghisé | hiau thang &ng Of_ chiét | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra Ngoai Quy ra
' doai | |\ .« | te VND té VND té VND té VND
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

-8 du dau ky
- S6 phét sinh

- Cong s6 phat sinh X X X X X X X




| | | - S8 du cudi ky X X X X X X X

-S6 nay c6 ... trang, dédnh s8 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md& sé: ...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
DON Viteeererirerrennnes M3u s& S33-DN
Dia chizeereereeereeerenee (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta Bd Tai chinh)
s6 Theo ddi thanh toan bang ngoai té

(Dung cho cac TK 136, 138, 141, 244, 334, 336, 338, 344)

Tai khoan..........cccceueenneen.
T T o 71 -
Loai ngoai té...................
Chirng tur v S8 phat sinh S6 dw
Ngay, TK o . .
. x .. | 8ia No Co No Co
thang | s§ | Ngay, Dién giai déi | s
ghisé | hiau thang &ng o,'_ Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai Quy ra Ngoai | Quyra
' doai | s VND té VND té VND té VND
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9




- S6 du d3u ky
- S6 phat sinh

- Cong sb phét sinh X X X X X

- S6 du cudi ky X X X X X X

- S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md' sé: ...

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
1570 {1 1Y/ M3u s8 S34-DN
Pia chiueeeececenene, (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)

so chi tiét tién vay

(DUng cho TK 341)




(Ty 1€ 13i vay....cccceveennee )

Ngay, Chirng tir ! S6 tién
thi’\r:/g ¢ Dién giai T« Ngay dén han
S6 Ngay, e . i
. daéi ing thanh toan No cé
ghisd | higu | thang '
A B C D E G 1 2

- S6 duv dau ky
- S6 phat sinh trong ky

- Cong s6 phat sinh X X

- S6 du cudi ky X X

- S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay méd sé: ...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Feereesensennnnnnnneenee M3u s8 S35-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

s chi tiét ban hang



NAM:....vvavenaeeriicannnns
QUYEN SB:..uueeerenrerennes
Ngay, Chirng tu T« Doanh thu Cac khoan tinh trir
thang 8 Ngay, Dién giai o . g L . Khac
ghi s6 hicu théng doi irng S6 lwgng bon gia Thanh tién Thué (521)
A B C D E 1 2 3 4 5
Céng s6 phat sinh
- Doanh thu thuan
- Gid v8n hang bén
- Ldi gop
-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m&'sé: ...
‘ Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi so0
(KY, ho tén) K& toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)

Pon vi: M3u s6 $36-DN




[ (Ban hanh theo Théng tu sé 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)
s6 chi phi sdn xuat, kinh doanh

(Dung cho cac TK 621, 622, 623, 627, 154, 631, 641, 642, 242, 335, 632)

o - T (3 1o Y- T
- Tén phan XwoNg:...occeevveereeereereennns
- Tén san pham, dich vu...................
. Chirng tlr . Ghi N Tai khoan ...
Ngay, Tai < ,
thang | sg Ngay, Dién giai khoan Tong Chia ra
ghisd | hiau thang dsitng | g tign
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7

-6 du dau ky
- S& phat sinh trong ky

- Céng sé phat sinh trong ky
-GhiCoTK...
- S6 du cudi ky

-S6 nay ¢4 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

- Ngay ma' sé: ...




Nguoi ghi so

(Ky, ho tén) K¢ toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
1570 71 Y/ E, M3u s6 S37-DN
Dia chiiuereeerereeenreennes (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)

thé tinh gia thanh sdn pham, dich vu

Thang.......... NAM...coiiieennnnneenens
Tén san pham, dich vu..........
. Chia ra theo khoan muc
Tong N an 2
Chi tiéu 8 gyen lIsu,
tl‘én Vét Iiéu .........................
A 1 2 3 4 5 6 7 8

1. Chi phi SXKD d& dang dau ky

2. Chi phi SXKD phat sinh trong ky

3. Gid thanh san pham, dich vu trong ky

4. Chi phi SXKD d& dang cudi ky

Ngay..... thdng.... ndm .......




Ngu&i ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Viiteeerrerererereneene Mau s6 S38-DN
Pia chituueeeveeeeeeeeeenenee (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)
s chi tiét cac tai khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334,

335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461, 466, ...)

Loai tién: VNP

Ngay, Chirng tir TK S8 phat sinh S6 du
thang | s5 | Ngay Dién giai dGi

. e ! , No Ccé No Cé
ghisoé | higu | thang ng ¥ .




A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky

- COng s6 phat sinh X X X

- S8 du cudi ky X X X

-S6 nay c6 ... trang, dénh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md& sé: ...

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
1370 {1 1Y/ M3u s8 S41a-DN
Dia chiteeveceerieene (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B6 Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

Nam tai chinh..............



Chirng tur Gia tri Céc khoan duoc didu chinh tang (gidm) gia tri ghi s6 clia khoan dau tu
ghi s8 Khoan diéu chinh Khoan diéu chinh Khoan diéu chinh Phan diéu chinh ting (gidm) Giatri
khoan tuong &ng véi phan do bdo cdo do nha dautwva | khoadn d3u tuv theo thay d&i cla o
dau tu s@ hitu cla nha dau o . cong ty lién doanh von chi s& hitu cla cong ty grj' SO\A
S5 Ngay Didn gidi vaocéng | tutrong loinhuan ti' chlnh‘cuAa nha khong 4p dung . X khoan dau
o o ; ty lién hosc 16 clia cng ty diu tuw va cong ty théng nhat I|er1 dc?anh r\whu’n}g kh}ongﬂduc,r:: tw vao cong
1eu ang doanh lién doanh trong ky lién doanh dugc , phan anh vao I?ao cao két qua ty lién
dau ky lap khac ngay chinh sach ké toan kinh doanh cta cong ty lién doanh cudi
doanh ky
A B C 1 2 3 4 5 6
Cong ty Lién doanh
A
Cong ty Lién doanh
B
-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
-Ngay m& sé: ...
Ngay..... thang.... nam

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K¢ toan trudng
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




PON Viteeeeeeeeeeereennene Mau s6 S42a-DN

bia chitcccecrecnnnee, (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)

sO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH

PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

Téng s6 Thoi gian khdu hao | Ndm | Nam | Nam
chénh (phan bé)

STT N&i dung phan bd lach

Cong ty lién doanh A
- Chénh léch giira gia tri hop Iy va gid tri ghi s6 cha TSCD

- Loi thé thwong mai

Céng sé phén bé hang ndm

2 Cong ty lién doanh B
- Chénh léch giira gia tri hop Iy va gid tri ghi s6 cha TSCD

- Loi thé thwong mai

Céng sé phén bé hang ndm

3 Cong ty lién doanh C
- Chénh |&ch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi s6 ciia TSCD

- Loi thé thwong mai




Céng sé phén bé hang ndm

-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md sé: ...

Nguoi ghi so
(Ky, ho ten) K¢ toan truwong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
1310 £ RV O M3u s6 S41b-DN
Dia chitueeereeeeeerenee (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI

CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET

Nam tai chinh..............
Chirng tir Gia tri Céc khoan duoc didu chinh ting (gidm) gia tri ghi s6 cla khoan dau tu
ghi s Khoan diéu chinh Khoan diéu chinh Khoan diéu chinh Phan diéu chinh ting (gidm) Gia tri
khoan tuong ng véi phan do bdo cdo donha ddutwva | khodn d3u tu theo thay d&i cla o
dau tuw s@ hitu cha nha dau o . cong ty lién két von chi s& hitu cla cong ty gt" SO‘A
S5 Ngay Didn gidi vaocéng | tutrongloinhuan t‘j' chmh\cuAa nha khong 4p dung o X khoan dau
’ tylienkét | hosic 1 ctia cong ty dau tu va cong ty théng nht lién két nhuwng khéng d’u’o'c tu vao cong
lién két dwoc lap phan anh vao Bdo cdo két qua ty lién két




hiéu thang

dau ky

lién két trong ky khac ngay chinh sach k€ toan | kinh doanh cla cdng ty lién két

cudi ky

C

2 3 4 5

Cong ty Lién két A

Coéng ty Lién két B

-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

-Ngay m& sé: ...

Nguoi ghi so
(K, ho tén)

K& toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

MA3u s S42b-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cla B6 Tai chinh)




SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH

PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET

STT

Noi dung phan bd

Téng s6
chénh

léch

Thoi gian khau hao
(phan bé)

Céng ty lién két A
- Chénh léch giira gia tri hop ly va gid tri ghi s6 cia TSCD

- Loi thé thwong mai

Céng sé phdn bé hang ndm

Céng ty lién két B
- Chénh léch giira gia tri hop Iy va gid trji ghi s6 cia TSCD

- Loi thé thwong mai

Céng s6 phdn bé hang ndm

Céng ty lién két C
- Chénh |&ch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi s6 ctia TSCD

- Loi thé thwong mai

Céng s6 phdn b6 hang ném

- S8 nay ¢4 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

-Ngay m& sé: ...




Nguoi ghi so

(Ky, ho tén) Ké toan truémg

Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
PON Viieereerererrereeennns M3u sé S43-DN
Pia chitoeereereeeereene. (Ban hanh theo Thong tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU

Nam:........
Pon vij tinh:...........
Ding ky phat hanh Phat hanh thuc té SG ¢6 phiéu d3
Gidy phép phéat hanh Ching tir Giatri | Gia dang ky phat
) . R ) . theo . hanh nhung
Loai S6 Ménh Loai S6 thuwec | Thanh ,
A’ . chua ban
cod té
S8 Ngay phiéu | lwong | gid S8 | Ngay c6 | lwgng | ménh | phat | tién S8 Ménh
hiéu A hiéu | than , ia hanh ia
i thang ) g phiéu g lwvgng &
A B C 1 2 D E G 3 4 5 6 7 8




Cong X X X

-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m& sé: ...

Nguoi ghi so
(KY, ho tén)

K¢ toan truwong
(K, ho tén)

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)

M3u s6 S44-DN
(Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B6 Tai chinh)

SO CHI TIET CO PHIEU QUY

Loai ¢8 phi€U.......cccveuees M3 s6

Chirng tir ’

‘ Gid ’ S8 phat sinh

S6 duv




Ngay Tai thye té Tang Giam
thang S6 Ngay Dién khodn | mua, tai Gia tri Gia Gid tri S6 Gia trj Gia
. ! phat : theo mua ! theo theo
ghi so hiéu | thang giai doi hanh So thuc t& S6 Giatri | lvgng mua
rng lwvgng | ménh gid ’ lwugng | ménhgid | thycté ménh gia thuc té
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong X X X X X
-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sé: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Ké toan trudng
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

M3u s6 S45-DN




Pia chitueveveereeeeerennes (Ban hanh theo Théng tu s& 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

s6 chi tiét Dau tw chirng khoan, TRAI PHIEU

(DuUng cho cac TK: 121, 128)

Tai khodn:......cccecveeeerennnen
Loai chirng khoan.................... Pon vi phat hanh.................
Ménh gia.......... L3i sudt............ Thoi han thanh toan..........
Chirng tur S8 phat sinh S6 dw
Ngay TK Mua vao Xuat ra
thang SG Ngay Dién giai doi S5 A S5 S8 Thanh
. e . A , Thanh Thanh "
ghi s6 hiéu thang ung tie ‘ luvong tién
lwong len lwong tién
A B C D E 1 2 3 4 5 6
- S6 du dau ky
- S8 phét sinh trong ky
- Coéng s6 phat sinh X X X
- S8 du cudi ky X X X X X
-S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md'sé: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K¢ toan truong Giam doc

(K, ho tén) (K%, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)




PON Viieeeeeererrererenenes M3u s S51-DN
Dia chiteeeecereeeeene (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta Bé Tai chinh)

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON CHU SO HUU(TK 411)

\\F= ] o FOU
Ngay Ching tir Tai S6 phat sinh S6 du
thang | S6 | Ngay Dién giai khoan No (giam) Co (tang)
ghisd | hiéu | thang déi | Vén | Thang | V6n | V6n | Thing | Vén | V6n | Thang | Vén
tng | gép | dwvdn | khac | gép | dwvdn | khac | gép | duvén | khac
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong s phat sinh X
- S6 du cudi ky




- S6 nay cb ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

Nguwoi ghi so
(K, ho tén) K¢ toan trudng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
DON Vit M3u s& $52-DN
Dia chitceereeereernnnene (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

SO CHI PHi DPAU TU XAY DUNG
Tai khodn 241- Xay dwng co’ ban dé& dang
Nam ......
DWAn: ..eeeeeeeeceeeevereceeesenecenne
Cong trinh (HMCT) ......cccceeeeeeeeeeevenvennennene
Khé&i cong... ngay ... thang ... nam ...
Hoan thanh... ngay ... thang ... nam ...

TONE AU tOAN: .eeeeeeeeerieeeeenreeeneeesesreesnns



Ngay, Chirng tur Tai Téng Noi dung chi phi
thang | S6 | Ngay, Dién gidi khodn | s6 Xay Thiét bi Ghi
ghisé | hiéu | thang daoi phat | 1dp | Tong 8B TB khéng | Céngcuy, | Khdc | chd
ng | sinh s6 s can lap dung cu
can lap
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 F

1-S6 du dau ky

2 - S8 phat sinh trong ky

Céng s6 phat sinh

3 - S6 du cudi ky

4 - Cong luy k& phat sinh quy

5 - Cong Iuj ké phat sinh tir dau ndm

6 - Cong luy ké& phat sinh tir khéi cong

- S6 nay cé... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

- Ngay mé& sé:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K& toan truéng

(Ky, ho tén)

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)




DON Viitorersreererensensenens M3u sé S61-DN

Pia chi:.eeeeeeeereeeeen. (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cha B6 Tai chinh)

S theo ddi thué gia tri gia tang
Nam: ..cccoeeennnnn
Ching tir S& tién thué | S6 tién thué
DiBn eidi GTGT GTGT
v . Ngéy' en g|a|
56 hieu thang da nép phai nép
A B C 1 2

S8 du dau ky
S6 phét sinh trong ky

Cong sé phat sinh

S8 du cudi ky

- S6 nay cé... trang, danh sé tir trang 01 dén trang...

- Ngay mé& sé:...

Ngu&i ghi s6
K& toan trwéng
(Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)

Ngay..... thdng.... ndm

Giam doc

(Ky, ho tén, déng déu)



Ghi chu: S6 nay ap dung cho cac doanh nghiép tinh thu€ GTGT phai ndp theo

phuong phép truc tiép

PON Viiwereeeeeireeeenens M3u sé $62-DN
> TEY S 1 R (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)

S4 chi tiét thué gia tri gia ting dwoc hoan lai

[\ 11 |
Chirng tlir . v
S5 hisu | e, duoc hoanlai | g5 hoan fai
thang
A B C 1 2

S6 du dau ky

S8 phat sinh trong ky

Céng s6 phat sinh

S8 du cudi ky




- S6 nay cé... trang, danh sé tir trang 01 dén trang...

- Ngay md& sé:...

Nguwdi ghi sé

(Ky, ho tén) K& toan trwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
DON Viierrrerrereernnnes M3u s& S63-DN
13 TE N 1| FH (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 clia B Tai chinh)

S3 chi tiét thué gia tri gia ting dwo'c mién giam

Nam: ...ccceeevennnne



Chirng tlr

o $6 thué GTGT 56 thué GTGT
Sé Ngay, & dugc mién gidm d3 mién gidm
hiéu thang
A B C 1 2

- S6 du ddu ky

- S6 phat sinh trong ky

- Céng sé phat sinh

- S8 du cudi ky

- S6 nay cé... trang, danh sé tir trang 01 dén trang...

- Ngay mé& sé:...

Nguwoi ghi s6
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PHAN B
CAC HINH THUC SO KE TOAN

1. Céc loai s6 ké toan va hinh thic s6 ké toan

S6 ké toan gom so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét. So ké toan tong
hop, gom: S6 Nhat ky, S6 Cai. So ke toan chi tiét, gom: So, thé ké toan chi tiet.

a) So ké toan tong hop

- S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong
tung ky ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh tu thoi gian va quan hé doi
{rng cac tai khoan cua cac nghiép vu do. S6 liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan anh
tong sb phat sinh bén No va bén C6 cua tat ca céc tai khoan ké toan sir dung ¢ doanh
nghiép. S6 Nhat ky phai phan 4nh dy du cac ngi dung sau:

+ Ngay, thang ghi $0;

+ S hiéu va ngay, thang cua ching tir ké toan dung 1am can cr ghi s6;

+ TOm tat noi dung cua nghiép vu Kkinh té, tai chinh phaét sinh;

+ Sb tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong ting
ky va trong mot nién d6 ké toan theo cac tai khoan ké toan duoc quy dinh trong ché
d6 tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Sé liéu ké toan trén S6 Cai phan
anh tong hop tinh hinh tai san, nguén vén, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat,
kinh doanh cua doanh nghiép. S6 Cai phai phan anh day du cac ngi dung sau:

+ Ngay, thang ghi $0;

+ S hiéu va ngay, thang cua ching tir ké toan dung 1am cin cr ghi s6;

+ TOm tat noi dung ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

+ S tien cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ghi vao bén No hoac bén

C6 cua tai khoan.

b) S6, thé ké toan chi tiét
S6, the ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét

sinh lién quan dén céc d6i tuong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau
quan ly. So liéu trén so, thé ké toan chi tiet cung cap cac théng tin phuc vu cho viéc



quan ly ting loai tai san, nguon von, doanh thu, chi phi chwa dwoc phan anh trén sé
Nhat ky va So Cai. So lugng, két cau céc so, the ké toan chi tiét khong quy dinh bat
budc. Cac doanh nghiép cén ctr vao quy dinh mang tinh huéng dan caa Nha nuéc vé
s6, the ké toan chi tiét va yéu cau quan Iy caa doanh nghiép dé mo céc so, thé ké
toan chi tiét can thiét, pha hop.

¢) Céc hinh thic s6 ké toan

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thtc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thuc ké toan Ching tir ghi s6;

- Hinh thuc ké toan Nhat ky- Chuang tir;
- Hinh thtc ké toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan c6 nhitng quy dinh cu thé vé sé luong, két
cau, mau so, trinh tu, phuong phap ghi chép va moi quan hé gitra cac so ke toan.

2. Hinh thire ké todn Nhat ky chung

a) Nguyén tic, dic trung co ban cla hinh thirc k& todn Nhat ky chung: T4t ca cac nghiép vu kinh
t&, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao sé Nhat ky, ma trong tdm 1a s6 Nhat ky chung, theo trinh ty
thoi gian phat sinh va theo néi dung kinh té& (dinh khodn ké todn) cha nghiép vu dé. Sau d6é |ay sé liéu trén
céc s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh. Hinh thirc k& todn Nhat ky chung gdm céc loai
s6 chi yéu sau:

- S& Nhat ky chung, S8 Nhat ky ddc biét;
- S6 Cdi;

- Cac s, thé ké todan chi tiét.

b) Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké todn Nhat ky chung (So’ d6 01 duéi day)

- Hang ngay, cdn c vao cac chirng tir d3 kiém tra dwoc dung lam can c ghi s6, truwdce hét ghi
nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can c sé liéu d3 ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao
S6 Céi theo cac tai khoan ké& toan phu hop. Néu don vi cé mé s, thé ké toan chi tiét thi dong thoi vdi viée
ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh dwoc ghi vao céc s6, thé ké toan chi tiét lién quan.



Truwdng hop don vi mé cac s6 Nhat ky dac biét thi hang ngay, can c vao cac chirng tir dugc dung
lam can c ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao s& Nhat ky d3c biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc
cudi thang, tuy khéi lvgng nghiép vu phat sinh, tdng hop tirng sé Nhat ky dac biét, 1y sb liéu dé ghi vao
céc tai khoan phu hgp trén S6 Cai, sau khi d3 loai trir s6 trung 13p do mét nghiép vu dwoc ghi déng thoi
vao nhiéu s8 Nhat ky dc biét (néu co).

- Cubi thang, cudi quy, cudi nam, cdng sb liéu trén S6 Cai, 1ap Bang can ddi sé phat sinh. Sau khi
d3 kiém tra d6i chiéu khép dung, sé liéu ghi trén S8 Cai va bang tdng hop chi tiét (dugc 1ap tir cac S6, thé
k€& toan chi tiét) dugc dung dé 1ap cac Bao cdo tai chinh. Vé nguyén tic, Téng s6 phat sinh No va Téng s6
phat sinh C6 trén Bang can ddi s6 phat sinh phai bang Téng s6 phat sinh Ng va Téng s6 phat sinh C6 trén
s6 Nhat ky chung (hodc s6 Nhat ky chung va céc s6 Nhat ky dic biét sau khi d3 loai trir s6 trung l3p trén
cdc s6 Nhat ky dac biét) cung ky.
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3. Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai

a) Pic trung co ban cla hinh thirc k& todn Nhat ky - S8 Cai: Cac nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh
duoc két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén
cung mot quyén s6 ké& toan téng hop duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 Céi. Can c& dé ghi vao s& Nhat ky - S6
Cai |3 cac chirng tir k& toan hodc Bang téng hop chirng tir k& todn cung loai. Hinh thirc k& todn Nhat ky -
S6 Cai gdbm cd cac loai s6 ké todn sau:

- Nhit ky - S8 Cai:

- C4c S6, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc k& toan Nhat ky - S6 Cai (So’ d6 sb 02)

- Hang ngay, cin c vao cac chirng tir k& todn hodc Bang téng hop chirng tir ké todn cung loai da dugc
kiém tra va dugc dung lam can c ghi s6, tredc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi
vao S6 Nhat ky — S6 Céi. S6 liéu ctia mdi chirng tir (hodc Bang tdng hop chirng tir ké toan cling loai) dugc
ghi trén moét dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S8 Cai. Bang téng hop chirng tir ké toan duogc 1ap cho
nhitng chirng tir cling loai (Phiéu thu, phiéu chi, phi€u xuat, phi€u nhap,...) phat sinh nhiéu [an trong mot
ngay hodc dinh ky 1 d&n 3 ngay. Chirng tir k& toadn va Bang tong hop chirng tir k& toan cung loai sau khi
d3 ghi S6 Nhat ky - S6 Cai, dwoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét cd lién quan.

- Cudi thang, sau khi di phan anh toan bd chirng tir ké toan phat
sinh trong thang vao S6 Nhat ky - So Cai va cac so, thé ké toan chi tiét,
ké toan tién hanh cdng sd liéu ciia ct sb phat sinh ¢ ph?m Nhat ky va cac
cft No, cft C6 cua tirng tai khoan & phin So Cai dé ghi vao dong cong
phat sinh cudi thang. Can cit VAo sO phat sinh cac thang tru’O’c va so phat
sinh thang nay tinh ra s0 phat sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay.
Can cuir vao so du diu thang (dau quy) va so phat sinh trong thang ké toan

tinh ra s6 du cudi thang (cudi quy) ciia tirng tai khoan trén Nhat ky - S6
Cai.



- Khi kiém tra, d6i chiéu so cong cu01 thang (cudi quy) trong So6
Nhit ky - S6 Cai phai dam bio cic yéu cau sau:

Téng 50 == Tﬁng s0 = Téng s0
tién phét sinh phét sinh
cua cit No ciia tat Co ciia tat
“Phat ca cac TK ca cac TK
sinh”
& phan
Nhat ky
Tong s6 du No cac tai _ Tong s6 du Co6 cac tai
khoan B khoan

- Céc s0, thé ké toan chi tiét ciing phai dwoe kho4 sd dé cong s6 phat
sinh No, s6 phat sinh Co va tinh ra s0 dw cudi thang cia ting doi twong.
Cin cir vao s6 liéu khoa so ciia cac doi twgng lap “Bang tong hop chi tiét"
cho tirng tai khoan. S6 li€u trén “Bang tong hop chi tiét” dwoe ddi chicu
v6i sO phat sinh No, so phat sinh Co va S6 dw cudi thang cua tung tai
khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai. So liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén
“Bang tong hop chi tiét” sau khi khéa s6 dwoc kiém tra, ddi chiéu néu
khop, ding sé dwoe sir dung dé 1ap bao cao tai chinh.
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4. Hinh thirc k& todn Chirng tir ghi sé

a) D3c trung co ban cua hinh thirc k& todn Chirng tir ghi s6: Cin cl truc ti€p dé ghi s6 k& toan
téng hop 1a “Chirng tir ghi s6”. Viéc ghi s6 k& toan téng hop bao gém:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Dang ky Chirng tir ghi s6.

- Ghi theo néi dung kinh té& trén Sé Cai.

Chirng tir ghi s6 do k& todn Iap trén co sd tirng chirng tir ké todn hodc Bang Tong hop chirng tir
ké& todn cluing loai, cé cling ndi dung kinh té. Chirng tir ghi s6 dugc danh sd hiéu lién tuc trong tirng thang
hodc cad nam (theo s6 thi ty trong S8 Dang ky Chirng tir ghi s6) va cé chirng tir ké todn dinh kém, phai
duogc ké todn trudng duyét trude khi ghi sé ké todn. Hinh thire ké todn Chirng tir ghi s6 gdm cé cac loai s6
ké toan sau:

+ Chirng tur ghi s6;
+ S8 Pang ky Chirng tir ghi s6;
+ S6 Cai;

+ Cac SO, Thé ké toan chi tiét.



b) Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 (So’ d6 s6 03)

- Hang ngay, cdn cr vao cac chirng tir k& todn hodc Badng Tong hop chirng tir ké todn cung loai d3
duogc kiém tra, dugc dung lam can clr ghi s6, ké toan |ap Chirng tir ghi s6. Cin ct vao Chirng tir ghi s6 dé
ghi vao s6 Dang ky Chirng tir ghi s6, sau d6 dugc dung dé ghi vao S Céi. Cac chirng tir ké toan sau khi lam
can clr lap Chirng tir ghi s6 dwoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét cd lién quan.

- Cudi thang, phai khoa sé tinh ra téng s6 tién cha cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
thang trén s6 Dang ky Chirng tir ghi s, tinh ra Téng s6 phat sinh Ng, Téng s6 phét sinh C6 va S6 du cua
tirng tai khodan trén S6 Cai. Can c vao S6 Caéi l1ap Bang Can ddi s6 phat sinh.

- Sau khi d&i chiéu khép dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va Bang téng hop chi tiét (dwoc 1ap tir cac
s, thé ké toan chi tiét) dwoc dung dé 1ap Bao cdo tai chinh. Quan hé d6i chiéu, kiém tra phai ddm bao
Téng s6 phat sinh No va Téng s6 phat sinh Co cla tat ca céc tai khoan trén Bang Can déi sd phat sinh
phai bang nhau va bang Téng s& tién phat sinh trén sé Dang ky Chirng tir ghi s6. Téng s6 du No va Téng
s6 du C6 cla cac tai khoan trén Bang Can d6i s6 phat sinh phai bang nhau, va s6 du cla tirng tai khodn
trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang s6 du cua tirng tai khoan tuong (ng trén Bang téng hop chi
tiét.
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5. Hinh thirc s6 k& todan Nhat ky - Chirng tir
a) Pic trwng co’ ban cua hinh thirc ké toan Nhat ky - Chirng tir (NKCT)

- Tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén Cé cla céc tai khoan két hop
V@i viéc phan tich cédc nghiép vu kinh t&€ dé theo céc tai khoan déi irng No.

- K&t hop chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian véi viéc hé
théng hod cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- K&t hop réng rii viéc hach todn téng hgp vdi hach toan chi tiét trén cing mot sé k& todn va trong
clung mot qua trinh ghi chép.

- S dung cac mAu s6 in sdn cac quan hé d&i trng tai khoan, chi tiéu quan ly kinh té&, tai chinh va lap
bao cdo tai chinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky — Chirng tir gdm c6 cac loai s6 ké toan sau:
+ Nhat ky chirng tw;

+ Bang ké;

+ S6 Cai;

+ SO hodc thé ké todn chi tiét.

~ b) Trinh ty ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké todn Nhat ky - Chimg tir (So do
s0 04)



- Hang ngay cdn c vao céc chirng tir k& toan da dugc kiém tra 14y sé liéu ghi truc tiép vao cac Nhat
ky - Chirng tir hodc Bang k&, sé chi tiét cé lién quan. D&i vdi cac loai chi phi san xuat, kinh doanh phét sinh
nhiéu [an hodc mang tinh chat phan b, cac chirng tir gbc trudc hét dwoc tap hop va phan loai trong céc
bang phan bé, sau dé |ay s6 liéu két qua cla bang phan bé ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chirng tir cé
lién quan. P8i vdi cdc Nhat ky - Chirng tir dugc ghi cdn clr vao cac Bang ké, sé chi tiét thi can cr vao s6
liéu téng cong clia bang ké, s6 chi tiét, cudi thang chuyén s6 liéu vao Nhat ky - Chirng tir.

- Cubi thang khod s8, céng s6 liéu trén cdc Nhat ky - Chirng tir, kiém tra, d6i chiéu sé liéu trén céc
Nhat ky - Chirng tir vi cac s6, thé ké todn chi tiét, bang tdng hop chi tiét cd lién quan va |3y sé liéu téng
cdng cua cac Nhat ky - Chirng tir ghi truc ti€p vao S6 Cai. D8i vdi cac chirng tir cé lién quan dén céc s6, thé
k€& toan chi tiét thi duoc ghi tryc tiép vao cac s6, thé cd lién quan. Cudi thiang, cdng cac s6 hodc thé ké
todan chi tiét va cdn cl vao s6 hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang téng hop chi tiét theo tirng tai
khoan dé d6i chiéu véi S6 Cai. S6 liéu téng cdng & S6 Cai va modt s6 chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Ching
tlr, BAng ké va cac Bang tong hop chi tiét dwoc dung dé 1ap bdo cdo tai chinh.
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6. Hinh thuc ké toan trén may vi tinh

a) Pic trung co ban ciia Hinh thire ké toan trén may vi tinh: Cong
viée ké toan dwgc thue hién theo mdt chwong trinh phin mém ké toan
trén may vi tinh. Phin mém ké toan dwgc thiét ké theo nguyén tic cia
mot trong bén hinh thirc ké toin hoic két hop cac hinh thirc ké toian quy
dinh trén day. Phin mém ké toan khong hién thi dz‘ly di quy trinh ghi 50
ké toan, nhung phal in dwoc day di s6 ké toan va bao céo tai chinh theo
quy dinh. Phan mém ké toan dugc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao se
¢o cac loai s0 ciia hinh thic ké toan d6 nhwng khong hoan toan glong maiu
s0 ké toan ghi bang tay.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi
tinh (Biéu so 05)

- Hang ngay, ké toan ciin cir vao chirng tir ké toan hodic Bang tong
hop chirng tir ké toan cung loai da dwoc kiém tra, dwoe dung 1am ciin cir
ghi s0, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Cé dé nhap dir li€u vao
may vi tinh theo cac bang, bleu dugc thiét ké siin trén phan mém ké toan.
Theo quy trinh cua phan mém ké toan, cac thong tin dwgc tuw dong nhap
vao so ké toan tong hop (S0 Cai hoiic Nhat ky- S6 C4i...) va céc s0, thé ké
toan chi tiét lién quan.

- Cudi thang (hoac bat ky vio thoi diém cén thiét nao), ké toan thue
hién cac thao tac khoa i (cong s0) va lap bao cdo tai chinh. Viéc ddi chiéu
giira s6 liéu tong hop véi so liéu chi tiét dwoc thwe hién tw dong va ludn
dam bao chinh xic, trung thwc theo thong tin da dwgc nhip trong ky.
Nguoi 1am ké toan cé thé kiém tra, ddi chiéu sé liéu giira so ké toan voi
b4o co tai chinh sau khi di in ra gidy. Cudi thang, cudi nim so ké toan
tong hop va so ké toan chi tiét dwoc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc
hién cac thu tuc phap ly theo quy dinh.
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- Bdo cao tai chinh
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GlAl THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

I. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sd tdng hop
1. N6i dung, két cdu va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai:

S6 ké toan tong hop cua hinh thire ké toan Nhat ky - S6 Céi chi c6 mot quyén
s6 duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau s6 S01-DN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Céi 1a s6 ké toan tong hop duy nhat diung dé phan anh tat ca cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian va hé théng hoé theo noi dung
kinh t& (Theo tai khoan ke toan).

- Sé ligu ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé 1ap B&o céo tai chinh.

b) Két Cau va phuong phép ghi so:

+ Két cau:

Nhat ky - S6 Céi 1a s6 ké toan tong hop gdm 2 phan: Phan Nhat ky va phan Sé
Cai.

Phan Nhat ky: gom céc cot: Cot "Ngay, thang ghi s6™, cot S hiéu”, cot "Ngay,
thang” ctia chung tir, cot “Dién giai" ndi dung nghiép vu va cot "Sé tién phét sinh”.
Phan Nhat ky dung dé phan &nh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian.



Phan S6 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot Co. S6 luong
cot nhiéu hay it phu thudc vao sé lugng céc tai khoan sir dung ¢ don vi ké toén. Phan
S6 Cai dung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh theo noi dung kinh té (Theo
tai khoan ké toén).

+ Phuong phap ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan dugc ching tir ké toan, nguoi gitt Nhat ky - So Céi
phai kiém tra tinh chat phap ly cua chiing tir. Can cir vao noi dung nghlep vu ghi trén
chting tir dé xac dinh tai khoan ghi No, tai khodn ghi Co. Ddi voi cac ching tir ké
toan cung loai, ké toan lap “Bang tong hop chung tir ké toan cing loai”. Sau d6 ghi
cac noi dung can thiét cua ching tir ké toan hoic “Bang tong hop ching tir ké toan
cuing loai” vao Nhat ky - S6 Céi.

MJdi ching tir ké todn hodc “Bang tong hop ching tir ké toan cling loai” duoc
ghi vao Nhat ky - S6 Cai trén mot dong, dong thoi ca ¢ 2 phan: Phan Nhat ky va
phan So6 Cai. Trudc hét ghi vao phan Nhat ky & céac cot: Cot "Ngay, thang ghi so",
cot "SH hi¢u™ va cot "Ngay, thang cua ching tur, cot "Dién giai” ndi dung nghlep
vu kinh té phat sinh va cdn cur Vao sb tién ghi trén chung tur dé ghi vao cot “sd tién
phat sinh”. Sau d6 ghi s6 tién caa nghiép vu kinh té phét sinh vao cot ghi No, cot ghi
C6 cua cac tai khoan lién quan trong phan S6 Céi, cu thé:

- Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ung cua nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi s tha ty dong cua nghiép vu trong Nhat ky - S6 Céi;

- Tir cot 2 tré di: Ghi s6 tién phat sinh cua mdi tai khoan theo quan hé ddi tng
da duoc dinh khoan & cac cot F,G.

Cubi thang phai cong so tién phat sinh & phan nhat ky va sé phat sinh no, sb
phét sinh ¢, tinh ra s6 du va cong luy ké sd phét sinh tir dau quy cuaa ting tai khoan
dé 1am can ctr 1ap Bao cao tai chinh.

2. Noi dung, két cau va phwong phap ghi s6 theo hinh thirc Chirng tir ghi sé

(1) S6 Pang ky chirng tir ghi s6 (MAau s& S02b-DN)
a) Néi dung:

S6 Pang ky chirng tir ghi sé la sé ké todn téng hop dung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té phat
sinh theo trinh ty thoi gian (Nhat ky). S6 nay vira dung dé dang ky cac nghiép vu kinh té€ phat sinh, quan
ly chirng tir ghi s6, vira dé kiém tra, d6i chiéu sé liéu véi Bang Can ddi s6 phat sinh.

b) Két cdu va phuong phdp ghi chép:

Cét A: Ghi s6 hiéu cta Chirng tir ghi so.



Cét B: Ghi ngay, thang |ap Chirng tir ghi s6.

Cét 1: Ghi sd tién cla Chirng tir ghi sb.

Cudi trang s6 phai cong s6 luj ké dé chuyén sang trang sau.
Dau trang s6 phai ghi s6 cong trang trwdc chuyén sang.

Cudi thang, cudi nam, k& todn cong tong sb tién phat sinh trén S6 Dang ky chirng tir ghi s6, 13y s
liéu d6i chi€u v&i BAng Can d6i s6 phat sinh.

(2) S8 Cai (MAau s S02c1-DN va S02c2- DN)
a) Néi dung:

S8 Cai la s k& toan téng hop dung dé ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai khoan ké toan
duoc quy dinh trong ché dé tai khodn ké todn dp dung cho doanh nghiép.

S8 lidu ghi trén S Cai dung dé kiém tra, d6i chiéu véi s6 liéu ghi trén Bang tdng hop chi tiét hodc
cdc SO (thé) ké toan chi tiét va dung dé 1ap Bang can déi s6 phat sinh va Bdo cdo Tai chinh.

b) Két cdu va phwrong phdp ghi Sé Cdi:

S6 Cai cta hinh thirc k& todn Chirng tir ghi s6 duoc mé riéng cho tirng tai khoan. Mai tai khoadn
duoc m& mot trang hodc mot s6 trang tuy theo sé lwvong ghi chép cdc nghiép vu kinh té€ phat sinh nhiéu
hay it cGa tirng tai khoan.

S6 Cai cé 2 loai: S8 C&i it cot va S6 Cai nhiéu cot.

+S6 Cai it cdt: thuwong dugce ap dung cho nhitng tai khoan cé it nghiép vu kinh t& phat sinh, hodc
nghiép vu kinh té& phat sinh don gian.

Két cdu cia S6 Cdi logi it ¢t (MGu sé S02¢1-DN)

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang ciia Chirng tir ghi so.

- Cot D: Ghi tém tt ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tng.

- Cét 1, 2: Ghi s6 tién ghi Ng, ghi Cé cla tai khoan nay.

+ S8 Cai nhiéu cot: thudng dugc 4p dung cho nhirng tai khoan cé nhiéu nghiép vu kinh té& phat
sinh, hodc nghiép vu kinh t& phat sinh phirc tap can phai theo dbi chi tiét cé thé két hgp mé riéng cho mot
trang sé trén S& Cai va duwoc phan tich chi tiét theo tai khodn déi ing.

Két cdu cta S6 Cdi logi nhiéu cét (Mau sé S02c2-DN)

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.



- COt B, C: Ghi s& hiéu, ngay, thang ciia Chirng tir ghi so.

- Cot D: Ghi tém tt ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi trng.

- Cot 1, 2: Ghi téng sb tién phat sinh Ng, phat sinh C6 cla tai khodn nay.

- Cot 3 dén cot 10: Ghi sb tién phat sinh bén No, bén C6 cla céc tai khoan cap 2.
* Phwong phdp ghi S6 Cdi:

- C3n c vao Chirng tir ghi s6 dé ghi vao S6 Dang ky chirng tir ghi s8, sau d6 Chirng tir ghi s6 dwoc sit dung
dé ghivao S6 Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Hang ngay, cdn clr vao Chirng tir ghi s6 dé ghi vao S6 Cai & cac cot phu hop.
- CuBi mdi trang phai cong téng so tién theo tirng cot va chuyén sang dau trang sau.

- Cudi thang, (quy, ndm) ké toan phai khod s8, cong s6 phat sinh Ng, s& phat sinh C6, tinh ra s& du va cong
luy k& s phat sinh tir dau quy, dau ndm cua tirng tai khodn dé Iam cin c&r |ap Bang Can ddi s6 phat sinh
va Bao cao tai chinh.

3. Ndi dung, két cau va phwong phap ghi sd theo hinh thirc nhat ky chung:

(1) Nhat ky chung (Mau s6 03a-DN)
a) No6i dung:

S6 Nhat ky chung 13 s6 ké toan t6ng hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh theo
trinh ty thoi gian déng thoi phdn danh theo quan hé déi (ng tai khoan (Dinh khoan ké toan) dé phuc vu
viéc ghi S6 C&i. S8 liéu ghi trén s6 Nhat ky chung duwoc dung lam can c& dé ghi vao S6 Cai.

b) K&t ciu va phuong phap ghi s6:

Két cau s6 Nhat ky chung duorc quy dinh thdng nhat theo mau ban hanh trong ché dd nay:

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi sé hiéu va ngay, thang |ap cla chirng tir ké todn dung lam can ct ghi s6.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh cta chirng tir ké toan.
- Cot E: Danh d4u cac nghiép vu ghi s6 Nhat ky chung da dwoc ghi vao S6 Cai.

- Cot G: Ghi s8 th ty dong cla Nhat ky chung

- COt H: Ghi sb hiéu céc tai khoan ghi Ng, ghi C6 theo dinh khodn ké toadn céc nghiép vu phat sinh. Tai
khodn ghi No duoc ghi trudc, Tai khodn ghi C6 duoc ghi sau, mdi tai khodn duwoc ghi mot dong riéng.



- Cot 1: Ghi sb tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.
- COt 2: Ghi s6 tién phat sinh céc Tai khoan ghi C6.

Cudi trang s8, cong sb phat sinh luj ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang s6, ghi sd cong trang truwdc
chuyén sang.

Vé nguyén tac tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao s6 Nhat ky chung. Tuy nhién,
trong trudng hop mot hodc mot s6 ddi tuong ké toan cé s6 luwgng phat sinh [én, dé don gidn va gidam bot
khéi luvong ghi S6 Céi, doanh nghiép cé thé mé cac s6 Nhat ky dac biét dé ghi riéng cac nghiép vu phat sinh
lién quan dén céc déi tuong ké toan do.

Cac s6 Nhat ky dac biét 1a mét phan cla sé Nhat ky chung nén phuong phap ghi chép tuvong ty nhu s6
Nhat ky chung. Song dé tranh su tring |3p céc nghiép vu da ghi vao s6 Nhat ky dac biét thi khdong ghi vao
s6 Nhat ky chung. Trudng hop nay, can ci dé ghi S6 Cai la S6 Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky d3c biét.

Duwdi day 1a hwdng dan noi dung, két cau va cach ghi s6 clia mdt s& Nhat ky déc biét théng dung.

(1.1) S6 Nhét ky thu tién (Mdu s6 03a1-DN)

a) Noi dung: La s& Nhat ky déc biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién clia doanh nghiép. Mau s6 nay
duge ma riéng cho thu tién mat, thu qua ngan hang, cho tirng loai tién (d6ng Viét Nam, ngoai té) hodc cho
tirng noi thu tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) K&t cau va phuong phap ghi sé:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B,C: Ghi s8 hiéu va ngdy, thang 1ap cla chirng tir k& todn dung lam cin c ghi s6.
- Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu kinh té phat sinh cla chirng tir ké todn.

- COt 1: Ghi s6 tién thu duwoc vao bén No cla tai khoan tién dugc theo ddi trén s6 nay nhu: Tién mat,
tién gri ngdn hang.. .

-Cét 2, 3, 4,5, 6: Ghi s6 tién phat sinh bén Cé clia cac tai khodn d6i irng.
Cudi trang s6, cdng s phat sinh luj k& dé& chuyén sang trang sau.

D3u trang s6, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

(1.2) Nhét ky chi tién (Mdu sé S03a2-DN)

a) N&i dung: La s6 Nhat ky ddc biét dung dé ghi chép cac nghiép vu chi tién ctia doanh nghiép. Mau s6
nay duoc mé riéng cho chi tién mat, chi tién qua ngan hang, cho tirng loai tién (d6ng Viét Nam, ngoai té)
hodc cho tirng noi chi tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) K&t ciu va phuong phap ghi sé:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.



- COt B, C: Ghi s& hiéu va ngay, thang |ap cla chirng tir dung lam cin c ghi s6.
- Cot D: Ghi tém tat noi dung nghiép vu phat sinh clia chirng tir ké toan.

- COt 1: Ghi s6 tién chi ra vao bén C6 cla tai khoan tién dugc theo ddi trén s6 nay, nhu: Tién mat, tién
glri Ngan hang...

-Cét 2,3, 4,5, 6:Ghiso tién phat sinh bén No cta cac tai khoan déi irng.

Cudi trang s8, cong s6 phat sinh luy k& dé chuyén sang trang sau. Dau trang s6, ghi s& cong trang truwdc
chuyén sang.

(1.3) Nhét ky mua hang (MGu sé S03a3-DN)

a) N&i dung: La S6 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo tirng loai hang ton
kho clia don vi, nhuw: Nguyén liéu, vat liéu; cong cu, dung cu; hang hoj;...

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thirc tra tién sau (mua chiu).
Trudng hop tra tién trude cho ngudi ban thi khi phat sinh nghiép vu mua hang ciing ghi vao sé nay.

b) K&t cdu va phuong phap ghi sé.

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi sé hiéu va ngay, thang |ap cla chirng tir ké todn dung lam can ct ghi s6.
- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phat sinh cla chirng tir ké toan.

- Cot 1, 2, 3 : Ghi N céc tai khoan hang tén kho nhu: Hang hod, nguyén liéu vat liéu, cdng cy, dung cu...
Trudng hop don vi mé s nay cho tirng loai hang ton kho thi cac cot nay cé thé dung dé ghi chi tiét cho loai
hang ton kho dé nhu: Hang hod A, hang hod B...

- COt 4: Ghi s6 tién phai trd ngudi ban twong (rng vdi sd hang da mua.

Cudi trang s8, cdng sd luy k& dé chuyén sang trang sau. Dau trang s6, ghi s& cdng trang trudc chuyén
sang.

(1.4) Nhét ky bdn hang (Méu sé S03a4-DN)

a) N&i dung: La S6 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang cldia doanh nghiép nhu: Ban
hang hod, ban thanh pham, ban dich vu.

S6 Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thirc thu tién sau (ban chiju).
Truwdng hop ngudi mua tra tién trudce thi khi phét sinh nghiép vu ban hang cling ghi vao s6 nay.

b) K&t ciu va cach ghi sb:
- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang |1ap cla chirng tir dung lam can ci ghi s6.



- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phat sinh clia chirng tir ké toan.
- COt 1: Ghi sé tién phai thu tir ngudi mua theo doanh thu ban hang.

- Cét 2, 3, 4: M& theo yéu cau cla doanh nghiép dé ghi doanh thu theo tirng loai nghiép vu: Bdn hang hod,
ban thanh pham, ban bat déng san dau tu, cung cap dich vu... Trudng hop doanh nghiép mé sé nay cho tirng
loai doanh thu: Ban hang hod, ban thanh pham, ban bat dong san dau tu, cung cap dich vu... thi cac cot nay
cd thé dung dé ghi chi tiét cho tirng loai hang hod, thanh pham, bat ddng san dau tu, dich vu. Trudng hop
khong can thiét, doanh nghiép cé thé gdp 3 cot nay thanh 1 cdt dé ghi doanh thu ban hang chung.

Cudi trang s8, cong sb luy ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang sé, ghi sé cdng trang trudc chuyén
sang.

Doanh nghiép c6 thé m& mét hodc mét s6 s6 Nhat ky dac biét nhu da néu trén dé ghi chép. Trudng hop
can mé thém cac s6 Nhat ky dic biét khac phai tuan theo cac nguyén tac mé sé va ghi s6 da quy dinh.

(2) S6 Cai (MAu s6 S03b- DN)

a) N&i dung: S6 Cai la s6 ké& toan téng hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té&, tai chinh phat sinh
trong nién do ké todn theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong hé théng tai khodn ké todn ap dung
cho doanh nghiép. Méi tai khodn dwoc mé mot hodc mot sd trang lién ti€p trén S6 Cai du dé ghi chép
trong mot nién dé ké todn.

b) K&t cadu va phuong phap ghi sé:

S6 Cai duoc quy dinh thdng nhat theo mau ban hanh trong ché dé nay.

Cdch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhuv sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap cla chirng tir k& todn dwoc dung 1am cdn c ghi s6.
- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phat sinh.

- COt E: Ghi s6 trang cla s6 Nhat ky chung d3 ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s dong cla s6 Nhat ky chung d3 ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s& hiéu cla cac tai khoan ddi irng lién quan dén nghiép vu phat sinh vdi tai khoan trang S6
Cai nay (Tai khoan ghi No truéec, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén Ng hodc bén C6 cla Tai khoan theo tirng nghiép vu kinh té.

DAu thang, ghi s6 du dau ky cuta tai khoan vao dong dau tién, cét sé dw (No hodc C4). Cudi thang, cong
s6 phét sinh Ng, s6 phat sinh C6, tinh ra sé dw va céng luj ké sé phat sinh tir ddu quy cla tirng tai khoan
dé lam can c&r |ap Bang Can d6i sd phat sinh va bao céo tai chinh.

4. N6i dung, két cau va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Nhat ky - Chirng tir



(1) Nhat ky chirng tir

Trong hinh thirc Nhat ky - Chirng tir c6 10 Nhat ky - Chirng tir, dwoc danh sé tir Nhat ky - Chirng tir
s6 1 dén Nhat ky - Chirng tir s6 10.

Nhat ky chirng tir 13 s6 ké todn téng hop, dung dé phan anh toan bd céc nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh theo vé& C6 cla cac tai khoan. Mot NKCT cé thé m& cho mét tai khodn hodc cé thé mé cho mot
s6 tai khoan cé ndi dung kinh té& giéng nhau hodc cé quan hé déi (rng mat thiét véi nhau. Khi m& NKCT
dung chung cho nhiéu tai khoan thi trén NKCT d6 s phat sinh clia mbi tai khodn duwoc phan énh riéng biét
& mot s6 dong hodc mot s6 cot danh cho mdi tai khodn. Trong moi trwvong hop s phét sinh bén Cé cla
mdi tai khoan chi tap trung phan anh trén mot NKCT va tir NKCT nay ghi vao S6 Cai mot Ian vao cudi thang.
S8 phat sinh No' clia mdi tai khodn duoc phan anh trén cdc NKCT khac nhau, ghi Cé cac tai khoan cé lién
quan ddi rng No vdi tai khodn nay va cudi thang duoc tap hop vao S6 Céi tir cac NKCT dé.

D& phuc vu nhu ciu phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé phan dnh s6 phat sinh bén C9,
mét s6 NKCT ¢ bd tri thém cac cot phan dnh s6 phét sinh N, s6 du dau ky va s6 du cudi ky cda tai khoan.
S6 liéu cha cédc cot phan dnh s phat sinh bén No céc tai khoan trong trudrng hop nay chi dung cho muc
dich kiém tra, phan tich khéng dung dé ghi S6 Cai.

Can cr dé ghi chép cdc NKCT Ia chirng tir gbc, s6 liéu cla sb k& todn chi tiét, cla bang ké va bang
phan bé.

NKCT phai mé tirng thang mot, hét moi thang phai khoa s& NKCT cii va mé& NKCT méi cho thang
sau. Mdi lan khod s cili, m& s6 mdi phai chuyén toan bo s6 du can thiét tir NKCT cii sang NKCT md&i tuy
theo yéu cau cu thé cla tirng tai khoan.

N&i dung co ban va trinh tw ghi chép cac NKCT

(1.1) Nhét ky- Chirng tir sé 1 (Mdu s6 S04a1-DN)

Dung dé€ phan anh s& phét sinh bén Cé TK 111 “Tién mat" (phan chi) d8i &rng No vdi cac tai khoan
o lién quan.

- K&t ciu va phuong phap ghi sé:

NKCT s6 1 gbm c6 cac cdt s6 thi tw, ngay cta chirng tir ghi s6 céc cét phan dnh sé phat sinh bén Cé
cla TK 111 "Tién mat" déi rng No vdi cac tai khoan cé lién quan va cdt cdng C6 TK 111. Co s& dé ghi NKCT
s6 1 (ghi C6 TK 111) la bao cdo quy kém theo céc chirng tir gdc (Phi€u chi, Hoa don...). Mbi bdo cdo quy
dugc ghi mot dong trén NKCT sé 1 theo thi ty thoi gian.

Cudi thang hodc cudi quy, khod s& NKCT s6 1, xac dinh téng s6 phat sinh bén C6 TK 111 d6i rng No
cla cac tai khoan lién quan va lay s6 téng cdng cla NKCT s6 1 dé ghi S6 Cai (C6 TK 111, No céc tai khoan).



(1.2) Nhét ky - Chirng tir s6 2 (Mdu s6 S04a2-DN)

Dung dé phan &nh s6 phat sinh bén C6 TK 112 "Tién glti Ngan hang" déi irng No vdi cac tai khoan
c6 lién quan. K&t ciu va phuong phap ghi s6: NKCT s6 2 gdm c¢d cac cot sb thir ty, s6 hiéu, ngay thang cla
chirng tir ghi s6, dién giai ndi dung nghiép vu ghi s6, cac cot phan dnh s6 phat sinh bén C6 ctia TK 112 déi
rng No v&i cac tai khoan cé lién quan va cot cong Cé TK 112. Co s& dé ghi NKCT sé 2 1a cac gidy bdo No
clUa Ngan hang kém theo cac chirng tir gbe ¢ lién quan.

Cudi thang hodc cudi quy, khod s6 NKCT s8 2, xac dinh t8ng s phat sinh bén C6 TK 112 d6i rng No
cla cac tai khoan lién quan, va 13y s téng cong cla NKCT s6 2 dé ghi S6 Cai (C6 TK 112, No' cac tai khoan).

(1.3) Nh@t ky - Ching tir s6 3 (MGu sé S04a3-DN)

Dung dé phan &nh s8 phat sinh bén C6 TK 113 “Tién dang chuyén" déi (rng No véi cac tai khoan cé
lién quan. K&t cdu va phuong phép ghi s6: NKCT s6 3 gdbm c6 cac cdt s6 thi tw, s6 hiéu, ngay thang cua
Chirng tir ghi s6, dién gidi ndi dung nghiép vu ghi s6, cac cot phan dnh s6 phat sinh bén C6 TK 113 d5i trng
N vdi cac tai khoan cé lién quan va cdt cdng Co TK 113. Co s& dé ghi vao NKCT s6 3:

+ DAau thang khi mé& NKCT sé 3 phai cdn c&r vao NKCT s6 3 thang truwdc dé ghi vao dong s6 duw dau
thang TK 113.

+ Phan ghi C6 TK 113, cdn c vao gidy bao C6 clia Ngan hang dé ghi.

Cudi thang hodc cudi quy, khoa s6 NKCT s6 3, xac dinh tng s6 phat sinh C6 clia TK 113 d6i rng No
cdc tai khoan lién quan va 18y s6 téng cdng clia NKCT s6 3 dé ghi S6 Céi (C6 TK 113, No céc tai khoan).

(1.4) Nhat ky chirng tir s6 4 (MGu s6 S04a4-DN)

Dung dé phan 4nh s6 phat sinh bén Cé cdc TK 341 "Vay va no thué tai chinh", TK 343 “Trai phiéu
phat hanh” d6i ing No cla céc tai khoan c6 lién quan.

NKCT s8 4 ngoai phan ghi Cé TK 341, 343 d6i &rng No cac tai khoan lién quan, con cé phan theo dai
thanh todn (ghi No TK 341, 343, d&i (rng C6 cdc tai khoan lién quan). K&t cau va phuong phap ghi s6:

NKCT s6 4 gdbm c6 cac cdt s6 thir ty, s6 hidu, ngay thang clia Chirng tir ghi s6, dién gidi noi dung
nghiép vu ghi 8, cdc cot phan énh s6 phét sinh bén C6, bén No cla cac tai khodn 341, 343 d&i (rng No va
ddi rng CO céc tai khoan lién quan.

Khi m& NKCT s8 4, s& phat sinh ctia mdi tai khodn tién vay, no ngan han va dai han duoc phan anh

riéng biét & mot s trang danh cho mai tai khoan.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 4 13 khé& wdc vay, hop dong kinh té (thué mua TSCD, cac khoan no dai
han), gidy bdo N, bdo C6 clia Ngan hang va cac chirng tir lién quan khac dén cac khodn vay, no ngan han
va dai han.

Cudi thang hodc cudi quy khoa s NKCT s6 4, xac dinh téng s phat sinh bén Cé cua tirng TK 341,
343 d6i rng No' cla céc tai khoan lién quan.



S& lidu téng cdng cla NKCT s6 4 dugc dung dé ghi S6 Céi cla cac Tai khoan 341, 343 (C6 TK 341,
No cac tai khodn ; C6 TK 343, No céc tai khoan).

(1.5) Nhét ky ching tir s6' 5 (Mdu s6 S04a5-DN)

Dung dé t8ng hop tinh hinh thanh todn va céng no véi ngudi cung cap vat tu, hang hod, dich vu cho
doanh nghiép (Tai khoan 331 “Phai tra cho nguoi ban").

NKCT s6 5 gdbm c6 2 phan: Phan phan anh sé phat sinh bén Cé TK 331 d8i (rng No vdi céc tai khoan
cé lién quan va phan theo ddi thanh todn (ghi No TK 331 déi trng C6 vdi cac tai khodn lién quan). Két cau
va phuong phap ghi sé:

NKCT s6 5 gdbm ¢ cdc cot s6 thir tw, tén don vj (hodc ngudi ban), s6 du dau thang, cac cot phdn anh s6
phat sinh bén C6 clia TK 331 ddi trng N véi céc tai khodn lién quan va cc cot phan dnh s phat sinh bén N¢
clia TK 331 déi tng C6 véi cac tai khoan lién quan.

Co s& dé ghi vao NKCT s8 5 1a s6 theo d&i thanh toan (TK 331 “Phai trd cho ngudi ban"). Cudi moi
thang sau khi d3 hoan thanh viéc ghi s6 chi tiét TK 331, k& toan |8y s6 liéu cdng cudi thang cla tirng s6 chi
tiét dwgc mé cho tirng d6i tuwong dé ghi vao NKCT s6 5 (S6 liéu tong cong clia mdi s6 chi tiét dwoc ghi vao
NKCT s6 5 mét dong).

Cudi thang khoa s6 NKCT s8 5, xac dinh tdng s phat sinh bén C6 TK 331 d6i irng N cdc tai khoan
lién quan, va |3y sé liéu téng cong cliia NKCT s8 5 dé ghi S6 Cai (Co TK 331, No cac tai khoan).

(1.6) Nhat ky chirng tir s6 6 (MGu s6 S04a6 -DN)

Dung dé phan 4nh s8 phat sinh bén C6 TK 151 "Hang mua dang di dudng” nham theo dai tinh hinh
mua vat tu, dung cy, hang hod con dang di dudng. Két cau va phuong phdp ghi s6:

NKCT s6 6 gom c6 cac cot s6 thir tu, dién giai ndi dung nghiép vu ghi s6, s& hiéu ngay thang ctia chirng
tir dung dé ghi s6, cac cot phan anh s6 phat sinh bén Cé clia TK 151 d6i (rng N véi céc tai khoan lién quan,
cdc cot s6 du dau thang va cudi thang.

Co s& dé ghi NKCT s8 6 1a hod don cla ngudi ban, phiéu nhap kho. Nguyén tac ghi NKCT nay la ghi
theo tirng hod don, phiéu nhap kho vat tu, hang hoa.

Toan bé hod don mua vat tw, hang héa d3 mua, da thanh toan tién hodc d3 chap nhan thanh toén,
nhuwng dé&n cudi thang hang van chua vé thi cdn clr vao cac hod don nay ghi cot "S8 duw dau thang" cla
NKCT s6 6 thang sau (mbi hoa don ghi mot dong), sang thang, khi hang vé cin cr vao phiéu nhap kho ghi
s6 hang d3 nhap vao céc cdt phu hop phan "ghi Cé TK 151, No céc tai khodn".

Cudi thang hodc cubi quy khoa s8 NKCT s& 6, xac dinh téng s6 phat sinh Cé TK 151 d6i rng No cla
céc tai khoan lién quan, va ldy sé tong cong ctia NKCT sd 6 dé ghi S6 Cai (C6 TK 151, No cac tai khoan).

(1.7) Nh@t ky chirng tir s6 7(Mdu s6 S04a7-DN)



Dung dé tdng hop toan bd chi phi san xuat, kinh doanh clia doanh nghiép va dung dé phan anh sé phat
sinh bén C4 cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh bao gdbm , TK 152, TK 153, TK 154, TK 214,
TK 241, TK 242, TK 334, TK 335, TK 338, TK 352, TK 356, TK 611, TK 621, TK 622, TK 623, TK 627, TK 631 va mot
s6 tai khoadn d3 phan anh & cac Nhat ky - Chirng tir khac, nhung cé lién quan dén chi phi sdn xuat, kinh doanh
phat sinh trong ky, va dung dé ghi No cac tai khodn 154, 621, 622, 623, 627, 631, 242, 2413, 335, 641, 642...

NKCT s6 7 gdbm c6 3 phan:

- Phén I: Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan dnh toan bd sé phat sinh bén Cé cla cac tai
khoan lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh.

- Phén II: Chi phi san xuét theo yéu té.

- Phén IlI: Ludn chuyén ndi bé khdng tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh.

Phuwong phép ghi chép Nhat ky - Chirng tir sé 7:

Phdén I. Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan dnh toan bé s6 phat sinh bén Cé clia cac tai
khodn lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh. Co s& dé ghi phan nay la:

- Can cr vao dong cdng No clia cdc Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 trén cac Bang ké s6 4 dé
xac dinh s6 téng cong No cla tirng TK 154, 631, 621, 622, 623, 627 ghi vao céc cot va dong phlu hop cla
phan nay.

- LAy s6 liéu tir Bang ké s& 5 phan ghi bén No¢ cla cac TK 2413, 641, 642 dé ghi vao cac dong lién
quan.

- L4y s6 liéu tir Bang ké sé 6, phan ghi bén No cla cac TK 242 va cla TK 335, TK 352, TK 356 dé ghi
vao cac dong No TK 242 va No TK 335, No TK 352, No TK 356 cla phan nay.

- Can cr vao cac Bang phan bé, cadc Nhat ky - Chirng tir va cac chirng tir ¢é lién quan dé ghi vao cac
dong phu hop trén muc B Phan | clia Nhat ky - Ching tir s6 7.

- S6 liéu tong cong cta Phan | duwoc sit dung dé ghi vao SO Cai.

Phén Il . Chi phi san xuat, theo yéu t&: Theo quy dinh hién hanh, chi phi san xuat, kinh doanh cla
doanh nghiép gdbm 5 yéu t6 chi phi:

- Chi phi nguyén liéu, vat liéu;
- Chi phi nhan cong;

- Chi phi khau hao TSCD;

- Chi phi dich vu mua ngoai;

- Chi phi khac bang tién.

Cdch Id@p Phén Il NKCT s6 7



1. YEu t& nguyén liéu, vat liéu:

Can c vao sb phat sinh bén C6 cla cac TK 152, 153, d6i (rng véi No céc tai khoan ghi & Muc A Phan
| trén Nhat ky - Chirng tir s6 7 dé ghi vao cac dong phu hop cla phan nay.

Can c& vao chirng tir va cac s ké todn cd lién quan dé xac dinh phan nguyén liéu mua ngoai khéng
qua nhap kho dwa ngay sir dung dé ghi vao yéu té nguyén liéu, vat liéu & cac dong phu hop cha Phan |I
Nhat ky - Chirng tir s6 7.

Y&u t6 chi phi nguyén liéu, vat liéu khi tinh phai loai trir nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu dung khéng
hét nhap lai kho va phé liéu thu hbi.

2. YEu t6 chi phi nhan cong:

Cén cr vao s6 phat sinh bé&n Cé TK 334 va s6 phat sinh bén C6 TK 338 (3382, 3383, 3384) d6i rng
No cac tai khoan ghi & Muc A Phan | trén Nhat ky - Chirng tir s6 7 dé ghi vao yéu td chi phi nhan céng &
cac dong phu hop cda Phan Il Nhat ky - Chirng tir sé 7.

3. Yéu t6 khau hao TSCD:

Can c vao s6 phat sinh bén C6 TK 214 d6i rng No cac tai khoan ghi &@ Muc A Phan | trén Nhat ky -
Chirng tir s6 7 dé ghi vao yéu t8 khau hao TSCP & cac dong phu hop cla Phan Il NKCT s6 7.

4. Y&u t6 chi phi dich vu mua ngoai:

Can c vao cac Bang ké, S6 chi tiét, Nhat ky - Chirng tir s6 1, 2, 5,... lién quan, xac dinh phan chi phi
dich vu mua ngoai dé ghi vao cot 4 (cac dong phu hgp) trén Phan Il clia Nhat ky - Chirng tir s6 7.

5. Y&u t6 chi phi khac bang tién:

Can c vao cac Bang ké, S6 chi tiét, Nhat ky - Chirng tir s6 1, 2, 5,... lién quan, xac dinh phan chi phi
khac bang tién dé ghi vao cot 5 (cdc dong phu hop) trén Phan Il cia Nhat ky - Chirng tir s6 7.

Phén Ill. Luan chuyén ndi bd khéng tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh
Céch |ap Phan Il NKCT sb 7:

- Can c vao sb phat sinh bén C6é TK 154 hodc TK 631 d6i (rng No cac TK cd lién quan (154, 631, 242,
2413, 335, 621, 627, 641, 642,...) & Muc A Phan | trén Nhat ky - Chirng tir s6 7 dé ghi vao cot 1 & cac dong
TK 154, 631, 242, 2413, 335, 621, 623, 627, 641, 642, 632 cho pht hgp ctia Phan Il NKCT s6 7.

- C3n c vao s6 phéat sinh bén Cé TK 621 ddi (ng No cac tai khodn 154, 631 & Muc A Phan | trén
Nhat ky - Chirng tir s6 7 dé ghi vao cot 2 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & Phan 111 NKCT sb 7.

- Can cr vao s6 phat sinh bén C6 TK 622 d6i irng No cac TK 154, 631 & Muc A Phan | trén Nhat ky -
Chirng tir s6 7 dé ghi vao cdt 3 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & Phan Il NKCT s6 7.

- Can cr vao s6 phat sinh bén C6 TK 623 d6i irng No cdc TK 154, 631 & Muc A Phan | trén Nhat ky -
Chirng tir s6 7 dé ghi vao cét 4 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & Phan 11l NKCT s6 7.

- Can clr vao sb phat sinh bén C6 TK 627 d6i trng No cdc TK 154, 631 & Muc A Phan | trén Nhat ky -



Chirng tir s6 7 dé ghi vao cdt 5 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & Phan Il NKCT s6 7.

- Can clr vao sb phat sinh bén C6 cac TK 242, 335, 2413, 352 d6i irng No cédc TK 154, 631, 621, 623,
627, 641, 642 & Muc A Phan | trén Nhat ky - Chirng tir s& 7 dé ghi vao cdt 6, Cot 7, cdt 8, cot 9 & cac dong
TK 154, 631, 621, 622, 623, 627, 641, 642 cho phu hop & Phan 11l NKCT s6 7.

(1.8) Nhét ky - Chirng tir s6 8 (Mdu s6 S04a8-DN)

Dung d& phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 635, 641,
642,711, 811, 821, 911. K&t ciu va phuong phép ghi s6:

NKCT s6 8 gdm c6 cac cot sb thir ty, s6 hiéu tai khodn ghi Ng va cac cot phan anh sé phat sinh bén
C6 cla cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911, cic dong
ngang phan dnh s phat sinh bén No cla cac tai khoan lién quan vai cac tai khodn ghi Cé & cac cot doc.
Co s& va phuong phép ghi NKCT sé 8:

- Can clr vao Bang ké s6 8 va Bang ké s6 10 phan ghi Cé dé ghi vao céc cét ghi C6 TK 155, 156, 157,
158.

- Can cr vao Bang ké s& 11 phan ghi C6 dé ghi vao cot ghi C6 TK 131.
- Can cr vao s6 chi tiét ban hang dung cho TK 511 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 511.

- Can cr vao s6 chi tiét dung chung cho cac tai khodn 515, 521, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821,
911 phan ghi Cé dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 515, 521, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911.

Cudi thang hodc cudi quy khod s6 NKCT s6 8 xac dinh téng s6 phat sinh bén C6 cla cac TK 155, 156,
157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 641, 642, 711, 811, 821, 911 d&i trng N¢ cdc tai khodn lién quan va |4y
s tong cdng cliia NKCT s6 8 dé ghi S6 Cai.

(1.9) Nhét ky - Chirng tir s6 9 (Méu s6 S04a9-DN)

Dung d& phan 4nh s8 phat sinh bén C6 TK 211 "TSCD hitu hinh", TK 212 "TSCD thué tai chinh", TK
213 "TSCD vd hinh", TK 217 “B4t ddng san dau tu”. K&t cau va phwong phap ghi s6:

NKCT s6 9 gdm c6 cac cot s6 thir ty, s& hidu, ngay thang cla chirng tir dung dé ghi s6, dién gidi ndi
dung nghiép vu ghi s6, cic cdt phdn anh sé phat sinh bén Cé cla TK 211, 212, 213, 217 d&i &rng No vdi céc
tai khoan co lién quan.

Co s& dé ghi NKCT s6 9 |a cac Bién ban ban giao, nhuwong bén, thanh ly TSCD va cac chirng tir ¢d lién
quan dén giam TSCD cla doanh nghiép.

Cudi thang hodc cudi quy khod s6 NKCT s8 9, xac dinh s& phat sinh bén C6 TK 211, 212, 213, 217 d&i
rng No cla céc tai khodn lién quan va 13y s téng cdng ciia NKCT s6 9 dé ghi S6 Cai.



(1.10) Nhét ky - Chirng tir s6 10 (Méu sé S04a10-DN)

Dung dé phan &nh s& phat sinh bén C6 cla cac TK 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228,
229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466, moi tai
khoan duwoc ghi trén mot to Nhat ky- Chirng tir.

- K&t cau va phuong phép ghi s6: NKCT s6 10 gdm c6 cac cot s6 thir tw, dién gidi ndi dung nghiép vu
ghi s6, cac cdt phan dnh s6 phat sinh bén C6 va bén No cla cdc TK 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171, 221,
222,228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466,
ddi irng No va Cé vdi cac tai khodn lién quan, céc cot s6 du dau thang, s6 du cudi thang. Co s& dé ghi
NKCT s6 10:

Can c vao so chi tiét dau tw chirng khodn dung cho TK 121, 221 phan ghi C6 dé ghi vao céc cét ghi
C6 TK 121, 221, No céc tai khoan lién quan & cac cot phu hop.

- Can ct¥ vao s6 theo ddi thanh toan dung cho cac TK 136, 138, 141, 222, 244, 333, 336, 344 phan ghi
C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 136, 138, 141, 222, 244, 333, 336, 344, No cac tai khoan lién quan & cac cot
phu hop.

- Can c vao s6 chi tiét dung chung cho cac Tai khoan 128, 228, 229, 161, 171, 353, 411, 412, 413,
414, 418, 421, 441, 461, 466, phan ghi Cé dé ghi vao cac cdt ghi C6 TK 128, 228, 229, 161, 171, 353, 411,
412,413, 414, 418, 421, 441, 461, 466.

Cudi thang hodc cudi quy khod s6 NKCT sé 10, xac dinh sé phat sinh bén Cé TK 121, 128, 136, 138,
141,161, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419, 421,
441, 461, 466 va |3y sb tong cdng cla NKCT s8 10 dé ghi S6 Cai.

(2) Bang ké

Trong hinh thirc NKCT c6 10 bang ké dugc ddnh sé thi ty tir Bang ké s6 1 dén Bang ké s6 11 (Khdng ¢
bang ké s8 7). Bang ké duoc st dung trong nhitng trudrng hop khi céc chi tiéu hach toén chi tiét cha mot s6 tai
khoan khéng thé két hgp phan anh tryc tiép trén NKCT dugc. Khi sir dung bang ké thi s8 liéu clia chirng tir gbc
trudc hét dugc ghi vao bang ké. Cudi thang sb liéu téng cong cla cac bang ké dugc chuyén vao cac NKCT ¢
lién quan.

Bang ké c6 thé mé theo vé& CS hodc v& No cla céc tai khoan, cé thé két hop phan anh cd sé dw dau
thang, s6 phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 trong thang va sé du cudi thang... phuc vu cho viéc kiém tra, di
chiéu s8 liéu va chuyén s6 cudi thang. S6 liéu cla bang ké khéng str dung dé ghi S6 Cai.

K&t cau va phuong phdap ghi chép cla céc bang ké:

(2.1) Bédng ké s6 1 (MAu s6 SO4b1-DN): Dung dé& phan &nh sé phat sinh bén No TK 111 “Tién mat"
(Phan thu) d6i (rng C6 vdi cac tai khodn cé lién quan. K&t cdu va phuong phép ghi so:

Bang ké s6 1 gdm cé cdc cot s6 thir tu, s& hiéu, ngay, thang clia Chirng tir ghi 6, dién gidi ndi dung
nghiép vu ghi s6, cac cot phan &nh s6 phat sinh bén No ctia TK 111 d8i (rng C6 vdi cac tai khoan lién quan
va cot s6 du cubi ngay.



Co s& dé ghi Bang ké s& 1 |a cac Phiéu thu kém theo céc chirng tir gbc cé lién quan.

DAau thang khi m& Bang ké s6 1 can c vao s8 du cudi thang trudce cda TK 111 dé ghi vao s6 du dau
thang nay. S6 du cudi ngay duoc tinh bing s6 du cudi ngay hdm trudc cong (+) s6 phat sinh No trong ngay
trén Bang ké s6 1 va trlr (-) S6 phat sinh C6 trong ngay trén NKCT s 1. S6 du nay phai khép véi s6 du tién
mat hién c6 tai quy cudi ngay.

Cudi thang hodc cudi quy khod s6 Bang ké s6 1, xac dinh tong s6 phat sinh bén No TK 111 d6i (rng
Co6 cla céc tai khoan lién quan.

(2.2) Béng ké s6 2 (MGu s6 S04b2-DN): Dung dé phan anh s6 phat sinh bén Nor TK 112 "Tién glti ngan
hang" déi (rng Co vai tai khoan lién quan. Két cau va phuong phap ghi s6:

Bang ké s6 2 gdm co cac cot s6 thir tu, s& hiéu, ngady thang clia Chirng tir ghi s6, dién giai ndi dung
nghiép vu ghi s6, cac cot phan &nh sé phat sinh bén No ctia TK 112 d8i (rng C6 vdi cac tai khoan lién quan
va cot s6 du cubi ngay.

Co s& dé ghi Bang ké sd 2 |a cac gidy bdo C6 clia Ngan hang kém theo cac chirng tir gbc c6 lién
quan. Cach tinh s& du dau thang, cudi thang, cudi ngay cta TK 112 trén Bang ké s6 2 tuong tu nhu
cach tinh s6 dw TK 111 trén Bang ké sé 1.

Cudi thang hodc cudi quy khod s6 Bang ké s6 2, xac dinh téng s6 phat sinh bén No TK 112 d6i (rng
C6 céc tai khoan lién quan.

(2.3) Béng ké s6 3 (Mdu s6 S04b3-DN): Dung dé tinh gia thanh thyc t& nguyén liéu, vat liéu va cong
cu, dung cu. Bang ké s6 3 chi s&t dung & doanh nghiép ¢6 s dung gid hach todn trong hach toan chi tiét
vat liéu. Phuong phép 1ap Bang ké s6 3 phai can clr vao:

+ NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, Ng cdc TK 152, 153.
+ NKCT s6 6 phan ghi C6 TK 151, N¢ cdc TK 152, 153.
+ NKCT s8 2 phan ghi C6 TK 112, No cac TK 152, 153.
+ NKCT s8 1 phan ghi C6 TK 111, No cac TK 152, 153.
+NKCTs6 7 ...

Bang ké s6 3 gdbm phan téng hop gia tri nguyén liéu, vat liéu nhap kho va phan chénh léch giira gid
thuc té va gid hach toan.

Hé s6 chénh l&ch gid nguyén liéu, vat liéu duoc xac dinh bang céng thirc:

Hé s6 Gia thyc té vat liéu Gia thuc té vat liéu

chénh léch gid tdn kho d3au ky nhap kho trong ky



Gia hach toan vat liéu Gia hach toan vat liéu

ton kho dau ky nhap kho trong ky

Gia tri nguyén liéu, vat liéu xuat dung trong thang sé& duoc xac dinh bang (=) gia tri nguyén liéu, vat
liéu xuat kho theo gid hach toan (& Bang phan bd sd 2 - Bang phan b nguyén liéu, vat liéu va cdng cu, dung
cu) nhan (x) vdi hé s6 chénh |&ch trén Bang ké s6 3.

(2.4) Béng ké s6 4 (Mdu s6 S04b4-DN): Dung dé téng hop s6 phat sinh C6 clia cac TK 152, 153, 154,
214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631 d6i ng No vdi cac Tai khodn 154, 631,
621, 622, 623, 627 va duoc tip hop theo tirtng phan xudng, bd phan san xuat va chi tiét cho tirng sdn
pham, dich vu. K&t cdu va phuong phép ghi sé:

Bang ké s& 4 gdbm c6 céc cot s6 thir tu, cdc cdt phan anh s6 phat sinh bén Cé cla céc TK152, 153,
154,214,241, 242,334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631, cac dong ngang phan anh chi phi tryc
ti€p san xuat (ghi No cdc TK 154, 631, 621, 622, 623, 627) ddi (rng C6 vdi cac tai khoan lién quan phan dnh
& cac cot doc.

Co s& dé ghi vao Bang ké s6 4 13 can c vao Bang phan b6 s6 1, s6 2, s8 3, cac bang ké va cadc NKCT
lién quan dé ghi vao céc cot va cac dong phu hop cha Bang ké sé 4. S6 liéu téng hop cha Bang ké s6 4 sau
khi khoa sé vao cudi thang hodc cudi quy dwoc dung dé ghi vao NKCT s6 7.

(2.5) Bdng ké s6 5 (MAu s6 SO4b5-DN): Dung dé t6ng hop s6 phat sinh C6 cla cac Tai khodn 152,
153, 154, 214, 241, 242,334, 335,338, 352,356,611, 621, 622, 623,627,631 d6i (rng No vdi cac Tai khodn
641, 642, 241. Trong tirng tai khoan chi tiét theo yéu t6 va ndi dung chi phi: Chi phi nhan vién, chi phi vat
liéu, chi phi dung cu, d6 dung ... K&t cau va phuong phdap ghi s6:

Bang ké s& 5 gbm c6 cac cot s6 thir ty, cdc cdt doc phan dnh s6 phét sinh bén C6 cla cac Tai khoan
152, 153, 154, 214, 241, 334, 335, 338, 611, 621, 622, 627, 631... Cac dong ngang phan anh chi phi ban
hang, chi phi quan ly doanh nghiép hodc chi phi dau tuw XDCB (ghi Ng TK 641, 642, 241 déi (rng C6 vdi cac
tai khoan lién quan phan dnh & céc cot doc).

Co s& dé ghivao Bang ké s6 5 1a cdc Bang phan b6 s8 1, s6 2, s6 3, cac bang ké va NKCT ¢ lién quan
dé ghi vao cac cot va cac dong phu hop véi Bang ké s6 5. S6 liéu tong hop cla Bang ké s6 5 sau khi khoa
s6 cudi thang hodc cudi quy duwoc dung dé ghi vao NKCT s8 7.

(2.6) Bdng ké s6 6 (MGu sé S04b6-DN): Dung dé& phan anh chi phi phai trd va chi phi tra trwdc (TK
242 “Chi phi tra trudc 7, TK 335 “Chi phi phai trd”, TK 352 “Dy phong phai trd”, TK 356 “Qu{ phat trién
khoa hoc va cdng nghé”). Két cau va phwong phap ghi s6:

Bang ké s6 6 gdm cd cac cot sb thir tu, dién gidi ndi dung chirng tir dung dé ghi s6, s& du dau ky, s6



du cudi ky, s& phat sinh No va phat sinh Cé d6i (rng vdi cac tai khoan lién quan. Co s& dé ghi vao Bang ké
0 6:

- Can cr vao cdc bang phan bé tién lwvong, nguyén vat liéu, khdu hao TSCP va cac chirng tir lién quan
dé ghi vao phan sd phat sinh No clia TK 242, TK 335, TK 352, TK 356 d6i (rng C6 cac tai khoan lién quan.

- Can ctr vao k& hoach phan bd chi phi dé ghi vao bén Cé TK 242, cin c(r vao k& hoach chi phi phai
tra dé ghivao bén C6 TK 335, can c vao céc khodn du phong phai tra phai trich 1ap dé ghi vao bén Cé TK
352, cin clr vao s6 quy phat trién khoa hoc va cdng nghé phai trich 1ap dé ghi vao bén N cdc tai khoan
lién quan.

Cudi thang hodc cudi quy, khoda s6 Bang ké sé 6, xac dinh tdng s6 phat sinh bén Cé TK 242, 335, 352,
356 d6i (rng No cla cac tai khodn lién quan va 13y s6 liéu téng cong cha Bang ké s6 6 dé ghi NKCT s6 7 (C6
TK 242 va Co TK 335, 352, 356 No cdc tai khoan).

(2.7) Béng ké sé 8 (Mdu s6 S04b8-DN): Dung dé téng hop tinh hinh nhap, xuat, ton kho thanh pham
hodc hang hoa theo gia thyc té€ va gid hach toan (TK 155 “Thanh phdm”, TK 156 “Hang hod”, TK 158 “Hang
hoa kho bao thué&”). K&t cdu va phuong phap ghi sé:

Bang ké s& 8 gdm cd cac cot s6 thir tw, s6 hiéu, ngay thang cla chirng tir dung dé ghi s6, dién giai
ndi dung chirng tir ghi s6, cac cot phan dnh sd phat sinh bén No va bén Cé cla tai khoadn 155, 156, 158 ddi
rng C6 hodc No vdi cac tai khodan lién quan. Co s& dé 1ap Bang ké s6 8 1a céc chirng tir, hod don nhap, xuat
va cac chirng tir khac cé lién quan.

S8 du dau thang phan dnh s6 ton kho dau thang duworc 14y tir s6 du dau thang cda TK 155, TK 156 va
TK 158 (Chi tiét theo tirng loai hang, nhém hang, chi tiét cho tirng loai thanh phdm hodc nhém thanh
pham).

S8 phat sinh No TK 155, TK 156, TK 158 ddi trhg C vdi céc tai khoan phan anh s6 nhap trong thiang
cla hang hod, thanh pham, s& phat sinh C6 déi (rng vdi cac tai khoan ghi No phan anh s6 xuat trong thang
cla hang hod, thanh pham.

S6 du cudi thang phan dnh s6 ton kho cudi thang bang (=) s6 du dau thang (+) s& phat sinh No trong
théng trir (-) sé phat sinh C6 trong thang.

Bang ké s6 8 dwgc md riéng cho tirng tai khoan. S8 lugng t& trong bang ké nhiéu hay it phu thuéc
vao viéc theo ddi phan loai hang hod, thanh pham cla doanh nghiép. S& liéu téng hop clia Bang ké s6 8
sau khi khod s6 cudi thang hodc cudi quy duoc dung dé ghi vao NKCT sé 8 (ghi Cé TK 155, 156, 158, Ng
cac tai khoan).

(2.8) Bdng ké s6 9 (Mdu s6 S04b9-DN): Dung dé tinh gid thuc t& thanh pham, hang hod, hang hod
kho bao thué.

Phuong phap 14p Bang ké s6 9 twong ty nhu phwong phap ap va tinh gid thanh thyuc té cda vat liéu
quy dinh & Bang ké sé 3.



Gia thyc té cla hang hoj, Gid hach toan cta hang
thanh pham xuat trong hod, thanh pham xuit
thang trong thang

Hé s6 chénh léch gia (trén
Bang ké s6 9)

S6 liéu téng cdng cudi thang hodc cudi quy cla Bang ké s6 8 va s6 9 dung dé ghi vao NKCT s6 8.

(2.9) Bang ké sé 10 - Hang gu¥i di bdn (MGu sé S04b10-DN): Dung dé phan 4nh cac loai hang hoa,
thanh pham glri dai ly nhd ban ho, va glri di hodc d3 giao chuyén dén cho nguwdi mua, gia tri dich vu d3
hoan thanh, ban giao cho ngudi dat hang nhung chwa dwoc chip nhan thanh toan.

Nguyén tac theo ddi hang glri di ban trén Bang ké s6 10 1a theo ddi tirng hod don ban hang tir khi
glri hang di dén khi dugc coi la d3 ban. K&t cau va phuong phép ghi s6:

- Bang ké s6 10 gdm c6 cac cot s6 thir tu, s6 hiéu, ngay thang cla chirng tir dung dé ghi s6, céc cot
ghi No va ghi C6 TK 157, d8i trng Cé hodc No véi cac tai khoan lién quan, co s& dé ghi vao Bang ké s6 10
la can c& vao cac hod don va cac chirng tur cé lién quan.

- S6 du dau thang 18y tir s6 du cudi thang trude cla TK 157.

- S8 phat sinh No va phat sinh Cé can c vao tirng hoa don va chirng tir dé ghi vao cac cdt ¢ lién
quan, mdi hod don, chirng tir ghi mot dong.

- S8 du cudi thang bang (=) S6 du dau thang cong (+) S6 phat sinh No trir (-) S6 phat sinh
Co.

S& lidu téng cdng cudi thang hodc cudi quy cla bang ké nay sau khi khod s6 dugc ghi NKCT s8 8 (ghi
C6 TK 157, No céc tai khoan lién quan).

(2.10) Bdéng ké s6 11(MGu s6 S04b11-DN): Dung dé phan anh tinh hinh thanh todn tién hang véi
ngudi mua va ngudi dit hang (TK 131 “Phai thu cta khach hang”). Két ciu va phuong phap ghi sé:

Bang ké s6 11 gdbm c6 cac cot sb thir tu, tén ngudi mua, s6 du, cac cdt phan dnh s6 phat sinh bén
N, bén C6 cta TK 131 d&i irng C6 hodc No véi cac tai khoan lién quan.

Co s& dé ghi Bang ké s6 11 13 cdn clr vao s6 liéu téng cdng cubi thang cla s6 theo ddi thanh todn
(TK 131 “Phai thu cla khach hang”) mé cho tirng nguwdi mua, va ghi mot 1an vao mét dong clia Badng ké s6
11. Cudi thang hodc cudi quy khoa s6 Bang ké s6 11, xac dinh s6 phat sinh bén C6 TK 131 va |3y s6 téng
cdng cla Bang ké sd 11 dé ghi NKCT s6 8 (ghi C6 TK 131, N céc tai khoan lién quan).

(3) S6 Cai (MAu s6 SO5-DN):

S6 Cai la s6 ké toan téng hop mé cho cd ndm, moi t& s6 dung cho mat tai khodn trong dé phan énh
s& phat sinh No, s& phat sinh C6 va s6 du cudi thang hodc cudi quy. S6 phat sinh Cé clia mdi tai khoadn



dugc phan énh trén S8 Cai theo tdng s6 18y tir Nhat ky - Chirng tir ghi C6 tai khodn dé, s6 phat sinh Nog
dugc phan énh chi tiét theo tirng tai khoan déi (rng C6 |ay tir cdc Nhat ky - Chirng tir lién quan. S6 C&i chi
ghi mot [an vao ngay cudi thang hodc cudi quy sau khi d3 khod s6 va kiém tra, d6i chiéu sé liéu trén cac
Nhat ky - Ching tir.

BANG CAN~D(),I SO PHAT SINH
(Mau so S06-DN)

1. Muc dich: Phan anh tong quat tinh hinh ting giam va hién c6 vé tai san va
ngudn von cta don vi trong ky bao céo va tir dau ndm dén cudi ky bao cao. S lidu
trén Bang can ddi so phat sinh 13 can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén so ké toan
tong hop, dong thoi dbi chiéu va kiém soat s6 liéu ghi trén Béo céo tai chinh

2. Can cr va phwong phap ghi s0 7 o
Béang Can d6i s6 phat sinh duoc lap dua trén S6 Cai va Bang can doi s6 phat sinh
ky trudc.

Trude khi 1ap Bang can ddi sb phat sinh phai hoan thanh viéc ghi s6 ké toan chi tiét
va sb ké toan téng hop; kiém tra, ddi chiéu s6 liéu gifta cac s6 ¢o lién quan.

S liéu ghi vao Bang can d6i sd phét sinh chia 1am 2 loai:

- Loai s6 liéu phan anh s du céc tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1,2 S6 du dau
thang), tai thoi diém cudi ky (cot 5, 6 SO du cudi thang), trong d6 céac tai khoan co
s6 du No duoc phan &nh vao cdt “No”, cac tai khoan co s6 du C6 dugc phan anh
vao cot “Co”.

- Loai sb liéu phan anh s6 phat sinh cua céc tai khoan tur dﬁu ky dén ngay cudi ky
béo cdo (cot 3, 4 Sb phat sinh trong thang) trong do tong sO phat sinh “No” clia cac
tai khoan dugc phan anh vao cot “No¢™, tong s6 phat sinh “Co” duoc phan anh vao
cot “Co’cua tung tai khoan.

- COt A, B: SO hiéu tai khoan, tén tai khoan cua tat ca cac Tai khoan cép 2 ma don
vi dang str dung va mot s6 Tai khoan cép 2 can phan tich.

- Cot 1, 2- S6 du dau thang: Phan anh sb du dau thang cua thang dau ky (S6 du dau
ky béo céo). S6 lidu dé ghi vao cac cot ndy dugc cin cir vao dong S6 du dau thang
cta thang dau ky trén S6 Cai hodc can cir vao phan “Sé du cubi thang” ciia Bang
Can d6i s6 phat sinh ky trudc.

- Cot 3, 4: Phan anh tong sO phat sinh No va tong sb phat sinh C6 ciia cac tai khoan
trong ky bao cao. S liéu ghi vao phan nay duoc can cir vao dong “Cong phét sinh
lu§ ké tir dau thang” cua timg tai khoan tuong tmg trén S6 Cai.

- Cot 5,6 “Sb du cudi thang”: Phan anh 50 du ngay cubi cung ctia ky bao cdo. S6 licu
dé ghi vao phan nay dugc cin clr vao so du cudi thang cia thang cudi ky bao céo



trén SO Cai hodc dugce tinh cin ¢ vao cac cot sd du dau thang (cot 1, 2), s6 phéat
sinh trong thang (cot 3, 4) trén Bang cén db6i sd phat sinh thang nay. S6 heu O cot 5,

6 dugc dung dé lap Bang can d6i s6 phat sinh thang sau.

Sau khi ghi du cac s lidu c6 lién quan dén céc tai khoan, phai thuc hién tong cong
Bang can ddi s6 phat sinh. S6 liéu trong Bang can dbi s phat sinh phai dam bao tinh
can déi bét budc sau day:

Téng s6 du No (cot 1), Tong sd du C6 (cot 2), Téng sd phat sinh No (cot 3), Téng
sO phat sinh Co (cot 4), Tong sb du No (cot 5) Tong sd du Co (cot 6).

Ngoai viéc phan anh cac tai khoan trong Bang can dbi tai khoan, Bang cin dbi sb
phat sinh con phan anh sb du, sé phat sinh ctia cac tai khoan ngoai Bang Can dbi tai
khoan.

II. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sé chi tiét
S6 chi tiét diung chung cho céc hinh thirc ké toan nén huéng dan chung nhu sau:

SO QUY TIEN MAT (Méu sb S07- DN)
{So chi tiét quy tién mat (mau so 07a-DN)}

1. Muc dich: S6 nay dung cho thu quy (hoac dung cho ké toan tién mit) dé
phan anh tinh hinh thu, chi ton qu¥ tién mat bang tién Viét Nam ctia don vi.

2. Can cir va phwong phap ghi s0

S6 nay mé cho thi quy: Mbi quy dung mot so hay mot sb trang s0. SO nay
cing dung cho ké toan chi tiét quy tién mat va tén sb stra lai 1a * ‘S6 ké toan chi tiét
quy tién mat”. Tuong Gng véi 1 s6 cua thi quy thi co 1 s6 cua ké toan cing ghi song
song.

- Can ctr dé ghi s6 quy tién mit 13 cac Phiéu thu, Phiéu chi da duoc thyc hién
nhap, xuat quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s hiéu cua Phicu thu, s hiéu Phi€u chi lién tuc tir nhé dén
16n.

- COt E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t€ ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

-Cot 1: S6 tlen nhap quy.

- Cot 2: S6 tién Xuat quy.

- Cot 3: Sb du tdn quy cudi ngdy. Sb ton quy cudi ngay phai khop dung véi
s4 tién mit trong két.

Pinh ky ké toan kiém tra, ddi chiéu giira “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” voi



“S6 quy tién mat”, ky xac nhan vao cot G.

* Cha y: Dé theo ddi quy tién mit, ké toan quy tién mat phai mé “So ké toan
chi tiét quy tién mat” (Mau s6 S07a-DN). S6 nay c6 thém cot F “Tai khoan dbi tmg”
dé phan 4nh s hiéu Tai khoan ddi tmg voi timg nghiép vu ghi No, timg nghiép vu
ghi C6 cta Tai khoan 111 “Tién mat”.

sO TIEN GU'I NGAN HANG

(M3u sé S08- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung cho k& toadn theo ddi chi tiét tién Viét Nam cla doanh nghiép gti tai
Ngan hang. M&i ngan hang c6 md tai khoan tién gtri thi dwoc theo ddi riéng trén mot quyén s6, phai ghi
rd noi ma tai khoan va sé hiéu tai khoan giao dich.

2. Can cir va phwong phap ghi s6

Can c& dé ghi vao s |a gidy bao No, bdo C6 hodc s6 phu clia ngan hang.
Dau ky: Ghi s6 du tién guri ky trudce vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cét B, C: Ghi s8 hiéu, ngay, thang cla chirng tir (gidy bdo No, bdo CS) dung dé ghi s6.
Cot D: Ghi tdm tat ndi dung clia chirng tir.

Cét E: Ghi s& hiéu tai khoan déi ing.

Cét 1, 2: Ghi s6 tién gli vao hodc rut ra khoi tai khodn tién gii.

Cot 3: Ghi s8 tién hién con gli tai Ngan hang.

Cuéi thdng:

Cong s6 tién d3 glri vao, hodc d3 rut ra trén co s& do tinh s6 tién con glri tai Ngan hang chuyén
sang thang sau. S6 du trén s tién glti dugc d6i chidu vai s6 du tai Ngan hang noi ma tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 S10-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuat va tén kho ca vé s6 lwong va gia tri cda
tirng th&r nguyén liéu, vat liéu, dung cy, san phdm hang hod & tirng kho 1am can cir d6i chiéu vdi viéc ghi
chép cuta tha kho.



2. Can clr va phuong phap ghi s6

S6 nay dwoc ma theo tirng tai khoan (Nguyén liéu, vat liéu; Cong cu, dung cy; Thanh phdm; Hang hoa:
152, 153, 155, 156) theo tirng kho va theo tirng thi vat liéu, dung cu, thanh pham, hang hoa.

Cét A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chirng tir nhap, xuat kho vat liéu, dung cuy, thanh pham, hang hoa.
- Cot C: Ghi dién gidi noi dung cla chirng tir dung dé ghi sé.

- Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan déi &ng.

- Cot 1: Ghi don gia (gid von) cla 1 don vi vat liéu, dung cy, san pham, hang hod nhap, xuat kho.

- COt 2: Ghi s6 luvgng vat lidu, dung cuy, sdn phdm, hang hod nhap kho.

- COt 3: Can cr vao hod don, phi€u nhap kho ghi gid tri (s6 tién) vat liéu, dung cuy, sdn phdm, hang hod
nhap kho (C6t 3 = c6t 1 x cot 2).

- COt 4: Ghi s6 luvgng san pham, dung cu, vat liéu, hang hod xuat kho.

- COt 5: Ghi gid tri vat liéu, dung cu, sdn phadm, hang hod xuat kho (Cot 5 = cot 1 x Cot 4).

- COt 6: Ghi s6 luvgng vat lidu, dung cu, sdn phdm, hang hod tén kho.

- COt 7: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, sdn pham, hang hod tén kho (Cot 7 = cot 1 x cot 6).

BANG TONG HOP CHI TIET VAT LIEU,
DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

(M3u s6 S11- DN)

1. Muc dich: Dung dé téng hop phan gia tri tir cac trang s, thé chi tiét nguyén liéu, vat liéu, cong
cu, dung cy, san pham, hang hod, nham dai chi€u vdi s6 liéu Tai khoan 152, 153, 155, 156, 158 trén S6 Cai
hodc Nhat ky - S6 Cai.

2. Can clr va phuong phap ghi s6

MOi tai khoan vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa duoc 14p mot bang riéng.
Bang nay duoc 1ap vao cuoi thang, can ctr vao so li€u dong cong trén so chi tiét vat
liéu, dung cu, san pham, hang hoa dé l1ap.

- COt A: Ghi s6 thi tu vat liéu, dung cuy, san phdm, hang ho4.

- Cot B: Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cu, sdn pham, hang hod theo S6 chi tiét vat liéu, dung cu,
san pham, hang hod (Mai th ghi 1 dong).

- COt 1: Ghi gid tri ton dau ky (S8 liéu dong ton dau ky & cot 7 trén S6 vat liéu, dung cu, san pham,

hang hoa ).

- Cot 2: Ghi gid tri nhap trong ky (S6 liéu dong cong cot 3 trén SO chi tiét vat liéu, dung cu, san pham,
hang hoa ).



- Cot 3: Gia tri xuat trong ky (LAy s6 liéu dong cong cdt 5 trén S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san pham,
hang hod ).

- Cot 4: Gia tri ton cubi ky (Lay s6 lidu ton cudi ky & cot 7 trén SO chi tiét vat
liéu, dung cu, san phém, hang hoa ).

Sau khi ghi xong ti€n hanh cong Bang téng hop. S6 liéu trén dong téng cong dwoc déi chiéu vai sd
liéu trén Nhat ky - S6 Cai hodc trén S6 Cai cha cac Tai khoan 152, 153, 155, 156 va 158.

+S6 liéu codt 1: Dugce ddi chi€u s6 du dau ky.
+S6 liéu cot 2: Dugce ddi chi€u vdi sd phat sinh No.
+S6 liéu cot 3: Dbi chiéu véi s phat sinh C6.

+ S8 liéu cot 4: PSi chiéu vai s6 du cubi ky.

THE KHO (SO KHO)

(Méu s6 S12-DN)

1. Muc dich: Theo ddi s6 lvong nhap, xuat, tén, kho tirng thit nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung
cy, san pham, hang hoa & tirng kho. Lam cdn c xac dinh s8 lwvong ton kho du trir vat liéu, dung cu, san
pham, hang hod va xdc dinh trach nhiém vat chat cla thad kho

2. Can clr va phuong phap ghi s6

Thé kho 13 s6 t& roi. NEu dong thanh quyén thi goi la “S6 kho”. Thé t& rdi sau khi dung xong phai
doéng thanh quyén. “S6 kho” hodc “thé kho” sau khi déng thanh quyén phai cé chit ky cha gidm déc.

Mbi thé kho dung cho mét thir vat liéu, dung cu, san pham, hang hoda cling nhan hiéu, quy cach &
cung mét kho. Phong ké toén |ap thé va ghi cac chi tiéu: tén, nhin hiéu, quy céch, don vj tinh, ma sé vat
liéu, dung cu, sdn phadm, hang hod sau d6 giao cho thl kho dé ghi chép hang ngay. Hang ngay tha kho can
ctr vao Phi€u nhap kho, Phiéu xuat kho ghi vao cac cot tuong ng trong thé kho. Mdi chirng tir ghi 1 dong, cudi
ngay tinh s ton kho.

- COt A: Ghi s6 thir ty;

- COt B: Ghi ngay thang cta Phi€u nhap kho, Phiéu xuat kho;

- COt C, D: Ghi s6 hiéu cta Phi€u nhap kho hodc Phiéu xuat kho;
- COt E: Ghi ndi dung cla nghiép vu kinh té€ phat sinh;

- COt F: Ghi ngay nhap, xuét kho;

- COt 1: Ghi s6 luvgng nhap kho;

- COt 2: Ghi s6 luvgng xuat kho;



- Cot 3: Ghi s6 lwgng ton kho sau mai [an nhap, xuat hodc cudi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tw xuéng kho nhan chirng tir va kiém tra viéc ghi chép Thé
kho clia Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau mdi lan kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén Thé kho cho phu hop vdi s6 liéu thuc
t& kiém ké theo ché& d6 quy dinh.

SO TAI SAN CO PINH
(M4u s6 S21-DN)

1. Muc dich: S8 tai san c6 dinh dung dé dang ky, theo d&i va quan ly chit ch& tai san trong don vj tir khi
mua sam, dua vao st dung dén khi ghi gidm tai san cé dinh.

2. Can cir va phwong phap ghi s6

Mbi mot s6 hodc mot sé trang s6 dugc mé theo d&i cho mot loai TSCD (nha clra, may mdc thiét bi...).
Can c& vao chirng tir tang, giam TSCD dé ghi vao s6 TSCD:

- Cot A: Ghi 0 thr ty

- COt B, C: Ghi s& hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi s6

- COt D: Ghi tén, dac diém, ky hiéu cta TSCD

- COt E: Ghi tén nwdc san xuat TSCD

- Cot G: Ghi thang, nam dwa TSCD vao str dung

- COt H: Ghi s6 hiéu TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCD

- COt 2: Ghi ty 1é khdu hao mét nam

- COt 3: Ghi s6 tién khau hao mét nam

- COt 4: Ghi s6 khau hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCD

- Cot I, K: Ghi s& hiéu, ngay, thang, ndm cla chirng tir ghi giam TSCD

- Cét L: Ghi ly do gidam TSCD (nhugng ban, thanh ly...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU,
DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(M&u sb S22-DN)
1. Muc dich: S8 nay dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam tai sdn cé dinh va cdng cu, dung cu tai tirng
noi st dung nham quan ly tai san va dung cu da duwoc cap cho cac phong, ban 1am cin c&r dé d&i chiéu
khi tién hanh kiém ké dinh ky.
2. Can ctr va phuong phap ghi sé
Mbi don vi hodc bo phan (phan xudng, phong ban...) thudc doanh nghiép phdi m& moét s6 dé theo ddi
tai san. Can c&r vao chirng tir gdc vé tang, giam tai san dé ghi vao sé tai sdn theo don vi sir dung nhu sau:

- COt A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chirng tir tang tai sdn cé dinh va cdng cu, dung cu.



- C6t C: Ghi tén nhan hiéu TSCD va cong cu, dung cu

- C6t D: Ghi don vij tinh (cai, chiéc...)

- COt 1: Ghi s6 lugng

- Cot 2: Ghi nguyén gia TSCD hoac don gid cong cu, dung cu

- Cot 3: Ghi sb tién (Cot 3 =CoHt 1 x Cot 2)

- Cét E, G: Ghi s8 hiéu, ngay thang clia chirng tir ghi gidm tai sdn cd dinh va cong cu, dung cu.
- COt H: Ghi ly do gidm tai san ¢ dinh va céng cu , dung cu

- Cot 4: Ghi s6 lwong tai sdn ¢d dinh va céng cu, dung cu gidm

- Cot 5: Ghi nguyén gid tai san ¢6 dinh va gid tri cong cu, dung cu gidm.

THE TAI SAN CO PINH

(Méu s6'$23 - DN)

1. Muc dich: Theo ddi chi tiét tirng TSCD cla doanh nghiép, tinh hinh thay d8i nguyén gia va gia
tri hao mon d3 trich hang nam cua tirng TSCD.

2. Can ctr va phuong phap ghi sé
Can clr dé |1ap thé TSCP:

- Bién ban giao nhan TSCD;

- Bién ban danh gia lai TSCD;

- BAng phan bd khau hao TSCD;

- Bién ban thanh ly TSCD;

- C4c tai liéu ky thuat cd lién quan.

Thé duoc 1ap cho tirng d6i twong ghi tai san c6 dinh. Thé TSCD dung chung cho moi TSCP 14 nha
clra, vat kién trdc, may mdc thiét bj, cay, con, gia suc... Thé tai san cd dinh bao gdm 4 phian chinh:

1. Ghi cac chi tiéu chung vé TSCD nhu: tén, ky ma hiéu, quy cich (cap hang); s6 hiéu, nudc san xuat
(xay dung) ; ndm san xuat, bd phan quan ly, si dung; ndm bat dau dua vao st dung, cong suat (dién tich) thiét
ké; ngay, thang, ndm va ly do dinh chi sir dung TSCD.

2. Ghi cac chi tiéu nguyén gid TSCD ngay khi bat dau hinh thanh TSCD va qua tirng thoi ky do danh
gid lai, xay dyng, trang bi thém hodc thdo bdt cac b phan... va gid tri hao mon da trich qua cac nam.



Cot A, B, C, 1: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, ndm cla chirng tlr, ly do hinh thanh nén nguyén gid va
nguyén gia cta TSCD tai thoi diém dé.

Cot 2: Ghi nam tinh gia tri hao mon TSCD.
Cot 3: Ghi gia tri hao mon TSCD cua tirng nam.

Cét 4: Ghi tong sb gia tri hao mon da trich cong dén dén thoi diém vao thé. D8i véi nhirtng TSCH
khong phai trich khdu hao nhung phai tinh hao mon (nhu TSCD dung cho sy nghiép, phuc lgi, ...) thi cling
tinh va ghi gia tri hao mon vao thé.

3. Ghi s6 phu tung, dung cu kém theo TSCD.

Cét A, B, C: Ghi s6 thir tu, tén quy cach va don vj tinh cda dung cu, phu tung.

Cot 1, 2: Ghi s6 lwgng va gia tri cda tirng loai dung cu, phu tung kém theo TSCD.

Cudi t& thé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngay, thang, nam ctia chirng tir ghi gidm TSCD va ly do giam.

Thé TSCD do ké& todn TSCD 1ap, ké toan trwdng ky soat xét va gidm déc ky. Thé duoc lvu & phong,
ban ké todn sudt qua trinh s dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUO1 BAN)
(M4u sb S31-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo dbi viéc thanh toan v&i ngudi mua (ngudi ban) theo tirng ddi tuong,
trng thoi han thanh toan.

2. Can ctr va phuong phap ghi sé

S6 chi tiét thanh todn véi ngudi mua (ngudi ban) dwoc mé theo tirng tai khoan, theo tirng ddi tugng
thanh todn.

- Cot A: Ghi ngay, thang ndm k& toan ghi sb.

- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sé.

- Cot D: Ghi néi dung cha nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khodn déi &ng.

- COt 1: Ghi thoi han dugc hudng chiét khdu thanh todn trén hod don mua (ban) hang hodc céc chirng tir
lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- COt 2, 3: Ghi s phat sinh bén No (hodc bén C6) cla tai khoan.

- COt 4, 5: Ghi s6 du bén No (hodc bén C6) cla tai khodn sau tirng nghiép vu thanh toén.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(MAu s6 S32-DN)



1. Muc dich: S8 nay dung dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua (ngudi ban) theo tirng déi twong,
trng thoi han thanh toan va theo tirng loai ngoai té.

2. Can cir va phuong phap ghi s6

S6 chi tiét theo ddi thanh todn bing ngoai té duwoc mé theo tirng tai khodn, déi twong thanh todn va
theo tirng loai ngoai té.

- COt A: Ghi ngay, thang ké todn ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi sé.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té& phat sinh.

- COt E: Ghi s6 hiéu tai khodn d&i trng véi tai khoan thanh todn ghi trong sé nay.

- COt 1: Ghi ty gid ngoai té quy d6i ra dong Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thai han dugc chiét khiu thanh toan trén hod don mua (ban) hang hodc cac chirng tir lién
quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 3: Ghi s6 tién ngoai té (nguyén té&) phat sinh bén Ng.

- COt 4: Ghi s6 tién phat sinh bén No duoc quy déi ra dong Viét Nam (Cot4 = Cot 1 x Cot 3).

- Cot 5: Ghi sb tién ngoai té phat sinh bén Cé cla tai khoan.

- COt 6: Ghi s tién phat sinh bén Cé cla tai khoan duoc quy déi ra dong Viét Nam (Cot 6 = Cot 1 x Cot 5).
- Cot 7,9: Ghi s6 du No (hodc dv C6) bang ngoai té sau tirng nghiép vu thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi s6 du No (hodc du C6) d3 dwoc quy ddi ra dong Viét Nam sau tirng nghiép vu thanh
toan.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(M&u s0 S33- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung cho mét s8 tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK 131, 331) theo tirng ddi
tuwgng, tirng thoi han thanh todn va theo tirng loai ngoai té.

2. Can ctr va phuong phap ghi sé

S6 chi tiét theo ddi thanh todn bang ngoai t& duwgc mé theo tirng tai khodn, theo tirng d6i twong thanh
toan va theo twng loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi s8;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi s6;

- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tng;

- COt 1: Ghi ty giad ngoai té quy d6i ra dong Viét Nam;

- COt 2: Ghi sé tién ngoai té (Nguyén té) phat sinh bén No;

- COt 3: Ghi s6 tién ngoai té quy ddi ra déng Viét Nam;

- Cot 4: Ghi s6 tién phat sinh bén Cé: S8 tién bang ngoai té;

- COt 5: Ghi s6 phéat sinh bén Cé: S8 tién bang ngoai té da quy ddi ra dong Viét Nam;

- Cot 6, 8: Ghi s6 du No (hodc du C6) bang ngoai té sau mdi nghiép vu thanh toén;



- Cot 7,9: Ghi s6 du No' (hodc du C6) bang ngoai té d3 dwoc quy d6i ra dong Viét Nam sau mdi nghiép vu
thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY
(M3 s6 S34-DN)

1. Muc dich: S8 nay duoc dung dé theo ddi theo tirng tai khoan, theo tirng ddi tugng vay (Ngan hang,
ngudi cho vay...) va theo tirng khé wdc vay.

2. Can clr va phuong phap ghi s6

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi s& hiéu ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi sé.
- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khodn déi ing.

- Co6t G: Ghi ngay, thang, ndm dén han thanh toan.

- Cot 1: Ghi s tién trd ng vay vao bén No.

- Cot 2: Ghi sb tién vay vao bén Co.

SO CHI TIET BAN HANG
(M3 s6 S35-DN)

1. Muc dich: . S6 nady md theo tirng sdn phadm, hang hod, bat dong san d3u tu, dich vu da ban hodc da
cung cap duoc khach hang thanh toan tién ngay hay chip nhan thanh toén.

2. Can clr va phuong phap ghi s6
- COt A: Ghi ngay thang ké todn ghi s6.

- COt B, C: Ghi s& hiéu, ngay thang clia chirng tir dung dé ghi sé.
- COt D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi trng.

- Cot 1, 2, 3: Ghi s6 luvgng, don gia va s6 tién cla khdi lvgng hang hoa (san pham, bat dong san dau tu,
dich vu) d3 bén hodc d3 cung cap.

- COt 4: Ghi s6 thué gia trj gia tdng (Thué tiéu thu dac biét, thué xuat khau, thué bao vé méi trudng) phai
ndp tinh trén doanh sé ban cda s& hang hod (san pham, dich vu, BDS d4au tu) da ban hodc da cung cap.



- Cot 5: Ghi s& phai gidm trir vao doanh thu (néu cd) nhu: Chiét khau thwong mai, hang ban bj tra lai,
giam gia hang ban,...

Sau khi céng “S8 phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thuan” ghi vao cot 3. Cot 3 = Cot 3 trir (-) Cot 4 va
Cét 5. Chi tiéu “Gid vén hang ban”: Ghi sd gid vén cla hang hoa (sdn pham, bat dong san dau tw, dich vu)
da ban.

Chi tiéu “L3i gdp” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gia vén hang ban”.

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(Ma sb S36-DN)

1. Muc dich: S8 nay mé theo tirng ddi tugng tap hop chi phi (Theo phan xudng, bd phan san xuét, theo
san phdm, nhdm san pham,... dich vu hodc theo tirng ndi dung chi phi).
2. Can cir va phwong phap ghi s6

Can c vao s chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phan “S6 du cudi ky”, dé ghi vao dong “S8 duw dau ky” & cac
¢t phu hop (Cot 1 dén Cot 8).

- Phan “S8 phat sinh trong ky”: Can c vao chirng tir k& todn (chirng tir gdc, bang phan bd) dé ghivao s
chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6;
- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi s6;
- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh t& phat sinh;
- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi trng;
- COt 1: Ghi tdng s6 tién cta nghiép vu kinh té& phat sinh;
- Tir COt 2 dén COt 8: Can c vao ndi dung nghiép vu kinh t&€ phat sinh dé ghi vao cac cdt phu hop tuong
(rng véi ndi dung chi phi ddp rng yéu cau quan ly cla tirng tai khodn cha doanh nghiép.
- Phan (dong) “Sé du cudi ky” dwoc xac dinh nhu sau:
Sode _  Sodu  Phatsinh Phat sinh
cuoi ky dau ky No Co

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(MAu s6 S37-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo d&i va tinh gia thanh san xuat tirng loai san pham, dich vu trong tirng ky hach
toan.
2. Can ctr va phuong phap ghi sé



Can c& vao Thé tinh gia thanh ky truwdc va sb chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi s6 liéu vao Thé tinh gid
thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot 1: Ghi tdng sb tién cla tirng chi tiéu.

- Tlr COt 2 dén CHt 9: Ghi s6 tien theo tirng khoan muc gia thanh. S& liéu ghi & cot 1 phai bang tong s

liéu ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang dau ky”: Can ct vao thé tinh gia thanh ky trudc (dong “chi phi

SXKD d& dang cudi ky”) dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD d& dang dau ky" & cac cot phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky”: Can c(r vao s6 liéu phan 4nh trén sé ké toan chi tiét
chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD phét sinh trong ky" & cac cot phl hop.

- Chi tiéu (dong) "Gia thanh san pham, dich vu trong ky" dwoc xac dinh nhv sau:

Giathanh _  Chi phi SXKD N Chi phi SXKD Chi phi SXKD

sanphdm  do dang dau ky phat sinh do dang cubi ky

- Chi tiéu (dong) "Chi phi SXKD d& dang cudi ky": Can c vao bién ban kiém ké va danh gia san pham d&
dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD d& dang cudi ky”.

SO CHITIET g:Ac TAl KHOAN
(M43 s6 S38-DN)
(Dl‘mg cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222,

242, 244, 333, 334, 335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411,421, 441, 461, 466, ...)

1. Muc dich: S6 nay dung cho mét s6 tai khoan thudc loai thanh todn ngudn von ma chuwa cé mau s
riéng.

2. Can ctr va phuong phap ghi s6

S& chi tiét céc tai khodn duwoc mé theo tirng tai khoan, theo tirng d6i twong thanh toén (theo tirng noi
dung chi phi, ngudn vén...).

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi dién giai tdm tat noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi trng.

- COt 1, 2: Ghi sd tién phat sinh bén No hoac bén Co.



- Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hodc bén C6 sau mdi nghiép vu phat sinh.

- DONng S6 du dau ky: Puoc |8y s6 liéu tir s6 chi tiét theo ddi thanh todn cda ky trudc (dong “S6 du cudi
ky”) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(Mau s6 S41a- DN)

1. Muc dich: S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khodn dau tu vao céng ty lién doanh: |a mét phan
cla hé théng s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh hgp nhat theo quy dinh
cta Chuin muc k& toan sé 25 “Béo cdo tai chinh hop nhat va ké toan khoan dau tv vao céng ty con".

S8 ké& todan chi tiét cac khoan dau tuw vao cong ty lién doanh phai theo ddi nhitng chi tiéu sau: Gia
tri ghi s6 khoan dau tuw vao cong ty lién doanh; Khoan diéu chinh vao cudi mdi ndm tai chinh twong tng
v&i phan s& hitu cla nha dau tuv trong lgi nhuan hodc 16 cla cong ty lién doanh; Phan diéu chinh ting
(gidm) khoan dau tu theo gid tri thay déi cda vén chd s& hitu cla cdng ty lién doanh nhwng khéng dugc
phan 4nh vao Bdo cdo két qua kinh doanh cla cdng ty lién doanh; Khoan diéu chinh do bdo cdo tai chinh
clUa nha dau tv va cong ty lién doanh duorc 1ap khac ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tv va cong ty lién
doanh khdng dp dung thdng nhat chinh sach ké toan.

2. Cin ctr va phuong phép ghi s6 ké toan

Co s& s lidu dé ghi vao S6 k& todn chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh |a Bang xac
dinh phan Igi nhuan hodc 16 trong cong ty lién doanh (Biéu s& 03) cung ky, cac tai liéu chirng tir khac cé
lién quan khi 1ap bédo cdo tai chinh hogp nhat déi véi cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh.

- COt A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi sé.

- Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh t& phat sinh theo tirng cong ty lién doanh.
- Cot 1: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tuv vao céng ty lién doanh dau ky.
- Tir COt 2 dén COt 5: Ghi cac khoan duoc didu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 cldia khoan dau tu.

- Cot 6: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao céng ty lién doanh cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(Mau s6 S42a- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi, phan bd cac khoan chénh |éch phat sinh khi mua khodn dau
tw vao cong ty lién doanh.



S8 nay la mét phan cha hé théng sé ké todn chi tiét phuc vu cho viéc |ap va trinh bay bdo céo tai
chinh hgp nhat dung dé theo ddi qua trinh phan bd céc khodn chénh I&ch phat sinh khi mua khoan
dau tw vao cdng ty lién doanh (néu cd). S6 theo ddi, phan bé cac khoan chénh Iéch phat sinh khi mua
khodn dau tu vao cdng ty lién doanh phai theo d&i céc chi tiéu: Néi dung phan bd; Téng gia tri chénh
l&ch phat sinh khi mua khoan d4u tu; Thoi gian khau hao TSCD hodc phan bé lgi thé thwong mai; Gia
tri phan bd hang ndm.

2. Can ctr va phwong phap ghi sé ké toan

Co s& dé ghi vao S6 theo ddi phan bé cac khodn chénh Iéch phat sinh khi mua khoan dau tv vao
codng ty lién doanh 1a cac chirng tir cd lién quan dén giao dich mua khoan dau tu, cic tai liéu xac dinh gia
tri hop ly cha tai san thuin cé thé xac dinh duoc va loi thé thwong mai (néu cd).

- Cot A: Ghi so thir tu.

- Cot B: Dién gii ni dung cac khoan phan bé.

- Cot 1: Ghi tong so tién chénh léch can phai khau hao (phan bo).
- Cot 2: Ghi thoi gian khau hao (phin bd).

- Tir Cot 3 dén Cot 6: Ghi s6 tién chénh léch phai khau hao (phan bo) hang
nam.

sO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Mau s6 S41b- DN)

1. Muc dich: S8 k& toan chi tiét theo d&i cac khodn dau tu vao cong ty lién két: 1a mot phan cda
hé théng s6 k& toan chi ti€t phuc vu cho viéc 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh hgp nhat theo quy dinh
cta Chuin muc ké toan sé 25 “Béo cdo tai chinh hop nhat va ké toan khoan dau tu vao céng ty con".

S6 ké toan chi tiét cac khodn dau tu vao cdng ty lién két phai theo ddi nhitng chi tiéu sau: Gia tri
ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két; Khoan diéu chinh vao cudi mdi ndm tai chinh twong ¢ng véi phan
s& hitu cia nha dau tu trong lgi nhuan hodc 16 clia cong ty lién két; Phan diéu chinh tang (gidm) khoan
dau tu theo gia tri thay d6i cha vén chi s& hitu cta cong ty lién két nhung khéng dugc phan dnh vao Béo
cdo két qua kinh doanh clia céng ty lién két; Khoan diéu chinh do bao céo tai chinh clia nha dau tu va cdng
ty lién két duogc 1ap khac ngay; Khodn diéu chinh do nha dau tuw va cong ty lién két khdng ap dung théng
nhat chinh sach ké toan.

2. Can cir va phuong phép ghi s ké toan



Co s& sb lidu dé ghi vao S6 k& todn chi tiét cac khodn dau tw vao cong ty lién két 1a Bang xac dinh
phan lgi nhuan hodc 16 trong cong ty lién két (Bidu s6 03) cung ky, cac tai liéu chirng tir khac cé lién quan
khi 1ap bado céo tai chinh hgp nhat d6i véi cdc khodn dau tu vao cong ty lién két.

- COt A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cla chirng tir dung dé ghi sé.

- Cot C: Ghi dién gidi ndi dung nghiép vu kinh té€ phat sinh theo tirng cong ty lién két.

- Cot 1: Ghi gid tri ghi s6 khoan dau tu vao céng ty lién két dau ky.

- Tir COt 2 dén CoOt 5: Ghi cac khoan duoc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 clia khoan dau tu.

- COt 6: Ghi gid tri ghi s6 khoadn dau tw vao cong ty lién két cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Mau sb6 S42b- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi, phan b6 céc khodn chénh &ch phat sinh khi mua khodn dau
tu vao cong ty lién két.

S6 nay la mét phan cha hé théng sé ké todn chi tiét phuc vu cho viéc |ap va trinh bay bdo céo tai
chinh hgp nhat dung dé theo ddi qua trinh phan b8 cac khodn chénh léch phat sinh khi mua khoan
dau tu vao codng ty lién két (néu cd). S6 theo ddi, phan b6 cac khoan chénh léch phat sinh khi mua
khoan dau tu vao cdng ty lién két phai theo d&i cac chi tiéu: Noi dung phan bd; Téng gia tri chénh
léch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi gian khdu hao TSCD hodc phan bé loi thé thwong mai; Gia
tri phan bd hang ndm.

2. Can ctr va phuong phap ghi sé ké toan

Co s& dé ghi vao S6 theo ddi phan bé cac khodn chénh Iéch phat sinh khi mua khoan dau tv vao
cong ty lién két la céc chirng tir cd lién quan dén giao dich mua khoan dau tu, cac tai liéu xac dinh gia tri
hop ly cta tai san thuan cé thé xéc dinh dugc va loi thé thuong mai (néu cd).

- Cot A: Ghi so thir tu.

- Cot B: Dién gii ndi dung cac khoan phin bé.

- Cot 1: Ghi tong sb tién chénh 1éch cin phai khau hao (phén bd).
- Cot 2: Ghi thoi gian khdu hao (phan bd).

- Tir Cot 3 dén Cot 6: Ghi s6 tién chénh léch phai khiu hao (phan bd) hang
nam.



SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
(M3u s6 S43-DN)

1. Muc dich: S8 nay dung dé theo ddi chi tiét s& c6 phi€u do doanh nghiép phat hanh ra cdng
ching.

2. Can cir va phuong phap ghi s6

M&i loai ¢ phiéu phat hanh dwoc theo ddi riéng mét quyén soé hoic mdt so
trang so.
C(f)t A, B: Ghi s6 va ngay thang ciia gidy phép phat hanh, hoiic quyét dinh
cia HPQT.
Cot C: Ghi loai co phleu dang ky phat hanh.
Cot 1: Ghi s6 hrong co phiéu ding ky phat hanh.
Cot 2: Ghi gia tri theo ménh gia cia so cd phiéu ding ky phat hanh.
Cot D, E: Ghi s hi¢u, ngay, thang cia ching tir thue té phat hanh cé phiéu.
Cot G: Ghi loai co phleu phat hanh.
Cot 3: Ghi s6 lrgng co phiéu thyc té phat hanh.
Cot 4: Ghi gia tri theo m¢nh gia cia so lwgng co 6 phiéu thuc té phat hanh.
Cot 5: Ghi gia ban co phiéu (Gia thue té phat hanh).
Cot 6: Ghi tong 50 tlen ban co phiéu.
Cot 7: Ghi s lwgng c6 phiéu da dang ky phat hanh nhung chwa ban.

Cot 8: Ghi menh gia cua co phleu dang ky phat hanh nhung chwa ban.

Cu01 thang, cudi ky cong so dé tinh ra so c6 phiéu hién dang phat hanh
cuoi ky.

SO CHI TIET CO PHIEU QUY
(MAu s6 S43-DN)

1- Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s6 c6 phiéu doanh nghiép mua lai cia chinh doanh
nghiép d3d phat hanh ra céng ching theo tirng loai c6 phiéu.

2- Can c va phuong phap ghi sd

Can cwr ghi s0 1a cac ching twr vé thanh toan mua, ban cb phleu Mbi loai co
phiéu mua lai (Co phiéu quy) dwoc theo dbi riéng mét quyén so hoic mot i}
trang so.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ciia chirng tir mua, ban hoic sir dung ¢
phi€u mua lai.



Cot D: Ghi téom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh phut hop véi chimg
tir dung dé ghl s0.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i ving.

Cot 1: Ghi gia thyuc té mua, gia thuc té tai phat hanh.

Cot 2: Ghi s6 lwrgng c6 phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia tri clia c6 phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gié tri co phiéu mua lai theo gia mua thwc té trén thi trwong.

Cot 5: Ghi 50 lu’()'ng co phleu ban lai ra cong ching, hoac sir dung, huy bé
theo quyét dinh ctia Hoi dong quan trl.

Cot 6: Ghi gia tri ciia co phiéu mua lai dwoc tai phat hanh hoic sir dung, huy
b6 theo ménh gia.

Cot 7: Ghi gia tri ciia c6 phiéu mua lai dwgc tai phat hanh hoic sir dung huy
bo theo gia thwe té trén thi truong.

Cot 8: Ghi s6 lwong co phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky.
Cot 9: Ghi gia tri c6 phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky theo
ménh gia.

Cot 10: Ghi gia tri ciia co phiéu mua lai doanh nghi¢p dang nim giir cudi ky
theo gia mua thuc te.

Cuoi thang, cuoi ky cong so dé tinh ra so6 co phiéu hi¢én dang mua lai
cuoi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(M4u sb S45-DN)

1. Muc dich: S6 nay dugc mé theo tirng tai khoan (chirng khoan kinh doanh: TK 121; Dau tw ndm git?
dén ngay ddo han: TK 128) va theo tirng loai chirng khodn cé cling ménh gia, ty 1é 13i suat dwoc hudng
va phuong thirc thanh toan I3i suat.

2. Can clr va phuong phap ghi s6

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- COt B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khodn déi &ng.

- COt 1: Ghi s6 lvgng chirtng khodn mua vao.

- COt 2: Ghi s6 tién mua chirng khodn trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 lwong chirng khodn xuat ban hodc thanh toédn trong ky.



- Cot 4: Ghi gid vén clha chirng khodn xuat ban hoac thanh toan.
- COt 5: Ghi sé lvgng chirng khodn con lai cudi ky.

- COt 6: Ghi gid tri chirng khodn con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON KINH DOANH
(MAu s6 S51-DN)

1. Muc dich: S theo ddi chi tiét ngudn vén kinh doanh dung dé ghi chép s8 hién cé va tinh hinh tang,
gidm ngudn vén kinh doanh cla doanh nghiép theo tirng ndi dung: V&n gdép ban dau, thang du vén trong
qua trinh hoat déng va vén dugc bd sung tir ngudn khac (Tai tro, vién tro (néu cd)...).

2. Can clr va phuong phéap ghi s6

S6 nay theo ddi toan bd von kinh doanh ctia doanh nghiép tir khi bat dau thanh lap cho dén khi giai thé,
pha san. Can c ghi s6 |a cac chirng tir lién quan dén nghiép vu gép vén, mua ban c6 phiéu va tang, giam
ngudn vén kinh doanh khac.

Cét A: Ghi ngay thang ghi sé.

Cot B, C: Ghi ngay, thang va sd hiéu cla chirng tr dung dé ghi s6.
Cot D: Ghi tdm tat ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ing.

- Cot 1: Ghi s6 v8n gbp ban d4au bj giam do thu hodi c6 phiéu huy bd, cac thanh vién rut vén va cac nguyén
nhan khac.

- Cot 2: Ghi s6 thing duw vén gidm do ban c& phiéu mua lai thap hon gid mua lai.
- COt 3: Ghi s6 v6n khac giam.

- COt 4: Ghi s6 v6n kinh doanh ting do cac thanh vién gdp vén, cd déng mua c6 phiéu (Ghi theo ménh
gid) hodc chu doanh nghiép tu nhan bd vén vao kinh doanh.

- COt 5: Ghi sé chénh léch giita gia ban thuc té c6 phiéu I&n hon ménh gia cé phiéu.
Cot 6: Ghi s8 von kinh doanh tang do dugc tai tro, vién trg khéng hoan lai va cac khodn ting von khéc.

Cudi thang cong sb tinh ra tdng sé phat sinh tang, phat sinh giam va s duw cudi thang dé ghi vao cét phu
hop vdi tirng loai ngudn vén.

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
(Méu sé S52-DN)



1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi phi dau tuv xay dwng tap hop cho tirng du an, céng
trinh, hang muc céng trinh ké tir khi kh&i cdng cho dén khi két thic xay dwng dua dy 4n vao khai
thac, st dung.

Chi phi dau tuv xay dwng cho du &n, cdng trinh, hang muc cdng trinh duoc tap hop trén s6
theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xay 13p, chi phi thiét bj va chi phi khac.

2. Can c va phwong phap ghi so

Cén cr vao chirng tir k& toan (Chirng tir gbc, chirng tir ghi s6 c6 lién quan nhu phiéu gia, cac
phiéu xuat thiét bi, dung cu, chirng tr phan b6 chi phi Ban quan ly dy an, phan bd chi phi khac) dé
ghi vao s6 chi phi dau tu xay dung.

K& todn cdn c vao ndi dung chi phi dau tw xay dwng phat sinh trén cac chirng tir ké todn cé
lién quan dé ghi vao cac cdt cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cla chirng tir phat sinh dung dé ghi s6.
- COt D: Ghi tom tat dién gidi ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.
- COt E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi &rng véi TK 241.
- Cot 1: Ghi tdng s6 chi phi dau tu xay dung phat sinh.
- Cot 2: Ghi s6 chi phi phat sinh cho xay |3p.
- Cot 3: Ghi téng s6 chi phi phat sinh cho thiét bij.
Trong do:
C6t 4: Ghi s8 chi phi phat sinh cho thiét bj can 13p.
C6t 5: Ghi s8 chi phi phat sinh cho thiét bi khdng can Iap.
Cét 6: Ghi sd chi phi phét sinh cho céng cu, dung cu.
- Cot 7: Ghi s& chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khac.
S6 lidu ghi vao cot 1 phai bang téng s6 liéu ghi vao cot 2 + cot 3 + cot 7
- COt G: Ghi nhirng chu thich can thiét khac.

Nhirng truong hop ghi gidm chi phi dau tw xay dung, ké& todn ghi s am dé tinh téng s6 phat
sinh giam trong ky. CuGi thang cong s6 phét sinh tang, gidm thyc té trong thang, trong quy, cong
luy k& tlr dadu ndm dén cudi quy bdo cdo, cdng luy ké tir khi khéi cdng dén cudi quy béo céo.

SO THEO DOI THUE GTGT



(Miu s6 S61 - DN)

1. Muc dich: S8 nay chi dp dung cho céc co sé& san xuat, kinh doanh thudc d6i tugng tinh thué
GTGT phai ndp theo phuong phap truc ti€p va ghi s6 k€ toan "Pon". S6 nay dung dé phan énh sé thué
GTGT phdi ndp, d3 ndp va con phai ndp.

2. Can cir va phuong phap ghi s6

S6 nay dugc mé hang thang, dugc ghi chép theo tirng Hoéa don GTGT (Mbi héa don ghi 01dong).
Riéng thué GTGT phai ndp cé thé khdng ghi theo tirng Hoa don, 1 thang cé thé ghi 1 [an vao thoi diém
cudi thang.

- Cot A, B: Ghi sé hiéu, ngay thang cda chirng tir (Hod don GTGT, chirng tir ndp thué GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.
- Cot 1: Ghi sb tién thué GTGT d3 ndp trong ky theo tirng chirng tur.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT con phai ndp dau ky, s6 tién thué GTGT phai nép phét sinh trong ky
theo tirng chirng tir, sd tién thué€ GTGT con phai ndp cudi ky.

Cudi ky, k& toan ti€n hanh khda s, cdng s6 phat sinh thué GTGT phai ndp, d3 ndp trong ky va tinh

ra s6 thué GTGT con phai ndp cudi ky. Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi ghi s6 va ké todn trwdng phai ky va
ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAl
(Miu s6 S62 - DN)

1. Muc dich: S8 nay 4p dung cho cac co s& san xuat, kinh doanh thudc ddi twong tinh thué theo
phuong phdp khau trir thué. S6 nay dung dé ghi chép phan anh sé thué GTGT duwoc hoan lai, d3 hoan lai
va con duoc hoan lai cudi ky béo cdo.

2. Can clr va phuong phap ghi s6

S6 nay dugc mé hang thang, dugc ghi chép theo tirng chirng tir vé thué GTGT dugc hoan lai, da
hoan lai trong ky bdo cdo.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu ngay, thang cla chirng tir.

- Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh t& phat sinh theo tirng chirng tir.

- Cot 1: Ghi s6 tién thué GTGT con duwoc hoan lai dau ky, s6 thué GTGT dugc hoan lai trong ky va
s6 thué GTGT con dwoc hoan lai cudi ky bao cdo.

- Cot 2: Ghi sé tién thué GTGT d3a hoan lai trong ky bdo cdo.

Cudi ky, ké toan ti€n hanh khoa s6, cdng sd phat sinh thué GTGT dugc hoan lai, d3 hoan lai va tinh
ra s& thué GTGT con dugc hoan lai cudi ky bdo cdo. Sau khi khod s6 ké toan, ngudi ghi sé va ké todn truang
phai ky va ghi rd ho tén.



SO CHI TIET THUE GTGT PUQC MIEN GIAM
(Mau so S63 - DN)

1. Muc dich: S6 nay ap dung cho cac co s& kinh doanh thudc cac nganh va cac thanh phan kinh té
duwoc mién, giam thué GTGT. S6 nay dung dé ghi chép phan anh s thué€ GTGT duoc mién gidm, d3 mién
giam va con dwoc mién giam cudi ky bao céo.

2. Can cir va phwong phap ghi s6

S6 nay dwoc mé hang thang, dwoc ghi chép theo tirng chirng tir vé thué€ GTGT dugc mién giam,
da mién giam trong ky bao cdo.

- COt A, B: Ghi s8 hiéu va ngay, thang cla chirng tir.

- Cot C: Ghi dién gidi n6i dung nghiép vu kinh t& phat sinh theo tirng chirng tir.

- Cot 1: Ghi s6 tién thué GTGT con dwgc mién gidm dau ky, s6 thué GTGT dwoc mién giam trong
ky va s6 thué GTGT con dwoc mién giam cudi ky bao céo.

- COt 2: Ghi s6 tién thué GTGT dd mién gidm trong ky bao cdo.

Cudi ky, k& toan tién hanh khod s6, cong s6 phat sinh thué GTGT dugc mién giam, d3 mién gidm
va tinh ra s6 thu€ GTGT con dugc mién giam cudi ky bdo cdo. Sau khi khod s6 k& todn, nguoi ghi s6 va ké
toan truwdng phai ky va ghi ré ho va tén.



