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FAST SOFTWARE COMPANY

Fast HRM Online

Tac nghiép nhanh hon, quan tri tét hon

Phan mém quan tri nhan sw

www.fast.com.vn Téng dai: 1900-2130
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Tén céng ty
Tén tiéng anh
Tén giao dich
Ngay thanh lap
boi ngii

Linh vwec hoat dong

Giai phap, san pham

Muc tiéu

Phwong cham

Thanh tich

Khach hang

Tru s&

Tong dai
Email
Website

GIOI THIEU CONG TY

Cong ty C6 phan Phan mém Quén ly Doanh nghiép

Fast Software Company

FAST

11 thang 6 nam 1997.

Trén 500 nhan vién tai Ha Noi, TP H Chi Minh va Ba Néng.

Phat trién, tw van va trién khai (’ng dung HTTT quan trj hoat dong va diéu
hanh doanh nghiép trén nén tdng CNTT.

e Giai phap cho cac doanh nghiép vira va Ion: Fast Business Online
(ERP), Fast DMS Online, Fast CRM Online, Fast HRM Online

Phan mém ké toan cho cac doanh nghiép vira va nhd: Fast Accounting,
Fast Accounting Online, Fast Accounting Online for Bookkeepers

*  Giéi phap héa don dién t&r Fast e-Invoice
*  Phan mém quan ly hop ddng dién t& Fast e-Contract

e Phan mém ké toan danh cho dao tao: Fast Accounting Online for
Education

e Lap trinh chinh stra theo yé&u cau dac thu.

Tré thanh “Doi tac 1au dai, tin cay” cta khach hang, nhan vién, cd doéng, cac
doi tac va cdng dong.

Nhanh hon — Théng minh hon.

12 giai thwdng Sao Khué clia Hiép hdi Phan mém Viét Nam VINASA

2 gidi BITCup cho Giai phap Phan mém tét nhat do ngudi dung binh chon
Top 5 Don vi Phdn mém Viét Nam

Top 10 Doanh nghiép cung cép dich vu va giai phap CNTT Viét Nam

Giai thug’rng "Nhan tai D4t Viét" do Bao dién t&r Dan tri, tap doan VNPT va
bai truyen hinh Viét Nam trao tang

18 huy chwong vang, bac, béng khen, giai thwdng CNTT cla cac co quan
chire nang, hiép héi nganh nghé va tai cac trién 1am tin hoc.

Hon 42.000 khach hang trén toan quéc.
Ha Noi

Pa Nang

H& Chi Minh

1900-2130

info@fast.com.vn

www.fast.com.vn

(Sé liéu néu trén tinh dén ngay 30-06-2022)




Kinh guri: Ban Giam déc Céng ty
Ong/Ba Ké toan trwéng
Ong/Ba phu trach tin hoc

FAST la cong ty chuyén sau vé phat trién va cung cap cac phan mém, glal phap quan tri tac nghiép va
diéu hanh doanh nghiép trén nén tang cong nghe théng tin. Cac phan mém, gidi phap nay sé gidp tw
dong héa cac cong viéc thi cdng nham chan, hd tro 1am viéc sang tao, théng minh, gidp cho doanh
nghiép dat duworc lgi thé canh tranh trén thi trwong nho tbc do, thong tin va kha nang khai thac thong tin.

FAST phat trién va cung cap cac giai phap khac nhau vé quy mé va yéu cau:
* Giai phap cho cac doanh nghiép vira va I&n:
o Fast Business Online - Gidi phap quan tri toan dién doanh nghiép (ERP).
o Fast DMS Online - Phan mém quan ly hé théng phan phéi.
o Fast CRM Online - Phdn mém quan ly quan hé khach hang.
o Fast HRM Online - Phdn mé&m quan Iy nhan sy - chAm céng - tinh lwong.
* Giai phap cho cac doanh nghiép vira va nho:
o Fast Accounting - Phdn mém ké toan danh cho doanh nghiép vira va nhé.
° Fast Accounting Online - Phan mém ké toan trén nén dién toan dam may.
o Fast Accounting Online for Bookkeepers - Phdn mém cho ngudi lam dich vu ké toan.
« Giai phap hda don dién tr toan dién Fast e-Invoice.
. Giai phap quan ly hop ddng dién t&r Fast e-Contract.
« Giai phap tai tro gido duc Fast Accounting Online for Education.
Quy Khach hang c6 thé Iwa chon giai phap phu hop véi quy mé va yéu cau.
Vé dich vu, FAST cung cép céc dich vu sau:
+ Tuw vén lya chon san pham, giai phap.
+ Khao sat, phan tich yéu cau va thiét ké san pham.
« Lap trinh chinh stra theo yéu cau dac thu.
- Cai dat, dao tao, chuyén dbi sé liéu va trién khai st dung.
+ Bao hanh, bao tri va hé trg st dung.

+ Nang cép san phdm, mé rong trng dung.

« Dich vu chi ky sb.
Trong tai liéu nay ching t6i xin gi¢i thiéu dén Quy Khach hang vé Fast HRM Online phién ban mai nhat
- Phdn mém quan ly nhan sy dwoc dang ky ban quyén lan dau nam 2005.

Quy Khach hang c6 thé tham khao thém théng tin vé FAST va cac san pham, dich vu trén trang web
www.fast.com.vn.

Chuing t6i mong mubn duwoc gép g& véi Quy Khach hang dé gidi thiéu chi tiét hon vé giai phap va dich

vu cla cong ty chung toi.

Tran trong!
Coéng Ty FAST
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GIOI THIEU TONG QUAN

Fast HRM Online 1a phan mém quan tri nhan sy trén nén tang web, hé tro’ cac céng viéc trong
quan ly nhan sw nhw tuyén dung, dao tao, phat trién, danh gia, cho théi viéc... Fast HRM
Online cung cap cac théng tin nhiéu chiéu vé nhan vién — théng tin ca nhan, cac ky nang, qua
trinh hoc tap, kinh nghiém lam viéc, cac thanh tich...

Fast HRM Online dwoc phat trién va lién tuc hoan thién t&r ndm 2005 va hién cé trén 200 khach hang.

Fast HRM Online giup cho viéc cham cbng, tinh lwong, tinh BHXH, BHYT, tinh thué TNCN dwoc ré
rang, chinh xac va kip thei. Fast HRM Online cho phép két ndi, doc s6 liéu ti cac thiét bi chdm cong
khac nhau.
Fast HRM Online cé cac phan hé sau:

. Quan ly Nhan su.

. Quan ly Tuyén dung.

. Quan ly Cham cong.

. Quan ly Bao hiém.
. Quan ly Thué TNCN.

1
2
3
4. Quan ly Tinh lvong.
5
6
7. Self-service.
Fast HRM Online dwoc phat trién trén nén dién toan dam may (cloud computing) VoI tbc do xiv ly rat
nhanh (thao téc,‘xﬂ’ Iy: bao cdo...), thyc hién truy cap xem bao cao va cap nhat so liéu tlr xa; cho
phép tuy chon dong tién hach toan theo ngoai t& hodac VND theo quy dinh.
ngt HRM Online cho phép Iug chon giao dién tiéng Viét hodc Anh, ludn dwoc cap nhat cac stra doi
bo sung theo quy dinh mé&i nhat c6 lién quan.
Tinh mém déo
« Thiét k& nhiéu lwa chon, phi hop nhiéu loai hinh doanh nghiép.
+ Chinh stra theo yéu ciu dac thu doanh nghiép.
Tién ich
* Tinh nang xin nghi, duyét nghi phép qua SMS, email, Mobile App.
 Chuyén sb liéu tir bang tinh (excel...) vao chuong trinh.
* Chlrc nang sao chép (copy) chirng tu.
+ Churc nang khoi phuc mat khau.
* Nhan vién ty khai thac (self service).
Nghiép vu
« Thiét ké don gian, dé hiéu.
« Khai bao linh hoat céng, ca, chi tiét ca.
- Gidi quyét triét dé van dé lam ca tir ngay hém truwéc dén ngay hom sau khi lay s6 liéu tir may
cham coéng.
« Phan quyén chi tiét theo chirc nang, thdng tin.
« Phan quyén theo quan ly, bd phan...
Self-service
. Qho phép nhan vién c6 quyén xem/cap nhat/lap cac théng tin/yéu cau clia ca nhan va duoc
cap trén xem xét duyét trwde khi thye hién:
o Xem va cap nhat cac théng tin ca nhan (néu cd).
o Xem céac ’béo cao ca nhan: Bang chi tiét chdm cong, bang tdng hop cong, bao céo phép
nam, phiéu luvong...
o Lap céc phiéu yéu cau: Yéu cau nghi, vdng mat, cong tac, yéu cau cap phat cong cu
dung cu...
* Nguoi quan Iy co thé givi tin nhén, théng bao dén tirng nhan vién hogc toan bo nhan vién
thdng qua chatbox hoac qua chirc nang cap nhat théng bao hé thong.

www.fast.com.vn




QUAN TRI HE THONG

Phan hé “Quan tri hé théng” giup cho ngwdi str dung khai bao cac théng tin dung cho toan b
phan mém, quan ly viéc truy cap phan mém cua nhirng ngw®i str dung.
Cac tinh nang chinh

+ Khai bao ngay bét dau nhap liéu vao phan mém.

« Khai bao danh muc ty gia, dung dé cap nhat va lwu tri» ty gia giao dich thuc té cla tat ca cac
loai ngoai té theo thdi gian.

* Khai bao don vi co' s&, cho phép quan ly riéng cho tirng don vi co sé. Riéng quan tri co thé theo
ddi sO liéu ctia nhiéu don vi co s& (cac cong ty con, chi nhanh...).

+ S6 liéu bao cao dwoc tap hop riéng theo tirng don vi co s&.

+ Khai bao linh hoat quy trinh duyét chirng tir theo nhiéu cap: Duyét tuan tw, duyét song song.
Quan ly ngwei str dung

« Truy nhap chwong trinh theo tén va mat khau.

« Cho phép phan quyén cho tirng ngudi st dung hodc nhém ngudi st dung.

« Cho phép phan quyén cho tirng bd phan, chirc ndng nhan vién.

« Phan quyén céc cap duyét theo loai phiéu ching tir (yéu cau tuyén dung, yéu cau cap phat
CCDC, yéu cau dao tao, don xin nghi phép...).

+ Cho phép han ché quyén truy nhap t&i tirng chirc ndng (menu), tirng clra s6, tirng truéng, tirng
thao tac xt ly.

+ Phan quyén dén tirng thao tac xt ly giao dich: Xem, tao méi, stra, x6a, in.

+ Phan quyén xem, thém méi, sra, xo4 chi tiét theo tirng ma don vi co s& cho tirng ngudi st
dung.

« Céc chirc nang lién quan dén bdo mat: Gidi han IP truy cap, Gisi han IP truy cap theo NSD,
Gidi han IP truy cap theo nhom NSD.
Quan ly sé liéu
o Lwu trir (back-up) sb lidu ty dong theo lich do nguwdi str dung khai bao.

« Chuong trinh cho phép khoa sb liéu va khéng duoc hiéu chinh va thém mai bat ky chirng ti
nao ké tlr ngay khoa so liéu tré vé trude.

« Cho phép khoa sb lidu riéng cho toan bd hoac cho tirng loai chirng tr.
* Cho phép phan vung dir liéu riéng ttrng nam.

« Truy van nhanh sé liéu theo ky.

Hé thing = | Mhan sy~ | Tuyén dung = | Cham cing = | Ludng = | Bao hi#m = | Trg gidp =

Téng quan Bao tri 54 ligu *
Théng tin chung... % Khai bdo cdc man hinh nhap chimg tir
Lich lam vigc Khai bao s dung quyén chirng tir

[ chon naay lam vigc Khai bao mau quyén ching t

T gid quy ddi ngoal 1 i R ST

Danh muc... } ¥da nhigu chitng tir...

Ngurdi st dung X $=  Khai bao cdc tham s8 bty chon

Duyét chimg £r... ¥ Tién ich 2
G thing bao... k

88  Khai bao ngay bat dau cda ndm tai chinh

Phién quyEn chirc ndng nhadn vién ¥ 5 Khai bdo quyEn sir dung by

Khai bdo quyEn chic ndng
Khai bao quyén bd phan
Khai bao quyén nhan vién

& Phan quyén ngudi sir dung
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Phén quy&n nhém ngudi st dung
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QUAN TRI NHAN SV’

Phan hé “Quan tri nhan su” cho phép cap nhat thong tin nhan vién, th&i gian tuyén dung, dao
tao va danh gia chi tiét vé qua trinh lam viéc cta nhan vién.

Phan hé “Quan tri nhan sy’ cé cac phan hanh chinh .
sau:

Cho phép cap nhat cac théng tin lién quan
vé hd chiéu/thi thuce.

« Quan ly nhan sy. * Theo doéi qua trinh strc khde, thai san.

Canh b&o hét han hop dbng, hét han tht

* Quan ly dao tao. . ; :
viéc, thoi han cla cac van bang, giay to...

* Quan ly danh gia. R . ]
. . ¢ Hién thi so do yé cau truc doanh nghiép
* Cap phat CCDC. theo dang dd thi v&i chic nang
1. Quan ly nhan s C(::filltli-écltown cho phép xem cac théng tin
Céc tinh nang chinh . o o R
R R o . * Cho phép tra ctru, tim kiém thdng tin nhan
* Quan ly cac thong tin ca nhan khac nhau vién d& dang.
cta nhan vién nhw: Théng tin ca nhan, trinh

ddé hoc van, qua trinh lam viéc, qua trinh °

lwong, khen thwéng, ky luat...

Cho phép nguoi st dung tw truy van cac

trwdng thong tin trong kho hd so nhéan

vién.

 Cho phép’cép nhat anh nhan vién va in o A N A
trong so yéu ly lich. + Cho phép lap, duyét phiéu yéu cau (yéu

cau dao tao, yéu cau cap CCDC, cap nhat

* Cho phép cap nhat nhiing thdng tin vé thong tin nhan vién...) théng qua email,

chirng chi ngoai ngiv.

Cho phép cap nhat bac nghé nghiép
chuyén mén va bao cao nhanh “danh sach
nhan vién theo chuyén mén”.

Cho phép cap nhat loai cong viéc, tinh chét
cbng viéc, chirc vy, kiém nhiém...

Quan ly tinh trang hién th&i cla nhan vién:
Pang lam viéc, di cong tac, di hoc, nghi viéc

Mobile App.

Hé thdng bao cao da dang va day du
thong tin, ddm bao cho viéc phan tich va
lap ké hoach nhan luc.

Két néi chat ché véi phan hé cham coéng,
tinh lwong dé& cap nhat ddng thoi cac sb
liéu v& cong, lwong, phu cip duoc
huéng, sb thué thu nhap ca nhan phai
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m riéng, nghi dm, nghi phép, da nghi viéc... nop...
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Bao cao bién déng nhan vién Bao cao théng ké nhan vién

« Danh sach nhan vién tang/giam theo « Bdo cdo thdng ké sb lwong nhan vién trong
bd phan. nam.

+ Danh sach nhan vién diéu chuyén - Bao cdo thdng ké s6 Ivong nhan vién theo tinh
theo b6 phan. chat céng viéc trong nam.

* B&o cao dién bién lao dong theo bd « Bao cao théng ké tham nién lam viéc theo bd
phan, vi tri cdng viéc. phan.

* Bao cdo ty I1&€ nhan vién nghi viéc.

* Bao céo thdng ké nghi viéc theo ly do.

L]
Tim chung
CONG TF FIAN MEM QUAS 1LY DOANI NGIBER (TAST)
Ting 3. Tiws st CTTH - Khus WOV, WHE TH, Sam T Db, Hib 5t
e Ll G v
BAQ CAO THONG KE SO LUQGNG NHAN VIEN THEO BQ PHAN TRONG NAM
Nim 2022
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Man hinh bdo cdo “Théng ké s6 luong nhdn vién theo b phdn trong nam”

2.Quan ly dao tao + Theo d&i chi tiét cac thong tin vé khéa hoc nhu:
Néi dung dao tao, hinh thirc dao tao, don vj dao
) . tao, gidng vién, chi phi dao tao, trang thai khoa
* Quan ly chi tiét qua trinh t6 chirc cac hoc...
khoa dao tao cho nhan vién tir khau ' L
lap k& hoach, thuc hién va két qua » Cung cap kip thoi, day du cac bao cao thong ké,

Cac tinh nang chinh

dao tao cta tirng ddi twong tham gia. phan tich tinh hinh dao tao, yéu cau dao tao...

. Theo dai nhu ciu dao tao tir cac bs  ° Toan bd cac thong tin vé qua trinh dao tao, két qua
phan, phong ban chi tiét theo tirng k)L/ dao tao duwgc tw dong chuyen sang theo doi va
nang, nghiép vu. quan ly & phan théng tinh nhan vién.

4 Xem théng tin khéa hoc 3- a4 Iy
Ml khda hos KHO03 Nghy lho 170012022

Tén ihoa hoo Bao tao ki ndng quén iy Trang thii 3. Hoan thanh v
Tiin khdc

Hén hoc KNOo3 K§l néing quén i/

Bonsidiotss  DVOO3 Trung tdm &io tao quin Iy doanh nghidp

Loai ik dbotes TH Thué ngobi

Chi tift | Ngudn luc  Théng tin chung  Tép &inh kim | Ghichd | Khic
B Thim # Owyénlén & Cwynauteg JRnnindong i | Oy O | Ejuysssiur | JB B

LL]
=
-
<
O
=
14
L
—
7p)
<
LL

M nhiin viiin Ha vk tin B4 phiin Vi tri

1 THINHND Nguyén Bic Thinh Phéng san xudt #ha phang

7 QUYNHNY Nguyén Vin Quinh Fhang ki thult Gism &3¢ &y thult

1 KMOI8D BYi DEng Khéi Phéng kinh daanh Gidm &8¢ kink doarh

' NGHIATQ Truong Quic Mghla Phéng ké todn Giam ddc didu hinh

5 LUONGET Bl The Luong Phéng chim sd¢ khich hing Gedm &8¢ lonh doanh

6  LOCTT Trurang Tim Lic Phéng phit tnén sin phim Trudng phing hanh chink
7 THANHTH Trurong Hodl Thanh Phéng phat trién sén phim Trudng phing hinh chink
B NAMNKH tguydn Khoa Hodi Nam Phing nhin sy Trudng phing kinh doanh
9  DIEMTT Truong Thiy Diém Phing nhin sy Trudng phing lanh doanh

o S —
' »
Mo Sow Déng

Man hinh chi tiét “Xem théng tin khéa hoc”
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QUAN TRI NHAN SV’

Tién ich
« Két xuét dir liéu twr excel.
Bao cao dao tao
+ Bé&o cdo yéu cau dao tao.
« Bao cao ké hoach dao tao.
e Bao cao thyc hién dao tao.
* Bao cdo chi tiét két qua khoa hoc.
+ B&o cdo két qua dao tao theo nhan vién.

+ Bé&o cdo yéu cau dao tao theo vj tri cong viéc.

1=¢-I|
JCONEG T FHAN MEM QUAN LY DOANH SGHIEP (FAST)
YL‘ 3, T bk CTTH - Khas VOV, MJ Trt, Mam Tir L idem 18 Niw
www fnt gom v
BAO CAO YEU CAU PAO TAO

Tir ngay 01/01/2022 dén ngay 31/01/2022

s.l,n ol yibu cha ) phibn Mia g mﬂ-:a- " vidw " Twaghy | Bbn agly
1201203 Cong 1y K$ mlig quin 1y
YCo0e.
DEESITT | Eruemg Theiry Dol Treimg phing kink doanh 1501 2000103 2000
KHOUD |l Dang K Cibdem e kon doash 15,01 2000011 03 20300
LOCTT | Trumg Tin Lie Trasing phing hash chish §1.01 2000011 0/ 20008
LUONGR | Ril The Ling Gidon a lomh deash IS0 20%001 00 236l

1
NAMNKH Npayin Kboa Hodi Nam | Tramg phing kink doariy (1541203081 0328301

NCIHIATE | Tremg Quidc Nghla it dic i beinh | 500 203088 103 2030
QUYNHN [Nguyén Vin Quinh [Grdem ddc kf thelt 5101 203001 03 2030l
M
THANHT | Trisemg ki Thash Trodmg phing himh hin }1301 20000 03 Jmie}
THININ [Ngayén Dirc Thiry Phi phing 01 203081 03 200
n

Npiy,  fhing . pdm

O PG A LAr
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Man hinh “Bdo cdo yéu cdu dao tao”

3.Quan ly danh gia
Céac tinh nang chinh
* Quan ly chi tiét qua trinh danh gia hiéu qua lam viéc cia nhan vién chi tiét theo tirng chi tiéu
cbng Viéc.
+ Cho phép khai bao cac chi tiéu danh gia thwc hién cong viéc chi tiét theo tirng nhan vién.
+ Cho phép theo dbi riéng biét két qué nhan vién tw danh gia va cap quan ly danh gia.
+ Ghi nhan day da, kip thi, cac y kién clia nhan vién trong qua trinh danh gia.

+ Lén cac bao cao chi tiét, tdng hop tinh hinh thwc hién danh gia céng viéc nhan vién.

Tién ich

= e i mhit £4ri 3.8 thure bk cheg vt

+ Két xuét dir liéu tir excel.

Nedr i by Mm Hakeg dnt G gk b 1
B phir T bnh dowh 1 (R 2022

- - by W Wiy 2 34 3111212022
Bao cao dao tao emis e s
Wy whe chagty  01/01/2009 54 nln g i ve 200
» Bang danh gia tinh hinh céng viéc. e e s

Rtk | ¥ lalin mhib vilin | ¥ lodle quiin 1t e | ¥ il quile I i cae
> 2 . s A ‘n Lt L @&

« Bang tbng hop danh gia theo nhan vién. |~ . g e e e
+ Bang tong hop danh gia nhiéu ky. = O ool e —— —,
+ Bdo cdo tién d6 danh gia. i1 ek e g s s s P
Ting i 57 18

) E o Bing

Man hinh “Xem cdp nhdt ddnh gid thuc hién céng viéc”
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4.Cap phat coéng cu, dung cu
Cac tinh nang chinh
+ Quan ly, cAp phat chi tiét CCDC dén tirng bd phan, phong ban, nhan vién.
+ Theo dbi ngay cap phat CCDC, canh b&o ngay hét han.

+ Theo d&i yéu cau CCDC theo vi tri cong viéc, kiém tra canh bao va khong cho lwu néu trung
dong thdi ma CCDC, bd phéan, vi tri cdng viéc, ngay hiéu lyc.

« Theo déi CCDC hét han, CCDC giam.
« Cho phép két chuyén CCDC sang ndm sau.
+ Theo ddi ngay cap phat CCDC, canh b&o ngay hét han.

|8 Xem yéu cBu cBp phét cdng cu, dung cu . a0 -
Bé phin PED Phéng kenh doanh 56 yiu chu 120
Mg véu cu Mguy#n Nam Nghy lip O
Didn gidi C#p phat déng phuc Trang théi 1. Ch duvét ~
|| chitiex | Duyée  Téo ginh kém  Ghs chi
5H Thém # Chuyénlén & Chupinxuing JAnhdndéng =gxsa | @
M& nhin vién Ho v bén M3 cog cu Tén cdng cu S5 luong Nghy hét han
I ANHMH Mai Hobng Anh ccooy Bang phuc 100 AN
2 ANTH Trirang Hoai An ccoox BEng phuc 100 AT
3 BANGHH H3 Hai Blng ccool BBng phuc 100 HAEEIEE
{  BADLD La Buc Bl ccoos Bing phuc 1,00 TR
5 BADND Nguysn Bic Bao ccooy Bing phuc 1.00 1050032
e L
« I D - »
M || s oéng |

Man hinh chi tiét “Xem cdp phdt céng cu, dung cu”

Tién ich

+ Két xuat di¥ liéu tir excel.
Bao cao CCDC

« Bé&o cao cép phat CCDC.

* B&o cao gidam CCDC.

+ Tinh hinh c4p phat CCDC theo nhan vién.

« Tinh hinh c4p phat CCDC theo vj tri cong viéc.

+ Bé&o cao cip phat CCDC hét han.

Thn shmsg
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Man hinh “Bdo cdo cdp phdt céng cu, dung cu”

www.fast.com.vn @




CHAM CONG VA QUAN LY PHEP

Phan hé “Cham céng va quan ly phép” cho phép theo dbi chi tiét thei gian lam viéc, thoi gian
nghi cGia nhan vién. Phan hé “Quan tri chdm céng va phép” cé cac phan hanh chinh sau:

* Quan ly chdm céng.

* Quan ly phép.
1.Quan ly chdm céng . D@ liéu chdm coéng dwoc lay tr may cham

cong (van tay, khudén mét, thé tir...) hodc chdm

Cac tinh nang chinh cong biing tay.

« Quan ly chi tiét thoi gian lam viéc, thoi

gian nghi ciia nhan vién, * Theo ddi dwoc nhan vién sai s6 ligu cham
~ cong.
+ Khai bao linh hoat cac ngay nghi I€, ngay . R ) . . ..
nghi dinh ky hang tuan. e Tinh cbng ty ddng, chinh xac va kip thoi.
* Quaén ly ca lam viéc dén tirng chi tiét ca, * Cho phép diéu chinh gi¢& cdng nhan vién.
cong lam viéc, theo d6i di mudn/ve som. « Cho phép diéu chinh gi®’ vao/ra nhan vién.
* Bang ky calam viéc, dangkytangcacho . Cho phép diéu chinh bd phan tinh céng cho
nhan vién deé dang, thuan loi. nhan vién @é tinh cong trong tredng hop nhan
« Quan ly nhan vién nghi/vang mat theo ly vién lam nhiéu tai bo phan trong thang.
do nghi. . Tw dong chuyén di liéu cong sang phan hé
- Dang ky nghi phép va duyét nghi phép tinh lvong.
qua tin nhan (SMS). e Lén cac bao C@’O di muédn/vé sém, bao cao
phan tich chi tiét va tbng hop gid cong nhan
vién.

=t Sirm ca lam wiéc
Thing/nkm 1 W
M b vl 0010 Pigd Thanh Long
B6 phin A TR Tt wiin dng dung 2
W tri el vl
Thir hai Thirbs Thr Thirmlm T s Tt bk O bt
ot - L1 - [ ad [} ol [} ad Hr [ *] (e
oz - o - [-}1 ad 1} ;‘ " [*} Hr . |
o - L3 - o1 ad oL jﬂ o1 “I “r & Fag &
11 i.l o1 i.l 8 |.l [ d-l a1 - Lo u.l n ;J
o1 - o1 - o -
| e |
Bao cao quan ly cham céng + Bang téng hop téng ca.
+ Bang cham cong. « Bang tbdng hop vé som.
« Danh sach nhan vién sai sb liéu chadm « Bang théng ké sb Ian di muon, vé& som.

cbng. ]
g o ] » B&o cdo chi tiet nghi theo méa céng.
« Bang ké chi tiét két qua cham cong. L, . N o
. ) * Bao cao tong hop ngay nghi theo ma coéng.
* Bang tong hop cham cbéng cla nhan

vidn *+ Bdo céo chi tiét va bao céo tdng hop gi® cong.

Tin sheng
€N TY P P MEM QUA N LY DOANH NGHIEF (JAST)
Tiag 1. Tow ol CTIN, KCvm 48 784 VOV PME T 0. Nom T Libe Ha S0

e bt o

BANG KE CHI TIET KET QUA CHAM CONG
Tt mgay 81,04 2018 i rgay 31 002010

LR Ty v tin |c- Ca St | ey S
e | Vie | Fa | vie | ma [
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2.Quan ly phép
Bao cao quan ly cham céng

+ Quan ly chi tiét s6 ngay phép cla nhan vién theo qui dinh, tinh hinh thwc hién nghi phép trong

nam.

+ Cho phép khai bao thém s phép phat sinh ngoai cac ngay phép dinh mirc (nghi ma chay, cwdi

héi...).

+ Cho phép khai bao sb phép cong thém cho bd phan, nhan vién trong trwdng hop lam viéc tai
mdi trdng déc hai, cdng tac dai ngay...

+ Cho phép dang ky nghi phép, duyét nghi phép, théng bao sé ngay phép con lai qua tin nhan

(SMS).

+ Cho phép lap, duyét yéu cau nghi phép tir cac bd phan thdng qua email, Mobile App.

+ Theo d&i, cap nhat sé6 dw ngay phép, ngay gi&i han st dung phép con lai tr nam trwdc chuyén

sang.

|24 ¥em cap nhat s4 du phép

Ma& nhan vién ooio0 Mgl Thanh Long

54 ngay 3.00

B3 nghi 1.00

Loai 1 1-Ghidé khi chuy&n phép tir ndm trudc, 0 - Khéing

mai | Sire B

Man hinh “Xem cap nhat sé du phép”

Bao cao phép
» Xem théng tin phép da duyét.
« B4&o céo chi tiét nhan vién nghi phép.
+ Bang theo d&i s6 ngay nghi phép trong nam.

* Bao cao phép nam.

Z Ton chung
CONG TY PHAN MEM QUAN LY DOANH NGHIEP (FAST)
I Ting 3, Téw nbi CTIR - Kies VOV, M ek, Nam Tir Lidm, Ha Ngi
www fast comvn
J BAO CAO PHEP NAM
Dim ngity: 31132072
B phin. Phoeg shin st
Si | M nhin g vi tén Thimuite | Dudbs | Trongnim | Disghi | Cin lgi
sidn
HCHITEM [Trin Thi Mioh Chi T 20[  veof  3ef iso
2|DIEMTT (Tromg Thiy Didm | 2au ] 1o 1601 ..A; 130
3pUCLE L2 Hay Déc DR <. IO~ | IR | ... | 125
4|DUYDA  |DodnAnhDuy . Lol . Lo . 140
S|DUYDD |D8DecDuy o M2 0] de) 100
m 6| KHAIHA | Huynh Anh Khi nM 160] 16,0
7|KHANHL | Lwu Van Khanh 14.24 140 140
v
I 8| K HTEM N | Nguyén Dire Khiém 1424 10 140 150
D
9| NAMNKH | Nguyén Khoa Hodi Nam B9 160 15 135
10|NGANH  INguyn HongNga | R b VB s e 100
NINGOCHT |WbThiiNgoe ) M2l o o2s|  we)  20f 145
12|PHUCNV |Nguyén Vin Phic Lo | e
13 {QUYNHN| Nguyin Thi Nhw Quinh nM 10 160 30 140
™
w 14| VANNH [ Nguyén Hing Vin 23.24 16,0 30 13,0
Ngiy......thing ...nim....... .
TRUGNG PRONG NHAN S NGUO LAP
K. ho témi 1K, b tim)

Man hinh “Bdo cdo phép nam”
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QUAN LY TiNH LUONG VA THUE TNCN

1. Quan ly tinh lwong
Cac tinh nang chinh

* Quan ly chi tiét lwvong, thuwdng, bao hiém va —
thué TNCN cla nhan vién. il i M| B
. . . . . , W) b gy vl Tradng phong bdnk chish
. C_Jho phép khai bao loai lwong, ky tinh lwong Ty et
Ilnh hoat, Thaeg te chish | OB | ey ol | Bie kb | Lumng do kil The dieh ki | Ghe i ais
Lan kg B 5= Tam g 3 - 5in phlm, 3 - Khaae, §- iuic
« Tuy chon dong tién tinh lwong, khai bao tinh othow g
lwong theo nhieu méa ngoai té cho tirng nhan ot o . o0ona
Vién' LT o
. , 2 L H .50
* Ap dung lvong toi thieu khac nhau gilra cac 45 =
vung khi tinh lwong. = =
« Pa dang céc kiéu tinh lwong: theo hé sb, i
lwong khoan, lwong sén pham, thang bang
lvong Man hinh “Stra thong tin luong nhan vién”

Tuy chon tinh lwong theo gid cbng hoac
khoéng theo gid cong.

* Khai bao hinh thire tinh lwong theo lwong net hodc lwong gross theo tivng nhén vién.
* Ap dung céc hé sé lwong, mirc lwong khac nhau theo ngay hiéu lyc.

« Khai bao don gia gi¢ cdng, don gia s&n phdm theo ngay hiéu luc.

* Cap nhat san lvong sadn phadm theo ca nhan ho&c chung theo bd phan.

« Phan bd lwvong san pham bod phan cho nhan vién theo hé sb.

+ Theo dbi chi tiét cac khoan phu cap dwoc hwéng, cac khodn thwdng/phat khac.

« Theo dbi chi tiét cac khoan tam (rng cGia nhan vién.

« Danh gia, xép loai khen thwdng nhan vién dinh ky.

« Tinh lwong, bao hiém, kinh phi cong doan, thué TNCN dung theo qui dinh hién hanh.
« Tinh lwong chi tiét dén tirng bd phan, cdng lam viéc, loai phu cap, san pham.

« Gui théng bao phiéu lwvong hang loat qua SMS.

— Tién ich
X X ~ pra < ~ ] ‘ AN 1LY DXOANIE NGIREP (PAST)
I e Két xuat di¥ liéu tr tép Excel. ‘:E.:;h_:.‘i;.::::‘.-‘.*m,.-m,N....‘,.;‘,Ju
BANG CHI TIET THANH TOAN LUONG CHO NHAN VIEN
Z Bao cao tinh lwong b !
M mhdn vidn: PHONGTID 183 phiker Han gsim sbc
. X , R R Ul vi iém nhin viém Ta Binh Phong Vi iri: Pl i i
» Bang chi tiét thanh toan lwong cho nhéan vién. e i
e . anvian (s o
+ Bang chi tiet thanh toan lwong cho nhan vién |z
theo bo phan. i i
Linseg b samg thew giiy
E « Bang thanh toan luong theo bd phan. e
Luwmg ting ca kbesin
+ Baéng thanh toan lvong cho b phan nhiéu ky. |[rnom
A . N A S . P vip
m « Phan loai lwvong theo bd phan nhiéu ky. Bk
s N 2 A a Tl
I » Bang chi tiét lwong san pham cho nhén vién. Pt
(Thas nbip ki
7 S 2 N N Citdem ik hae:
« Bang chi tiét lwong san pham cho bd phan. Hegihy o
> A 2 > 2 ~ n o iy 16 225 0000
F e Bang phan bd lwong san pham bd phéan cho i e oy i e
nhan vién. Dbty . : S
LK X N in n Tyong .
w * Bang chi tiét phu cap cho nhan vién theo bd |laesm 1742 0000
N Cam on sy Sdeg pop nhidt tinh cis ban
phan. _ ke o
AN DO NEO LA
> e > N A n AR, I . g et mu.-u:.
* Bang chi tiét thwdng, phat nhén vién theo bd
I-l- phan. Man hinh “Béng chi tiét thanh todn luong cho nhén vién”
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2.Quan ly thué TNCN
Cac tinh nang chinh
+ Quaén ly toan bd cac thdng tin lién quan dén thué TNCN cla nhan vién.

+ Khai bdo day du cac thong tin vé dbi twong ndp thué, thong tin gidm trir gia cdnh, ngudi phu

thudc.
« X&c dinh chinh xac cac khoan thu nhap tinh thué, thu nhap mién/gidm thué, cac khoan giam triv
theo qui dinh.
+ Thuc hién day du cac bao cao thué TNCN hang thang/qui va quyét toan nam theo dung quy dinh
hién hanh.
4 Sira thing tin thu TNCN the nhin vién
Mk nhin win PHONGTD
Ho v b Ta Einh Pheng
B4 phin Ban gidm 25:
Viticingvike PR gim d5c
Bicquin Quiin I cip cao
Théng tin chung | Théng tin.chi tidt | Thing tin ngudi phy thulc
Toghy sih 10/05/1975 Mobywho céngty  0L/00/2000
Quic tich Wit Mam Mighy mghi il
CHRDMY chifi 021980420
aghy clip 01/01/2020
N ep Thinh phd M3 Chi Minh
ighy hit hem i
el 58 thod pso0sssaz
D buong 1 1= Curtri, 2= Khéng o tri
Haop d6ng lsa dfeg 1 1 - Tir 3 thing trelén, & - Nhé hon 3 thing
Tink thud 1 1-Cé, 0 - Khing
Gambrrbinthin 1 1-Ci, 0 - Khing
Loat 1 1~y quylin quplt toin, 0 -kaing (] (i mhibn mardc ngedl dush 12 thing.
Man hinh chi tiét “Stra thong tin thué TNCN cho nhan vién”
Béao cao

* Té& khai thué TNCN tir tién lwong, tién
cong (02/KK-TNCN).

CONE OA XA HONCHT NGHIAVIET XaM TR —

Man hinh bdo cdo “To khai khdu trir thué thu nhdp cd nhan”

Z + T& khai quyét toan thué TNCN tir thu o s b Wl Sl
— nhap khac (06/KK — TNCN). e
_ TO KHAI THUE THU NHAP CA NHAN.
__l * To khai quyét toan thué TNCN tir tién e Wikt o
Z Iwo’ng, tien céng (05/KK —TNCN) Hrm*a.é;r&suﬂrnmmeuommjm.\mmulgnrml
us]us sb o - LT D T S
+ Bang ké thué TNCN tir tién lwong, RO T T e e e i T M
Y A . R X ~ X [0 hién thoai [10] Fax: (028) 38456425 1100 E-mail. infodi fast com v
O tien cong theo biéu thué ldy tién 12 i el bl b i
1M ] E L e )
(05A/BK-TNCN). it 0L 5 e
. . 1051 béh thusé o b chom i hch tndn ph thuds: g dia ban cAp s khdc nen 66 g s chish: | | )
+ Bang ké thue TNCN tir tien luong, = _— i R R T
E tién coéng theo biéu thué toan phan [t - TR w
(05B/BK-TNCN). ) ey s gy P Pl
m + Bang k& thong tin nguoi phy thude | [lasine, < -
(mau 05-3/BK-TNCN). sifcuminene . o I R
32 | €4 nhin khing cw iri 123 |vND
I + Bang ké thué TNCN tir chuyén | ["RSiCEEmilt SECIREny) ™ ™
nhuwong chirng  khodn  (mau e e e i o el sy g | (| i
F 06/BK-TNCN). et i e b s e il | (21080 | e
. , 51 |C nhin gw i e I T
» To khai quyét toan thué TNCN ttr thu 52 |C nhin kg cu i () [vo
n , & || Tiing nib chué thu nhdp rd nhim di khiw trir 23] ={300+ 31| |2!_| VMZ_I IIIM
w nhap khac (06/KK — TNCN). 61 |chohin e po v | anasen
62 |4 ahdn khideg e trid 131 [vwo
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QUAN LY TUYEN DUNG

y re w re o W v chy tuvkn durg S-aa4a
Cac tinh nang chinh i e s —
s by ok LEME b 01/01/2022
* Quan ly chi tiét cac thong tin v& dot Wiy Tt e i a2 i
tuy§n dung, ho so (rng vién, két qua thi g ey
tuyen, phong van. e T uwisiegede  SHimg 7 g b v tha iy
+ Theo di nhu cu tuyén dung tr cac bo
phan, phong ban chi tiét theo tirng vi tri
cong viéc.
« Theo dai chi phi tuyén dung theo gdi,
theo thang, theo nam... et !
* GUi email hang loat: Thw moi (ng e
tuyén, thw tr choi, thong bao tring . -

tuyén...
Y. R , 2 . Man hinh chi tiét “Xem yéu cdu tuyén dung”
. Gui théng bao SMS tuyén dung hang

loat.
e Ham W as dmg v

* Cho phép khai bao nhanh cac théng tin ko Lo e T om

(ng tuyén cla tng vién, kém theo cac mak M w23 ﬂ

théng tin chi tiet nhw: Trinh d0 hoc van, e

’ > 7 ~ o . “n gk njp b sm  01/01/2022
chirng chi, cac ky nang, kinh nghiém renarsm o P
lam viéc, thong tin strc khde... R e L L T
Wi img tale L] Kok doank
7 ~ . - > X B g g Spln PO Phing kich dsark
+ Cho phép lap lich thi tuyén, phéng van Wi hong ik 70080000 g b 0100z
, ”, A Y 4 < " . Kok i 01 Bl chl
cac rng vién chi tiét theo trng vi tri s e
2 2 2 Tigertt e hohs
tuyén dung, vong tuyén dung. e
~ ~ ~ ' A B Dl thop i Blag  D¥3133TTLR

* Tw ddng cap nhat trang thai ho so trng ™ bty

vién sau mdi vong thi tuyén, phéng o

Vén. B -] Dung
+ Cho phép gri email tw dong dén cac Man hinh chi tiét “Xem hé so ting vién”

(rng vién vé lich thi tuyén, phong van,
quyét dinh tuyén dung, t& chéi tuyén
dung...

* Cho phép lap, duyét yéu cau tuyén dung tir cac bd phan théng qua email, Mobile App.

* Cho phép nguoi str dung tw truy van cac truwdng thong tin trong kho hd so rng vién.

* Luu tri chi tiét, day dt cac thong tin (rng vién chua duoc tuyén dé co thé st dung cho cac lan
tuyén dung tiép theo, gitp gidam chi phi vé tuyén dung.

* Cung cép kip thoi, day di cac bao céo thdng ké, phan tich tinh hinh tuyén dung, yéu cau tuyén
dung...

« Tuw d6ng chuyén dbi toan bo thong tin (rng vién sang thong tin nhan vién méi véi nhivng hd so
tring tuyén duoc duyét.

Bao cao tuyén dung - Bang téng hop danh gia nhidu ky.
 Ba&o c4o yéu cau tuyén dung. « Baéo cdo tién d6 danh gia.

« Ba&o céo thong tin tuyén dung. —

« Bao cao hé SO lfl’ng vién. BAOCAO VEU CAU TUVEN DG
, - X > 1. > o[ st o
* Bao céo két qua kiém tra, phdng F”“ Eee— |[

van. T

it —aibns

* Ba&o cdo tinh hinh tuyén dung.

i 3| T . o v e 1 ) T
g

o e i e 7 bk B v o 11 L T

* Bang so sanh nhan vién theo yéu ’
cau.

- B4o cdo théng ké theo kénh tuyén '
dung.
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* Bao c4o théng ké theo ngudn tuyén Man hinh “Bdo cdo yéu cdu tuyén dung”
dung.
www.fast.com.vn ©
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QUAN LY BAO HIEM - HOP bONG

Cac tinh nang chinh

* Quan ly toan b qua trinh tham
gia BHXH, BHYT, BHTN cua
nhan vién, kiém soat linh déng
chi tiét ty 1& bdo hiém cho tirng
ddi twong nhan vién khac nhau.

M nhdn widn oo
> ’ ~e A N L] Mgl Thank Lang
* Quan ly, theo dbi s6 lwong nhén 5 shin i tng dong 2
. A A . X Witicingwéc T2 Staff
vién dé nghi cap BHXH, BHYT. s aeiG

« Quan ly cac théng tin vé& hop

Y ~ Y Hgiry znh D5/06/1988 Wgiyvio clagty  01/00/2017
dong lao déng, phu luc hop dong ks e by ‘'
lao ddng clia nhan vién. ool
Mgy clip 23/07/ 2098
~ e . 3. P Tink B h
« Theo déi, thanh toan kip thoi cac .
khodn nhan vién dwgc huwdng Fiwan Bt oy ]
theo Ché dé Thal Sén ngh'l’ 6m 56 95 IOt 5810323301 gy o 8§ O1/01/2017 Ml Nighy tham pa ovel/a017 ma
> ~ i ., ’ ’ 55 58 BT 0003500099 Biginy ciip 58 03/01/2017 B8 Ngiy tham ga 01/01/2017 =8
nghi dwdng strc. .. Nl 00 AL Sdeh vén qubnd
Quvin il

« Thuwc hién day du cac bao céo vé
BHXH, BHYT, BHTN theo dung
qui dinh hién hanh.

Cap nhét lap dong tham gia bao
hiém dau ky.

‘2 50w thing tin bbo hiém, cling dodn

Théng tin chung | B0 hiém xd b3 Bdo heimy t€  Bdo hvém thit nghiép | Kinh phi céng doin | OF tuang | WG gia dink

—tn | ww |

Man hinh chi tiét “Stra théng tin bdo hiém céng doan”

+ Két chuyén thong tin tham gia b&o hiém sang n&m sau.

« HG tro két xuét cac méu bao cdo dung trong viéc ké khai bao hiém (tang, gidm lao dong, diéu
chinh mire déng...), cho phép chuyén di liéu tryc tiép 1én cac phan mém BHXH dién t&r cda

bén thir ba.

Bao cao bao hiém

e AR e « To khai tham gia BHXH, BHYT.
DANH SACH LAD DONG THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN , n .
B * Danh sach lao déng tham gia
- e - :_z-m-w_-:.-: i Pepriy e i e béO hlém
oy | Whim Tim | Wenciy A -

EAE £ : I S BV =l i . II_)anrJ sach dé nghi thgy df“)i th_c;mg
o i tin cba nguwdi tham gia bao hiém.
oy v + Danh s&ch lao déng thanh toan

sty Feay e = theo ché dé.
T ] - - Danh séch nhan vién chua co sb
e - BHXH, BHYT.
3] v (s s A EY [ B ks R L i
,' “;::.q i e Danh sach lao déng tham gia
S —_— - ' bao hiém trong thang.

Man hinh bdo cdo “Danh sdch lao dong tham gia BHXH,BHYT"

Bao cao hop déng

+ Danh sach nhan vién chua ky B T,
hop déng. DANH SACH NHAN VIEN CHUA KY HOP DONG
Ngay bdo cdo 21/03/2022
* Danh sach nhén vién hét han i B i i Amsee |[neg
hop dong. i ks e o g i i
3 IDUCLH |12 Huy i Phoig o st Shim vién P11 2007]
* Danh sach nhéan vién hét han thr g g s 2y i
V|éC 6| KHAIMA | Huriwh Anh Kha Phiwng nihim s Phim viin 1L s
¥ . 7 HIIIA'NII'I. L Via Khanh Phising sibin s Nhim viém PLDL 2006
. Béo CéO Cénh béO hét han hO’p B:IIIEMN Nguyén Dic Khidm Phisng nhim s Nhim vidn 01012016
X ) ) 9[NGANH [ Ngyén Fbbog Nea Phong nhim s Whim vién 101 200
dong. 10 NGOCHT |15 Thsi Nygoe i i s Nhis vidn. T
11 {PHUCNY  |[Ngain Vin Phic Phing nhie sy Mhim vién oL 20
. Béo Ca,o théng ké nhén sw theo 12 ?“:mlmwmm.’ww Phing nhin s him viém D1 /012007
. PN ) i3 |vAnain Nigaydn Iibag Viin Phing nhie s Nhim vidn 101 00
loai hop dong. T
TR PO XIS 51 A LA
KT s i 1K, by timd

Man hinh bdo cdo “Danh sdch nhan vién chua hop déng”
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